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Znak sprawy:

WYSTAPIENIE POKONTROLNE Z KONTROLI
PRZEPROWADZONEJ PRZEZ PRACOWNIKOW ODDZIALU EKONOMICZNEGO*
WOJEWODZKIES STACJI SANITARNO ~ EPIDEMIOLOGICZNEJ W GORZOWIE WLKP.
WPOWIATOWEJ STACJI SANITARNO — EPIDEMIOLOGICZNEJ W SLUBICACH

i. Data kontroli: 09.06.2015 r.
2. Kontrolowana komdrka organizacyjna PSSE: Odzial Ekonomiczny/Ksiggowosé
3.1. Imi¢, nazwisko i stanowisko sluzbowe osoby/ oséb przeprowadzajacych kontrole zgodnie
z upowaznieniem LPWIS —~ upowaznienie nr ST-222,7.47.2015 7 dnia 01-06-2015r.:
1. Alicja Chlebowska-Specjalista ds. finansowo-ksiggowych
3.2. Imig i nazwisko osoby/ 0séb biorgcych udzial w kontroli ze strony PSSE w Slubicach.:
1. Barbara Antczak—Rﬁtkowska
2. Jadwiga Samelska

4. Zakres kontroli (w tym przedmiot i okres objety kontrola):

Kontrola obejmowata dokumentacjg z zakresu spraw zwiazanych z gospodarky finansowg Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Stubicach w okresie 01-05-2015r., m.in.:

- realizacja wydatkw,

- terminowo$¢ przekazywania dochodéw oraz windykacja naleznosci,

- prawidlowo$¢ sporzadzania sprawozdai finansowych.

Ponadto skontrolowano terminowo$é oraz podpisy przekazywanych sprawozdan w systemic TREZOR

w okresie: 01.2014r.-05.2015r.

5. Ustalenia z kontroli:

Budzetem PSSE w Stubicach zarzadza Pani Barbara Antczak-Rutkowska zatrudniona na stanowisku Gléwnego

Ksiggowego.

W zakresie gospodarki finansowej sprawdzono nastepujace zagadnienia:
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1. Realizacja wydatkow.

a) W zakresie realizacji wydatkéw oraz ich prawidlowego gospodarowania sprawdzono —dokumenty
finansowe za okres od 01.01.2015 do 31.05.2015r. Faktury zostaty zaksiggowane prawidlowo - zgodnie
7 Rozporzqdzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010r w sprawie szczegdlowej klasyfikacyi dochodow,
wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze Zrédel zagranicznych ( Dz. U. Nr 38, poz.
207 z péin. zm.), oraz nie stwierdzono wydatkéw nie zgodnych ze specyfikq firmy lub takich, ktore
nie miescityby sie w normach dotyczacych wydatkowania srodkow publicznych.

b) W kontrolowanym okresie sprawdzono sposob rozliczania delegacji stuzbowych pracownikéw
PSSE w Stubicach.
Wszystkie delegacje w kontrolowanym okresie rozliczane byly zgodnie z Rozporzqdzeniem Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 roku (Dz. U. poz. 167). Rozliczane sg koszty dotyczace przejazdu
wg cen biletéw lub wg obowiazujacej stawki za kilometr, Rozliczana jest réwniez dieta zgodnie z cytowanym
rozporzadzeniem.
¢) Sposrod wydatkéw w kontrolowanym okresie stwierdzono wyptatg kwot 180 71 i 185 zI pracownikom
Stacji za zakup okularéw korygujacych warok. Wydatki te zgodne byly z Zarzqdzeniem nr 4 Dyrekiora
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Stubicach z dnia 14 listopada 2013r. w sprawie zapewnienia
okularéw korygujgeych wzrok, pracownikom zatrudnionym na stanowiskach wyposazonych w  monitory
ekranowe.
d) Ponadto w skontrolowanym okresie, w zakresie realizacji wydatkéw stwierdzono nastgpujace
nieprawidlowosci:
- na sporadycznej czesci skontrolowanych faktur oraz delegacji stwierdzono brak pieczatek osob podpisujacych,
zatwierdzajacych dokument ( w przypadku nieczytelnego podpisu),
- pa poleceniu zaplaty z dn. 29.01.2015r. (dot. abonamentu radiowego za 2015r.) stwierdzono brak podpisu
Kierownika Jednostki jako osoby zatwierdzajace] wydatek,
- brak opiséw na fakturach przez osoby odpowiedzialne za przyjecie danego zakupu fub wykonania ustugi,
stwierdzono tylko opis sporzadzony przez kierownika Sekcji Administracyjno-Gospodarczej lub osoby

zastepujacej. Dotyczy to wszystkich skontrolowanych faktur.

2. Terminowo§¢ przekazywanych dochoedéw oraz windykacja naleznosci.

a) Skontrolowano wybrane losowo wyciagl bankowe z dochodéw budzetowych. Dochody przekazywane sg
zgodnie z Rozporzqdzeniem Ministra Finansow z dnia 20 grudnia 2010 r. w sprawie szczegdlowego sposobu
wykonywania budzetu (Dz . U. Nr 245 poz. 1637 z 2010r.). Scigganie naleznoéci odbywa si¢ na biezaco.

b) Skontrolowano wybrane losowo raporty kasowe z dochodéw budzetowych. Dochody przyjmowane sa
do kasy niemal codziennie, a na rachunek bankowy sa przekazywane raz na kilka dni. Sposob przekazywania
gotowki na rachunck bankowy jest niezgodny z §17 Rozporzqdzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010r.

W sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzqdowych zakladow
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budzetowych (Dz .U, Nr 241 poz. 1616z 2010r.) pafistwowe jednostki budzetowe przyjmujgce dochody do kasy
s zobowigzane do przekazania ich w dniu pobranié (wplywu) na wiasciwy rachunek biezacy dochoddw.
W uzasadnionych przypadkach, w zaleznoici od wysokoSci przyjetej gotéwki oraz wladciwego jej
zabezpieczenia, kierownik jednostki moze podja¢ decyzje okreslajaca czestotliwosé przekazywania
potéwki do banku, z zachowaniem termindw, okreslonych w odrebnych przepisach, dotyczgeych wplat
pobranych dochodéw budzetowych do budietu. W PSSE w Stubicach nie zostaly zachowane terminy
okreslone w §4 Rozporzqdzenia Ministra Finanséw z dnia 15 stycznia 2014r.. w sprawie szczegdlowego sposobu
wykonywania budzetu panstwa (Dz | U. Nr 82 z 2014r.).
Wplaty z dui 4 1 5 lutego 2015r. zostaty odprowadzone do banku w dniu 9 futego b.r., wplata z 13 lutego zostala
odprowadzona w dniu 17 lutego, wplaty z dnia 24 lutego zostaty odprowadzone w dniu 26 lutego, a wplata
7 dnia 27 lutego zostata przekazana na rachunek bankowy w miesigcu marcu. Wplaty z dni 24 i 25 marca zostaly

odprowadzone dopiero 26 marca, a wplata z dnia 30 marca zostata przekazana na rachunek bankowy w dniu

31 marca,

3. Prawidlowo§é¢ sporzgdzania sprawozdan finansowych.

a) Sprawozdania finansowe miesigczne sprawdzane podezas kontroli sporzadzane sg w terminach
okreslonych przez Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej. Sporzadzone sa w sposéb prawidlowy, dane zawarte w sprawozdaniach sa zgodne z wydrukami
~ systemu ksiegowego. Wydatki mieszczg sie w planie finansowym Powiatowej Stacji Sanitarno-

Epidemiologicznej w Stubicach.

4, Terminowo§¢ oraz podpisy pod przekazywanymi sprawozdaniami w Informatycznym
Systemie Obslugi Budzetu Panstwa.

Sprawozdania przekazywane byly w terminach okreslonych w przez Rozporzqdzenie Ministra Finanséw z dnia
16 siyeznia 2014r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej. Korekty sprawozdafi Rb-23, Rb-27 oraz Rb-28
7a miesiae styczen 2014r. oraz korekty sprawozdan Rb-23 oraz Rb-27 za miesiac marzee 2014r byty podpisane
dwukrotnie przez Paniq Jadwige Samelska-w zastepstwie Glownej Ksiggowe] oraz w zastepstwie Kierownika
Jednostki. Pani Jadwiga Samelska jest upowazniona do obstugi i podpisywania dokumentéw w Systemie
TREZOR w zastepstwie Gléwnej Ksiegowej w czasie jej nicobecnosci ( Upowaznienie nr 1/2013), jednak nie
jest upowazniona do podpisywania dokumentéw w Systemie TREZOR w zastepstwie Kierownika Jednostki.

Od 18 czerwea 2014r. osoba upowazniona do podpisywania dokumentéw w Systemie TREZOR w zastepstwie

Kierownika Jednostki jest Pani Alina Walentynowicz.
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5.1. Ocena skontrolowanej dzialalnosci, ze wskazaniem ustalen, na ktérych zostala oparta:
W wyniku kontroli stwierdzono pieé nieprawidlowosci, pomimo ktérych Oddzial Ekonomiczny ocenia

pozytywnie Powiatowg Stacj¢ Sanitarno-Epidemiologiczng w Stubicach w zakresie gospodarki finansowe;.

Oceny dokonano na podstawie zbadania czg¢éei dokumentdw, bedacych przedmiotem kontroli.

5.2. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosci:

a) Brak pieczatek na podpisach ( nieczytelnych) znajdujacych sie na fakturach. Orzecznictwo wyraznie
wskazuje, ze aby uznaé dany znak graficzny za podpis, nie zawsze musi byé to podpis czytelny, ale musi
umozliwiaé identyfikacj¢ osoby, od ktérej pochodzi, przynajmniej wedlug takich kryteriéw, jak cechy
indywidualne 1 powtarzalne. Takg identyfikacje osoby skladajacej podpis nieczytelny zapewnia w szezegoinosci
pieczatka imienna przystawiona obok tego podpisu.

b) Brak podpisu Kierownika Jednostki jako osoby zatwierdzajacej pod wzgledem merytorycznym, formalnym
1 rachunkowym poddaje w wytpliwoéé zasadnos¢ wydatku. Jednakze zasadno$é wydatku wyjatkowo mozna
potraktowaé jako konieczny z uwagi na podpisanie pisma skierowanego do Gtéwnej Ksiegowej dotyczacego
zaplaty przez Dyrektora Jednostli.

¢) Brak opiséw na fakturach przez osoby odpowiedzialne za przyjecie danego zakupu lub wykonania ushugi
uniemozliwia wskazanie oséb odpowiedzialnych za mienie.

d) Przekazywanie dochodéw budzetowych na rachunek bankowy w terminach niezgodnych z Rozporzqdzeniem
Ministra Finanséw z dnia 13stycznia 2014r. w sprawie szczegdlowego sposobu wykonywania budzetu panstwa
negatywnie wplywa na prowadzenie gospodarki finansowej.

e¢) Podpis sprawozdan w Informatycznym Systemie Obstugi Budzetu Panstwa w zastepstwie Kierownika
Jednostki osoby nieupowaznionej do tej czynnoéci wplywa na brak wiedzy Dyrektora o korygowaniu

dokumentdw,

6. Zalecenia lub wnioski dotyczice usuniecia nicprawidlowosci lub usprawnienia funkcjonowania PSSE:

a) uzupelni¢ brakujace pieczatki na podpisach oraz stosowaé na biezaco pieczatki na nie czytelnych podpisach;
b} uzupelni¢ brakujace podpisy oraz kontrolowaé na biezaco ich skladanie;

¢) kierownicy dzialow/ oddzialoéw powinni zostaé zobowigzani de odbioru zakupu lub wykonania ushigi
W

formie pisemnej na fakturze;

d) codziennie odprowadza¢ na rachunek bankowy przyjete wplaty z tytulu dochodéw budzetowych,
a w wyjatkowych sytuacjach przekazywaé je zgodnie z Rozporzqdzeniem Ministra Finanséw z dnia 15 stycznia
2014r.. w sprawie szczegolowego sposobu wykonywania budzetu panstwa;

e) w Informatycznym Systemie Obshigi Budzetu Panstwa TREZOR nalezy pilnowaé aby podpisy

pod sprawozdaniami skladal Gtéwny Ksiegowy i Kierownik Jednostki lub osoby do tego upowaznione na stale

lub czasowo.
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7. Informacje o wykonaniu zaleceit lub wykorzystaniu wnioskéw, a takze o podjetych dzialaniach lub
przyezynach ich niepodjecia nalezy przekazaé¢ w terminie: 31.07.2015r., zgodnie z zalgcznikiem do
niniejszego wystgpienia (formularz nr PK/WSSE-01-06).

Wystgpienie pokontrolne sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden egzemplarz dla PPIS w Stubicach,
drugi dla LPWIS. Od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwolawcze.
W toku kontroli zgromadzono akta ponumerowane od 1 do 26.

nalkG

ShEik

C-)})G’@m‘(c#a

(data, podpis i pieczed Kierownika
komorki organizacyiney)

{data, podpis. Kielownikailalecka
do spraw kontroli)

~

)5 \\\J\:ﬁ\ GIEWODZKI

Jrllt&“j/:i}_ijr R .\»} iy
M g

............ AR e
data, podpis i piecze¢ LPWIS,
(data, podpis i pleczeé LPIIS)

i

aszezuh

*podaé nazwe komorki organizacyjnej

Strona 5/5







