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1. CEL

Celem niniejszej procedury jest ustalenie jednolitego sposobu postgpowania przy
przeprowadzaniu czynno$ci kontrolnych w ramach nadzoru biezgcego dla zapewnienia
skutecznego systemu zarzgdzania w dziatalnosci kontrolne;j.

2. PRZEDMIOT 1 ZAKRES

Przedmiotem procedury sg zasady postgpowania zwigzane z wykonywaniem czynnosci
kontrolnych przez pracownikéw Panstwowe] Inspekeji Sanitarne] w trakcie kontroli
kompleksowej obiektu na terenie wojewddztwa lubuskiego. Procedura obowigzuje
pracownikéw wszystkich pionéw WSSE/PSSE podczas przeprowadzania kompleksowej
kontroli obiektéw szpitalnych. W przypadku pozostatych obiektow (m.in. domy pomocy
spolecznej, placowki nauczania i wychowania) decyzje o przeprowadzaniu kontroli
kompleksowej zgodnie z niniejsza procedura podejmuje Lubuski Panstwowy Wojewodzki
Inspektor Sanitarny/wlasciwy Pafstwowy Powiatowy Inspektora Sanitarny.

3. DEFINICJE I TERMINY

kontrola (inspekcja) — badanie wyrobu, ustugi, procesu lub instalacji lub ich projektow i
okreslenie ich zgodnosci z wyspecyfikowanymi wymaganiami lub — na
podstawie profesjonalnego osadu - z wymagania ogélnymi. (wg normy PN-EN
ISO/AEC 17020:2012)

kontrola planowa — kontrola podejmowaha wg wezednie] opracowanego planu kontroli.

kontrola kompleksowa — dzialania realizowane we wszystkich obszarach funkcjonowania
jednostki dotyczacych bezpieczenstwa sanitarnego.

LPWIS — Lubuski Panstwowy Wojewodzki Inspektor Sanitarny w Gorzowie Wlkp.
PPIS — Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny

Oddzial/Sekcja/komorka  organizacyjna  koordynujgca  nadzér nad  obiektem —
Oddzial/Sekcja/ komdrka organizacyjna odpowiedzialna za nadzér
sanitarny nad okre$long grupg obiektow np. Oddziat HDM - w
przypadku szkdl, placowek odwiatowych; Oddziat Epidemiologii —
w odniesieniu do szpitali; Oddzial Higieny Komunalnej — w
odniesieniu do Doméw Opieki Spolecznej lub  winnych
przypadkach komérka wskazana przez LPWIS/PPIS.

Pozostale definicje sg zgodne z normami PN-EN-ISO 9000:2001 ,,Systemy zarzadzania
jakoscig. Podstawy i terminologia” i PN-EN ISO/IEC 17020:2012 ,,Ocena zgodnosei.
Wymagania dotyczace dziatania ré0znych rodzajow jednostek przeprowadzajgeych inspekcie”.

Niniejszy dokument stanowi wlasnos$¢ Wojewddzkief Stacji Sanitarno — Epidemiologiczne] w Gorzowie Wlkp. i nie moze
by¢ powielany ani przckazywany osobom trzecim bez pisemnej zgody Dyrektora WSSE
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4, ODPOWIEDZIALNOSC

4.1. Za przeprowadzanie czynnosci kontrolnych zgodnie z ustaleniami niniejszej procedury
odpowiada pracownik upowazniony przez Lubuskiego Panstwowego Wojewddzkiego
Inspektora  Sanitarnego/Pafistwowego  Powiatowego  Inspektora  Sanitarnego do
wykonywania czynnosci kontrolnych, zwany dalej pracownikiem.

42. Za wdrozenie i nadzér nad stosowaniem procedury odpowiedzialny jest
LPWIS/wlasciwy PPIS.

5. OPIS POSTEPOWANIA

5.1. Kontrole kompleksowe obiektéw na terenie wojewddztwa hubuskiego przeprowadzane sg
przez pracownikéw upowaznionych przez LPWIS/wlasciwego PPIS, stanowigcych zespot
kontrolujacy, zgodnie z terminami i zakresem przyj¢tym w planie kontroli.

5.2. Przygotowanie kontroli

5.2.1. Koordynatorem zespolu konfrolujacego jest osoba wyznaczona przez
LPWIS/whadciwego PPIS na pisemny wniosek Kierownika Oddziatuw/ Sekcji/ komérki
organizacyjnej koordynujacego nadzor nad obicktem. Koordynator zespotu odpowiedzialny
jest za sporzgdzenie w2 egzemplarzach Planu kontroli, zgodnie z formularzem nr
PK/WSSE-05-01, w oparciu o informacje dotyczace zakresu tematycznego kontroli oraz
0s6b bioracych udziat w kontroli, otrzymane od Kierownikow Oddziatow/ Sekcji/ komorek
organizacyjnych. Po zatwierdzeniu Plonu przez LPWIS/wiasciwego PPIS Koordynator
przekazuje Plan Kierownikom Oddziatow/ Sekcji/komérek organizacyjnych.

5.2.2. W przypadku kontroli przedsigbiorcy, postgpuje si¢ zgodnie z zapisami zawartymi w
Ustawie o swobodzie dzialalnosci gospodarczey.

5.2.3. Pracownicy Oddziatow/ Sekcji/ komdrek organizacyjnych, bgdacy czionkami zespotu
kontrolujacego, zapoznajg sie (jesli jest to mozliwe) z dokumentacjg dotyczaca stanu
sanitarnego obiektu i prowadzonym dotychczas postgpowaniem.

5.3. Przeprowadzenie kontroli

5.3.1. Kontrole kompleksowa obiektu rozpoczyna spotkanie robocze pod przewodnictwem
Koordynatora zespolu kontrolujgcego oraz zespolu kontrolujacego z Dyrektorem/
kierownikiem obiekitu, podczas ktérego omawiany jest plan i przebieg kontroli.

5.3.2. Koordynator zespotu kontrolujgcego odpowiedzialny jest za dokonanie wpisu w
ksigzce kontroli, nadzér nad terminowym przeprowadzeniem kontroli oraz za sporzadzenie
Protokolu kontroli zgodnie z formularzem okre§lonym w procedurze technicznej P7/01
,, Sposoéb wykonywania dzialah w ramach zapobiegawczego i biezqcego nadzoru sanitarnego
oraz zapobiegania i zwalczania chordb zakainych i zakazen” (formularz nr FI1/PK/OI
» Protokol kontroli”).

5.3.3. Kontrolg kompleksowg obiektu przeprowadza si¢ zgodnie z pkt. V.2. oraz V.3.
procedury technicznej PT/01 ,, Sposob wykonywania dzialan w ramach zapobiegawczego i
biezgcego nadzoru sanitarnego oraz zapobiegania i zwalczania chorob zakaznych i
zakazert” oraz zgodnie z pkt. V. procedury kontrolnej PK/BZ/0I ,, Urzgedowa kontrola
zywnosci oraz materiatéw i wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywnosciq”.

Niniejszy dokument stanowi wlasnod¢ Wojewddzkiej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Gorzowie Wikp. i nie moze
by¢ powielany ani przekazywany osobom trzecim bez pisemngj zgody Dyrektora WSSE
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5.4. Dokumentacja z kontroli

54.1. Wyniki przeprowadzonej kontroli dokumentuje si¢ zgodnie z pkt. V.4. procedury
technicznej PT/01 |, Sposéb wykonywania dzialah w ramach zapobiegawczego i biezqcego
nadzory sanitarnego oraz zapobiegania i zwalczania choréh zakainych i zakazen” oraz
zgodnie z pkt. od V.7 do V.10. procedury kontrolnej PK/BZ/01 ,, Urzedowa konirola
Zywnosci oraz materialéw i wyrobéw przeznaczonych do kontaktu z Zywnoscig ™.

5.4.2. Kierownicy Oddzialéw/ Sekcji/ komérek organizacyjnych bioracych udziat w kontroli
kompleksowej, przekazujg droga elekironiczng Koordynatorowi zespolu informacje
niezbgdne do sporzadzenia Protokolu kontroli (przedmiot kontroli, ustalenia z kontroli,
stwierdzone nieprawidlowosdci, wydane zalecenia) bezposrednio po zakonczeniu czynnodci
kontrolnych  przez  pracownikéw poszezegolnyeh  Oddziatow/  Sekcji/  komoérek
organizacyjnych, tj. do 2 dni roboczych od dnia zakofczenia kontroli. Koordynator zespotu
kontrolujacego sporzadza Protokol kontroli w2 egz. w ciagu 7 dni roboczych od dnia
zakonczenia kontroli. Protokot podpisywany jest przez wszystkie osoby przeprowadzajace
kontrole oraz Lubuskiego Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora
Sanitarnego/wiasciwego PPIS. Powyzsze nie dotyczy pionu bezpieczefistwa zywnodci
i zywienia, ktéry sporzadza protokot zgodnie z procedurg kontrolng PK/BZ/01 ,, Urzedowa
kontrola zywnosci oraz materialéw i wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig”.
Przed podpisaniem protokotu przez LPWIS/wlasciwego PPIS wyniki kontroli omawiane sg
podczas spotkania podsumowujacego kontrole, w ktérym udzial biorg osoby uczestniczace
w kontroli.

5.4.3. Protokoly kontroli przekazywane sy przez Koordynatora zespotu kontrolujgcego na
spotkaniu roboczym Dyrektorowi/ kierownikowi obiektu lub przesylane sg poczta. Decyzje
o formie przekazania protokoléw zaleznie od wagi stwierdzonych uchybiefi podejmuja
LPWIS/ wlasciwy PPIS lub ich zastepcy.

54.4. W przypadku stwierdzenia podczas kontroli nieprawidlowosci wymagajacych
podjgcia natychmiastowych dzialan, protokél sporzadzany jest na miejscu w dniu
kontroli przez wlasciwg komorke.

5.4.5. Jeden egzemplarz podpisanego Protokotu kontroli obiektu przechowywany jest w
aktach Oddziaty/ Sekcji/ komorki organizacyjne] koordynujacej nadzor nad obiektem,
pozostale Oddzialy/ Sekcje/ komérki organizacyjne otrzymuja kopie Protokolu kontroli.
Oddzial/ Sekcja Higieny Zywnosci przekazuje kopie protokotu Koordynatorowi.

5.5. Post¢powanie pokontrolne w WSSE.

5.5.1. W przypadku konieczno$ci wszezecia postepowania administracyjnego w sprawie
wydania decyzji administracyjnej, postepowanie wszczyna Oddzial/Sekeja Dzialu/Oddziatu
Nadzoru Sanitarnego, ktéry podczas kontroli kompleksowej obiektu stwierdzit uchybienia.
Kierownicy ~Oddziatéw/Sekeji/ komérek organizacyjnych Dziatlw/Oddziatn Nadzoru
Sanitarnego informujg Koordynatora o wszczeciu postgpowania i wydaniu decyzji
administracyjnej (merytorycznej). W przypadku koniecznogci wszczecia postepowania w
sprawie ustalenia oplaty za przeprowadzenie czynnosci kontrolnych, postepowanie prowadzi
Oddzial/ Sekcja/ komérka organizacyjna, ktéry stwierdzil/a uchybienia. Jezeli uchybienia
zostaty stwierdzone przez dwa lub wiecej Oddzialow/ Sekcji bioracych udzial w kontroli,

Niniejszy dokument stanowi wlasnodé Wojewadzkic] Stacii Sanitarno — Epidemiologicznej w Gorzowic Wlkp. i nie moze
by¢ powielany ani przekazywany osobom trzecim bez pisemnej zgody Dyrektora WSSE
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postgpowanic w sprawie ustalenia oplaty za przeprowadzenie czynnosci kontrolnych
wszezyna Koordynator, w oparciu o propozycje otrzymane od Kierownikéw Oddziatow/
Sekcji/ komérek organmizacyjnych Dziatw/ Oddzialu Nadzoru Sanitarnego. Koordynator
odpowiada za terminowe przeprowadzenie postgpowania administracyjnego.

5.6. Dokumentacje zbiorcza kompleksowej kontroli obiektu przechowuje Koordynator.
Obejmuje ona: Plan kontroli (zgodnie z formularzem nr PK/WSSE-06-01), zawiadomienie
o kontroli, skan protokohu sporzgdzonego przez pion bezpieczenstwa zywnosci, kopie
decyzji merytorycznych i akta postgpowania w sprawie ustalenia oplaty.

6. WYKAZ DOKUMENTOW ZWIAZANYCH

6.1. Ustawa o Pafstwowej Inspekcji Sanitarnej z dnia 14 marca 1985 r. (Dz. U. 2z 2015 r,,
poz. 1412).

6.2. Ustawa z dnia 2 lipca 2004 1. o swobodzie dziatalnodci gospodarczej (Dz. U. z 2004 r.
nr 173, poz. 1807 z poz. zmian.)

6.3. Procedura techniczna Nr PT/01 - ,Sposob wykonywania dzialan w ramach
zapobiegawczego 1 biezgcego nadzoru sanitarnego oraz zapobiegania i zwalczania choréb
zakaznych i zakazef”. ‘

6.4. Procedura kontrolna nr PK/BZ/01 — ,,Urzedowa kontrola zywnosci oraz materiatow 1
wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig”.

7. FORMULARZE

7.1. Formularz Nr PK/WSSE-06-01 - Plan przeprowadzenia przez przedstawicieli
LPWIS/PPIS kontroli kompleksowej obiektu.

Ninigjszy dokument stanowi wlasnodé Wojewddzkiei Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Gorzowie Wikp. i nie moze
byé powielany ani przekazywany osobom {rzecim bez pisemnej zgody Dyrektora WSSE







Formularz: PK/WSSE-06-01
Nr wydania I
Data wydania: 30.12.2015 r.
pieczed WSSE/PSSE

PLAN
PRZEPROWADZENIA PRZEZ PRZEDSTAWICIELI LPWIS W GORZOWIE WLKP.*/
PPISW vl ®
KONTROLI KOMPLEKSOWEJ OBIEKTU

1. Podstawa przeprowadzenia kontroli:
Ustawa z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej ( Dz. U. z 2015 r., poz.
1412).

2. Cel kontroli:

...............................................................................................................

...............................................................................................................

Od e 0 e
4. Sklad zespolu kontrolujacego (imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe):

4.1. Koordynator zespoluz. ... ..o

4.2. Czlonkowie zespolu kontrolujgcego:

- wzakresie .............. e reed et eteeae e et eeeeade et et re et e r e e LA nE et et s b et e b e e n e sareas
- wzakresie .............. m e eeeeeeereeereeearessreeesneesstesesesssesntessaerateiasyesttsarterannttiaraeneeenteannereaennnes
- wzakresie .............. T PPN PROTUTRTOPN
- wzakresie .............. TR PP PO PO
- wzakresie .............. o e eetteheeeeeeeebe e teeheebeatarr et eateataaebenteteeteateeae e aeereereeaeensenneseeseanenanns

5. Harmonogram Kontroli kompleksowej:

- data............. 030bY KONtrolujgee: ... oo e
-~ data............ 050bY Kontrolujace: ...
- data............. 050by kontrolujace: ...
- data............. 0SObY KONtrolujgce: . ..o e
- data............. 080by kontrolujace: ...

6. Zakres tematyki kontroli:
6.1, W ZAKIESIE 1ovvvivvvirnnrinienrisvneeseeresnserennnss

.........................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

Stronalz2




Formularz: PK/WSSE-06-01
Nr wydania 1
Data wydania: 30.12,2015 r.

) JR TR e rrreraaaratsasereetennnnan v rrrrtnrrranaaatrerreenn reerrerttret e ae b ———— vt ————..s
temerrarntrrr—eh————en——— v rerrrraraasaesasesenrrnnnns ettt ... Cerrerraeriranaeraettaeesernnnnan vt rrern————————————._..s
3) e v reetereraas e as reetrereererrareaterearenns rerrirrtnrerre i raraaan e rerreer e reerarr——.s
............
7. Inne:
. :

Protokét z kontroli kompleksowej obiektu podpisane przez Koordynatora zespolu i
zatwierdzone przez LPWIS */ PPIS* w ......ocoviiiviinnninn.. przekazany zostanie

dyrektorowi/ kierownikowi obiektu.

Sporzgdzil;

(data, podpis Koordynatora)

*{ niepotrzebne skreshié

Uzgodnit;

(data, podpis Kierownika Dziatu*/ Oddziafu*
Nadzorn Sunitarnego)

Zatwierdzil:

{data, podpis LWPIS*/ PPIS)

Sirona 2z 2




