Zarzadzenie Nr 24
Dyrektora Wojewdédzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Gorzowie WIkp.
z dnia 6 grudnia 2013 r.

w sprawie przeprowadzania inwentaryzacji skladnikéw majatkowych w WSSE
w Gorzowie WIkp. wg stanu na dzien 31 grudnia 2013 r.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r.,
poz. 330 z pozn. zm.)'oraz art. 10 ust. 4 i art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 14 marca 1985 r.
0 Panstwowej Inspekeji Sanitarnej (Dz. U. z 2011 r., Nr 212, poz. 1263 z pdzn. zm.)%,
zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Inwentaryzacja sktadnikow majatkowych w Wojewddzkiej Stacji zostanie
przeprowadzona wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2013 r.

§ 2. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje si¢ Zakladowa Komisje
Inwentaryzacyjna, zwang dalej ,,Komisjg”, w sktadzie:
1) Przewodniczacy: Maria Olszacka
2) Zastgpca przewodniczacego: Pawet Perski
3) Cztonek: Agnieszka Wozniczka

§ 3.1. Zadaniem Komisji jest przeprowadzenie inwentaryzacji drogg spisu z natury
ilosci sktadnikow aktywow obrotowych i aktywow trwatych, oraz ich wycena, porownanie
warto$ci z danymi ksigg rachunkowych oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic.

2. Do obowigzkéw Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) przeprowadzenie prac przygotowawczych do inwentaryzacji;

2) kontrola wykonania prac inwentaryzacyjnych;

3) wyrywkowa kontrola przeprowadzonych spiséw z natury — ich zupetnosci i prawidtowosci;

4) sporzadzenie sprawozdan zawierajacych oceng wynikow spisu z natury;

5) polecenie ponownego przeprowadzenia spisu z natury w catosci lub odpowiedniej czesci
sktadnikow majatkowych, jesli stwierdzono, ze spis zostal przeprowadzony
nieprawidlowo.

3.Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy:

1) przeprowadzenie szkolenia zespotow spisowych,

2) przygotowywanie i wydawanie zespotom spisowym arkuszy spisowych i rozliczenie ich
z tych arkuszy po zakonczeniu inwentaryzacji,

3) nadzor nad terminowym przeprowadzaniem inwentaryzacji, wyjasnianie zespotom
spisowym wszelkich watpliwosci podczas spisu;

4) kontrolowanie pod wzgledem formalnym wypelnionych arkuszy spisowych i innych
dokumentow z inwentaryzacji;

5) dopilnowanie terminowego zlozenia wyjasnien odno$nie ewentualnych rdzZnic
inwentaryzacyjnych przez osoby odpowiedzialne za ich powstanie;

! Zmiany tekstu jednolitego ustawy ogloszono w Dz. U. z 2013 1., poz. 613
2 Zmiany tekstu jednolitego ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2011 r., Nr 113, poz. 657, z 2012 r., poz. 460 i
poz. 892 oraz z 2013 r., poz. 2.
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ustalenie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych od osoby materialnie
odpowiedzialnej zgodnie z zestawieniem roznic inwentaryzacyjnych i przedstawienie
wnioskow w sprawie ich rozliczenia;

sporzadzenie protokotow koncowych z rozliczen przeprowadzonych inwentaryzacji
I przedstawienie ich dyrektorowi do zatwierdzenia.

§ 4. Z prac Komisji sporzadza si¢ protokot zawierajacy:
opis przeprowadzonej inwentaryzacji;
oceng przydatnosci gospodarczej sktadnikow majatkowych objetych spisem,;
przedstawienie wnioskow dotyczacych ewentualnych zapaséw zbednych i nadmiernych;
przedstawienie wnioskow dotyczacych usunigcia ewentualnych nieprawidlowosci
W przechowywaniu zapasow;,
przedstawienie wnioskdw w zakresie usunig¢cia ewentualnych innych nieprawidtowosci
w gospodarce majatku a stwierdzonych w czasie spisu.

§5. Zakonczenie dziatalno$ci Komisji ustala si¢ na dzien 10 marca 2014 r.

§ 6. 1. W celu protokolarnego przeprowadzenia spisu z natury sktadnikow

majatkowych w Wojewddzkiej Stacji powoluje si¢ Zespoty Spisowe wg sktadu okre§lonego
w zalgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
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2. Do zadan Zespotow Spisowych nalezy:

zapoznanie si¢ z Instrukcja inwentaryzacyjng oraz z przepisami o prowadzeniu spisu
Z natury;
pobranie od Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej arkuszy spisowych i innych
potrzebnych drukow;
pobranie od 0sob materialnie odpowiedzialnych o$wiadczen przedinwentaryzacyjnych;
terminowe przeprowadzenie spisu z natury na wyznaczonym polu spisowym;
przekazanie dokumentacji dotyczacej przeprowadzonego spisu, w szczegdlnosci arkuszy
spisowych oraz protokotu z przeprowadzonej inwentaryzacji.

3.Zespoly spisowe przeprowadzajg inwentaryzacj¢ w okresie od dnia 9 grudnia 2013

r. do dnia 9 stycznia 2014 r.

§ 7. Spis z natury odbywa si¢ zgodnie z harmonogramem inwentaryzacji,

stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



