Zarzadzenie Nr 27
Dyrektora Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;j
w Gorzowie WIkp.
Z dnia 21 grudnia 2015 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji magazynu Obreny Cywilnej oraz magazynéw:
odczynnikéw, szkla, odziezy, artykulow gospodarczych, gospodarczo-czystosciowego oraz
magazynu przedmiotéw nietrwalych Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w
Gorzowie WIkp.

Na podstawie art, 10 ust. 4 z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z
2015 1., poz. 1412) oraz art. 26 ust. 1-3 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2013 1. poz. 330 z pozn. zm.)! zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Przeprowadza sig inwentaryzacje:
a) magazynu Obrony Cywilnej WojewGdzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w
Gorzowie Wlkp., zwanej dalej ,,Wojewddzka Stacja”,
b) magazynu odczynnikéw, szkla, odziezy, artykuléw gospodarczych, gospodarczo-
czystos$ciowego oraz magazynu przedmiotéw nietrwatych Wojewddzkiej Stacji.
2. Termin przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktérej mowa w ust. 1 pkt a, wyznacza sig na
dzien 30 grudzien 2015 r., godz. 8:00.
3. Termin przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktorej mowa w ust. 1 pkt b, wyznacza si¢ na
dzien 29 grudzien 2015 r., godz. 8:00.

§ 2. Przeprowadzone inwentaryzacje nastgpig wedlug:
1)} rodzaju — inwentaryzacja okresowa,
2) sposobu przeprowadzenia: spis z natury.

§ 3. 1. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje si¢ Komisje Inwentaryzacyjng w

skiadzie:

1) Maria Olszacka — przewodniczacy,

2} Elzbieta Kaczmarczyk — z-ca przewodniczacego,

3) Estera Maj — czlonek.
2. Do zadan Komisji, o ktérej mowa w ust. 1, nalezy w szczegolnosci:

1) przeprowadzenie prac przygotowawczych do inwentaryzacji,

2) pobranie o$wiadczen od oséb materialnie odpowiedzialnych,

3) prowadzenie kontroli wykonania prac przez Zespot Spisowy,

4) dokonanie ustalein inwentaryzacyjnych wraz z wnioskami w przedmiocie rozliczen
wykazanych roznic,

5) sporzadzenic protokotéw koficowych z rozliczen przeprowadzonej inwentaryzacji i
przedstawienie ich Dyrektorowi do zatwierdzenia,

§ 4. 1. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktérej mowa w § 1 ust.1 pkt a, powoluje
si¢ Zespdt Spisowy w skladzie:
1) Katarzyna Sutkowska — przewodniczacy,
2) Agnieszka Stasiak — czlonek,

! Zmiany tekstu jednolitego ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2013 1., poz. 613, z 2014 1., poz. 768 i 1100 oraz
z 2015 1., poz. 4, poz. 978, poz. 1045, poz. 1166, poz. 1844 i poz. 1893.




3) Bartosz Sottys — cztonek.
2. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktorej mowa w § 1 ust.1 pkt b, powoluje sie
Zespol Spisowy w skladzie:
1) Katarzyna Sutkowska — przewodniczacy,
2) Maciej Suszka — czlonek,
3) Bartosz Soltys — cztonek.
3. Do zadan Zespotu Spisowego nalezy w szczegdlnoscei:
1) zapoznanie si¢ z Instrukcjg inwentaryzacyjna,
2) pobranie od Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej arkuszu spisowego,
3) terminowe przeprowadzenie spisu z natury,
4) przekazanie dokumentacji dotyczacej przeprowadzonego spisu, w szezegdlnosei arkuszu
spisowego oraz protokotu z przeprowadzonej inwentaryzacji Przewodniczacemu Komisji
Inwentaryzacyjne;j.

§ 5. Podczas dokonywania spisu nalezy wstrzymaé wszelkie operacje magazynowe, a
niezbgdne materiaty powinny by¢ pobrane wezesnie;.

§ 6. Kierownicy komorek organizacyjnych sa zobowigzani do wstrzymania urlopéw
osobom uczestniczacym w inwentaryzacji, a w przypadku choroby pracownika do wyznaczenia

osoby zastepujace;.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




