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Inak sprawy:

WYSTAPIENIE POKONTROLNE
Z KONTROLI KOMPLEKSOWEJ
W POWIATOWEJ STACJI SANITARNO — EPIDEMIOLOGICZNEJ W Zarach

1. Adres jednostki kontrolowanej: ul Podchorazych 234, 68-200 Zary
2. Datarozpoczecia kontroli: 31 08 2022 1.

Data zakonczenia kontroli: 21,10 2022 ¢,
3. Kontrolowane komdrki organizacyjne PSSE: Oddzial Ekenomiczny 1 Administracyiny (w zakresie obiegu
dekumentow 1 Archiwum Zakladowego).
4.1. Imie, nazwisko 1 stanowisko slizhowe osoby/ osob przeprowadzajacych kontrole zgodnie
z upowaznieniemmn LPWIS - upowaznienie nr K1.222.7.11.2022 z dnia 10.06.2022 r.:

4.2. Tmie i nazwisko osoby/ oséb bioracych udzial w kontroli ze strony PSSE w Zarach:

5. Podstawa prawna przeprowadzenia czynnosci kontrolnych: art 6 ust. 5 pkt 1 ustawy z dnia 15 lipea 2011
r. o kontroli w admimistracy rzadowe) (ty. Dz, 7.z 2020 r, pez. 224) w zwiazkn z § 1 porozumienia £ dnia 28
lipeca 2014 r. zawartego pomiedzy Wojewoda Lubuskim a Lubuskim Panstwowym Weojewodzkim Inspektorem
canttarnym  w  Gorzowie Wlkp w  sprawie powierzemia Lubuskiemu Panstwowemu Wejewodzkiemu
Inspektorow: Santarnemu sprawowania nadzorun nad Pafnstwowymi Powtatowymi Inspektorami Sanitamymi
dzialajgcymi na terenie wojewodztwa lubuskiege w zakresie realizowanych zadan oraz powierzenia zadan
dotyczacych wyrazania zgedy na wykonywanie dodatkowych =zajec zarobkowych przez panstwowych
powtatowych inspektorow sanitarnych 1 1ch zastepcow (Dz. Urz. Woy. Lubuskiege z 2014 1, poz. 1491

6. Zakres kontroli (w tyin przedmiot i okres ohjety kontrola): Stan wdroZenia przepiséw kancelaryinoe-
archiwalnych zwiazanych z wejsciem PSSE w Zarach w sklad zespolone] administracii rzadowe] w
wojewodztwie.

7. Wyniki kontroli: pion nadzorowy */pienekonemiezno-administraeyiny:pionlaberateryjny*:

-w zakresie wprowadzenia do stosowania instruke)i kancelaryine; stanowiace) zalacznik nr 1 do Eozperzadzenia
FPrezesa Fady Ministréow z dmia 18 styczmia 2011 v w sprawie instrulkee)i kancelaryjne), jednolitych rzeczowych
wylkaz ow akt oraz instrukcy w sprawie orgamizacy 1 zakresu dzialania archiwow zakladowych - pozytywny

- w zakresie stosowania JECWA jako zalacznika nr 5 do Fozporzadzenia Prezesa Fady Ministréw z dnia 18
stycznia 2011 r w sprawie instrukep kancelaryine), jednelitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcn w

sprawie organizacy 1 zakresu dzialania archiwow zaldadowych — pozyvtywny
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- organizacia archiwum zakladowego - pozytywny

7.1. Ocena skontrolowane) dzialalnosci, ze wskazaniem ustalen, na ktorych zostala oparta:
-w_zakresie wprowadzenia do stosowania instrukeji kancelaryjnej

Dyrektor Powiatowe] Stacji Sanitarmno-Epidemiclogiczne] w Zarach wydal Zarzadzenie nr 1/2021 z duia
20032021 roku w sprawie wprowadzenia Instrulee)i Kancelaryney, JTednelitego Ezeczowege Wykazu Al oraz
mstrukeyl w sprawie organizacy i zakresu dziatania archiwum zakladewego.

Wprowadzone do stosowania w PSSE w Zarach zapisy stanowiace zalacznili do rozporzadzenia Prezesa
Fady Manistrow z dnia 18 stycznia 2011 1 w sprawie instrukejt kancelaryine), jednolitych rzeczowych wylkazow
alt oraz instrukcyn w sprawie erganizac) 1 zakresu dziatama archiwew zaktadewych (Dz. U Mr 14, pez. 671 M
27, poz. 140), w sposob wystarczajacy ckreslajg zasady obiegu dolumentéw, czynnosct kancelarymych oraz
prowadzenia spisow i rejestrow.

- w zakresie stosow ania JEWA

Dyrektor Fowiatowe] Stacit Sanitamo-Epidemiologiczne] w Zarach wprowadzajac Zarzadzenie nr 1/2021
z dnia 29032021 rokn w sprawie wprowadzenia Instruket Kancelaryine), Jednelitego Ezeczowego Wylkazu
Akt oraz instrukep w sprawie organizacy t zakresu dzialania archiwum zakladowego, zobowigzal pracowmkow
wszystkich komdrek orgamizacyjnych do stosowania symbeli JE'WA zapisanych w zalacznikn nr 5 de
rozporzadzenia Prezesa Eady DMMnistrew z dnia 18 styczmia 2011 r w sprawie instrukep kancelaryine;,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukepn w sprawie organizacyi 1 zakresu dzialama arclhiwow
zakladowych (Dz. U. Ir 14, poz. 671 HNr 27, poz. 140).

Fodczas kentroli sprawdzene wyrywkowo pisma wychodzace z FSSE w Zarach w okresie od 01.01.2022
r.do 31.07. 2022 r. 2 réznych komérek organizacyinych. Mie stwierdzono nieprawi dlowoscl w oZnaczaniu pism 1
stosowaniu numer ow JETWA

-w_zakresie organizac]i archivum zakladowego:

Archiwum Panstwowe w Zieloney Gorze przeprowadzite w dniu 15072021 r. kentrole postepowania z
materatami archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego zasobu archiwalnego 1 dekumentacia niearchiwalng
powstala 1 zgromadzona w Powiatowe] Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne] w Zarach. Ustalenia kontroli opisane
w protokele 13680 z dma 18102021 r. pozytywnie ocemiajg organizacie Archiwum Zakladowego (zaréwnoe
lekalu znajdujgcege ste na 3 pietrze, jak 1 dekumentacy znajdujacey sie w magazynie).
W PSSE w Zarach wyznaczono osoba do prowadzenia Archiwum Zakladowego:

. majgea ukonczony w 2007 roku kurs archiwalny I stopnia.
8. Zakres, przyczyny 1 skutk stwierdzonych nieprawidlow osci:

-w zakresie wprowadzenia do stosowania instrukeji kancelarvine] — nie stwierdzono nieprawidiowoseci, nie
sformulowane zalecen.

- w zakresie stosowania JEWA - nie stwierdzono meprawidiowesct, nie sformulowaneo zalecen.

- w zakresie organizacji archiwum zakladowego - nie stwierdzono nieprawidlowosct, nie sformulowanec
zalecen.

9. Zalecenia lub wnioski dotyczace usuniecia nieprawidlowosci lub usprawnienia funkcjonowania PSSE:
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Fomimo pozytywne] oceny kontrolowanege cobszar, zaleca sie cloresowa kontrole wewnetrzng stosowania
Instruken Kancelaryne), w tym zwrocenie uwagt na
- odpowiednie stosowanie JETWA,
- systematyczne przekazywanie przez pracownkow akt spraw zakonczonych de archiwum zakladewego zgoduie
z Instruleeya Kancelaryina,
- odpowiednie porzadkowanie, ewidencjonowanie 1 zabezpieczenie techniczne matenatow przechowywanych w
archiwum zakladowym ze szczegolna uwaga na akta kat A (zal 4 do rozporzadzenia Ministra Kultury 1
Dziedzictwa IMNarodowege z dma 20 pazdziermika 2015 r w sprawie klasyfikowania 1 kwalifikowania
dekumentacy, przekazywania matenalow archiwalnych de archiwew panstwowych 1 brakowania delum entacit
niearchiwalne) - Standardy porcgdkowania, ewidencjonowania 1 fechnicnego —abezpleccania materictow
archiwalnych pized ich picekazaniem do archiwow panstwowych.)
10. Informacje o wykonaniu zaleceni lub wykorzystaniu wnioskéw, a takie o podjetych dzialaniach lub
przyczynach ich niepodjecia nalezy przekazaé w terminie: do 31.04 20251
11. Ocena wskazujaca na niezasadnos¢ zajmowania stanowiska lub pelnienia funkcji przez osobe
odpowiedzialna za stwierdzone nieprawidlowosci* *:

Me dotvezy

Wystapienie pokontrolne sporzadzono w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach, jeden egzemplarz dla PPIS w Zarach,
drugt dla LEWIS. Od wystapiema pokontrolnego me przystugy g srodla odwolaweze

jdata, podpis i plecced LPIWIS)
* . nepotrzebne skreslic

o uzupeln ¢ w przypadiou sheierceenia takig ko ecznogel
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Potw ierdzam zgodnesc kopiiz dokumentem elekiromicznym:

Tdentyfikater dekum entu

386801.1148610.547418

Mazwa delum entu

OZD - Wystapienie pokontrolne PSSE Zary doc

Tytul dokum entu

OZD - Wystapienie pokontrolne PSSE Zary

Sygnatura doloum entu

Data dolum entu

20.02.2023 14:47: 33

Skrot dekum entu

B3BTE3205F 1B 29ECEFCEBOSDE0TEESAERTD

AE1173
‘Wersja dokumentu | 1.1
Data podpisu | 2002 2023

Podpisane przez

Deorota Konaszezuk Lubusk: Panstwowy
Wolewodzki Inspektor Sanitarny

Eodzaj certyfilkatn

Certyfikat kwalifikowany podpisu

elektronicznego karta

EZD3I0EE454

Data wydmla

09.03 2023 05:37:38

Anubor wydmlan

Pezgla Pawel
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