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LUBUBKI PANSTAWDWY WOIE
INSPEKTOR SANITARNY
ul. Kazimierza Jagelloticzyka 8 B
66-400 Gorzow Wikp P e . .
el 05 T1-60-57  fuax 05 _-_-_-__l_},_;_- Gorzow Wlkp., dnia 23 listopada 2023 r.
L

pieczec LPWIS w Gorzowic Wikp.

WOD

ODZKI

Znak sprawy:
OPA1611.2.2023

WYSTAPIENIE POKONTROLNE
Z KONTROLI KOMPLEKSOWE]
W POWIATOWE] STACJI SANITARNO - EPIDEMIOLOGICZNE] W SLUBICACH

1. Adres jednostki kontrolowanej: Mickiewicza 6, 69-100 Slubice
2. Data rozpoczecia kontroli: 17.05.2023 r.
Data zakoficzenia kontroli: 31.05.2023 1.
3. Kontrolowana komorka organizacyjna PSSE: Kierownik Jakosci, Dyrektor PSSE, Kierownik Administracyjny,
Kierownik Oddzialu Nadzoru Sanitarnego

4.1. Imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe osoby/ osob przeprowadzajacych kontrole zgodnie z upowazZnieniem

Lukasz Karwacly — Kierownik Oddziatu Organizacji, Planowania i Analiz,
Katarzyna Szalewska — Starszy asystent Oddziatu Organizacy, Planowaniai Analiz,
Patryk Szach — Asystent Oddzialu Organizacyi, Planowania i Analiz.

4.2. Imiei nazwisko osoby/ osob bioracych udzial w kontroli ze strony PSSE w Shabicach:

5. Podstawa prawna przeprowadzenia czynnosci kontrolnych: art. 6 ust. 5 pkt 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r.
o kontroli w administrac): rzgdowej (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 224) w zwigzku z § | porozumienia z dnia 28 lipca
2014 r. zawartego pomiedzy Wojewoda Lubuskim a Lubuslam Panstwowym Wojewodzkim Inspektorem Sanitarnym
w Gorzowie Wlkp. w sprawie powierzenia Lubuskiemu Panstwowemu Wojewddzkiemu Inspektorowi Sanitarnemun
sprawowania nadzorn nad panstwowymu powiatowymi inspektorami  sanitamym  dzialagacymu na  tereme
woj ewodztwa lubuskiego w zakresie realizowanych zadai oraz powierzenia zadan dotyczacych wyrazania zgody na
wykonywanie dodatkowych zajeé zarobkowych przez panstwowych powiatowych inspektordw samtarnych i ich
zastepcow (Dz. Urz. Woj. Lubuskiego z 2014 r., poz. 1491).

. Zakres kontroli: kontrola swoim zakresem obejmuje obszary dziatama PSSE w Slubicach. kiore w WSSE
w Gorzowie Wikp. prowadzone sg przez Oddzial Organizacji Planowania 1 Analiz m.in. zagadnienia zwigzane ze
sprawozdawczosd g, statutem oraz regulaminem, poprawnosciy postepowan prowadzonych w trybie ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 1. o dostepie do informacji publiczne), a takze funkcjonowaniem systemu zarzadzama 1 systemu
jakosct, w tym kontroli zarzadcze . Zakres czasowy kontroli obeymuje daalalnogé PSSE od 1 styczmia 2021 r. do dnia

kontroli.
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7. Wyniki kontroli: pion nadzorowy®/pion ekonomiczno-administracyjny #/ pien-laboratoryjay ¥

1) w obszarze w zakresie prawidlowosci sporzadzenia statutu 1 regulaminu organizacyjnego — pozytywnie
{z zaleceniami),

2) w zakresie poprawnosa 1 terminowosc sporzadzenia obligatoryinych sprawozdan statystycznych: pozytywnie
(z zaleceniem),

3) w obszarze systemu zarzadzama jakoscig:

— w zakresie realizacji auditéw wewmnetrznych — pozytywnie (z zaleceniem),

— w zakresie przegladow zarzadzama — pozytywnie,

— w zakresie dziatal koryguacvch — pozytywnie,

— w zakresie nadzoru nad dokumentacjg systemu zarzadzania — pozytywnie,

4) w zakresie funkcjonowania kontrol1 zarzgdczej — pozytywnie (z zaleceniem),

5) w obszarze zwigzanym z analizg ryzyka — pozytywnie,

6) w obszarze zwigzanym z analizg ryzyka korupcyjnego — pozytywnie,

T) w obszarze formalno-prawne] poprawnosci prowadzonych przez PPIS w Slubicach postepowan wszczetych na
podstawie wimoskow w trybie u.d.i.p. — pozytywnie (z zaleceniem).

7.1. Ocena skontrolowanej dzialalnosci, ze wskazaniem ustalefi, na ktorych zostala oparta:

Czynnosct kontrolne w siedzibie PSSE w Slubicach realizowane przez upowaznionych pracownikow Oddzialu
Organizacji, Planowania i Analiz WSSE w Gorzowie Wlkp. przeprowadzone byly w dniu 17 maja 2023 r.
Dokumentacja podlegajgca kontroli pozyskiwana byla réwniez z jednostki kontrolowanej w formie zdalnej —
z wykorzystaniem elektroniczne] skrzynki podawcze) ePUAP oraz poczty elektroniczne). Do analizy przy)sto zatem
iuzmano za chowigzugce dokumenty przedlozone przez kontrolowanego wsiedzibie PSSE w Stubicach oraz
przestane w korespondencji za posrednictwem elektroniczne] skrzynki podawczej ePUAP w dniach: 22 maja 2023 r.
126 maja 2023 r.

- w zakresie prawidlowosci sporzadzenia statutu i regulaminu organizacy jnego:

Podczas kontroli do analizy przyjeto przedioZony przez PPIS w Shubicach statut PSSE w Stubicach w jego
aktualnym brzmieniu (Zarzadzenie Wojewody Lubuskiego z dnia 26.08.2020 r. w sprawie nadania statutu Powiatowe]
Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Slubicach) oraz regulamin organizacyjny PSSE w Slubicach wprowadzony
zarzadzeniem Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne] w Stubicach nr 3/2022 z dnia 03.01.2022 1.
{zatwierdzony przez Wojewode Lubuskiego w dniu 01.03.2022 r.).

W pierwsze) kolenosa kontroluacy zaznaczajg, 1z z przedlozone) do kontroli dokumentacji wynika 12 projekt
zmienianego regulaminu organizacyjnego przekazany zostal najpierw w dniu 11.02.2022 r., poczty elektroniczng do
pracownika Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego, ktory dokona na przestanym dokumencie korekt 1 odestal go
zwrotnie w dnin 16.02.2022 r., a dopiero nastepnie dokument ten przekazany zostal do Lubuskiego Panstwowego
Wojewodzkiego Inspektora Samtarnego w Gorzowie Wikp, celem przedstawienia przez niego stanowiska
w przedmiocie projektowanych zmian. Kontrolwaecy wskazuja natomiast, ze zgodnie z dyspozveja Woewody
Lubuskiego, projekty zmian statutéw 1 regulaminow organizacyjuych winny byé najpierw kaZdorazowo

werylikowane przez LPWIS w Gorzowie Wlkp., a dopiero nastepnie trafiaé do LUW celem nadama przez Wojewode
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Statutu lub zatwierdzenia regulaminn organizacyjnego PSSE. Z uwagl na powvzisze kontrolujacy zalecaja stosowanie

sie przez PPIS w Stubicach/Dyrektora PSSE do ustalonych zasad postepowana

Zgodnie z art. 42 ustawy z dmia 15042011 r. o dzialalnosc lecemcze) (). Dz. U. z 2022 1. poz. 633 ze zm.) ustrgj
podmiotu  leczniczegn mniebedacego przedsiebiorcg, a takze inne sprawy dotyvczace jego  funkcjonowania
nieuregulowane w ustawie okresla statut.
W statucie okresla sie:
1) nazwe podmiotu, o ktorym mowa w ust. 1, odpowiadajaca rodzajowi i zakresowl udzielanych swiadczen
zdrowotnych;
2 siedzibe podmiotu, o ktorym mowa w ust. 1;
3) cele 1 zadania podmioty, o ktorym mowa w ust. 1;
4) organy i strukture orgamzacying podmiotu, o ktérym mowa w uost. 1, w tym zadania, czas trwania kadencji
1 okolicznosct odwolania czlonkow rady spoleczne), o ktore) mowa w art. 48, przed uptywem kadency;
5) forme gospodark: finansowe;j.
Statut moze przewidywad prowadzenie olreglone), wyodrebnionej organizacyjnie dzialalnosct innej niz dzialalnosé
lecznicza. Statut nadaje podmiot tworzacy.

Na mocy art. 23 ust. 1 ww. ustawy sprawy dotyczace sposobu 1 warunkow udzielama swiadczen zdrowotnych
przez podmiot wykonujacy dzatalnoié lecznicza, nieuregulowane w ustawie lub statucie, okresla regulamin
organizacyny ustalony przez kierownika.

Minimalna tresé regulaminu organizacyjnego podmiotu wykonujacego dzialalnosc leczniczg zostala zas okreslona
woart. 24 cyt. wyz. ustawy. Zgodnie z ust. 1 tego przepisu w regulaminie organizacyjnym podmiotm wykonujgcego
dziaalnosé leczniczg okresla sie w szozegolnosa:

1) firme albo nazwe podmiotu;

2) cele 1 zadania podmiotu;

3) strukture organizacying zakladu leczniczego;

4) rodzaj dzialalnosct lecznicze] oraz zakres udzielanych swiadczend zdrowotnych;

5) miejsce udzielama swiadczen zdrowotnych - w przypadku udzielanma swiadczen zdrowotnych za posrednictwem
systemow teleinformatycznych Iub systemdw lgcznodct, miejscem udzielania swiadczenl jest miejsce przebywania
0s0b wykonujgeych zawod medyezny udzielajacych tych swiadczed;

6) przebieg procesu udzielania swiadczen zdrowotnych, z zapewnieniem wlasciwe] dostepnosc: 1 jakosci tych
swiadczen w jednostkach lub komérkach organizacyjnych zaldadu leczniczego;

7) organizacje 1 zadama poszczegolnyeh jednostek lub komorek organizacyjnych zaltadu leczniczego oraz warunki
wspoldzialania tych jednostek lub komarek dla zapewnienia sprawnego 1 efektywnego funkcjonowania podmiotu pod
wzgl edem diagnostyczno-leczniczym, pielegnacyjnym, rehabilitacyjnym 1 administracyjno-gospodarczym;

%) waronki wspoldzialania z innymi podmiotami wykonujgeymi dziatalnosé leczniczg w zakresie zapewnienia
prawidiowosc diagnostyki, leczenia, prelegnag 1 rehabilitacji pacjentow oraz cigglosci przebiegu procesu udzielania
swiadczen zdrowotnych;

9) wysokosé optaty za udostepnienie dokumentacji medyezne) ustalone] w sposdb okreslony w art. 28 ust. 4 ustawy
z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta 1 Rzecznikuo Praw Pacjenta;

10) orgamzac)e procesu udzielania swiadczen zdrowotnych w przypadku pobierania oplat;
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11) wysologi oplaty za przechowywanie zwlok pacjenta przez okres dluzszy niz 72 godziny od osdb lub instytucji

uprawnionych do pochowania zwlok na podstawie wstawy z dnia 31 stycznmia 1959 r. o cmentarzach i chowanin
zmarlych (Dz. U z 2017 r. poz. 912) oraz od podmiotow, na zleceme ktorych przechowuje sie zwloki w zwiazkuo
Z LOCZACYm sie postepowaniem karnym;

12) wysokos: oplat za $wiadczenia zdrowotne, ktore mogg byc, zgodnie z przepisami ustawy lub przepisami
odrebnymi, udzielane za czesciows albo calkowita odplatnoscia;

13) sposob kierowania jednostkami lub komorkami orgamzacyinymi zakladu leczniczego.

Na mocy art. 24 ust. 2 cyt. wyz ustawy aktualne informacje, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 4, 9, 111 12 oraz 23a
ust. 1, podaje sie do wiadomosci pacjentow przez ich wywieszenie w widoczny sposob w miejscu udzielania
swiadczen oraz udostepnienie na stronie internetowe] podmiotu wykonujacego dzialalnosé leczmeza i w Biuletynie
Informacji Publicznej, w przvpadku podmiotu obowigzanego do jego prowadzenia.

W trakcie kontroli zweryfikowano tresc statutu oraz regulaminu organizacyjnego PSSE w Slubicach pod katem
spelmania  przez e akty  wymosgow  okreslonych  w preytoczonvch  wyzej  przepisach  ustawy
o dziatalnosci lecznicze) .

Analiza tresa statutu PSSE w Stubicach oraz regulaminu organizacyjnego pozwolila na stwierdzenie, ze akt ten co
do zasady spelnia wszystlae wymog okreslone w oyt wyz przepisach ustawy o dzialalnosa leczniczej. Aktualna
tresé statutu oraz regulaminu PSSE w Stubicach wraz z zalgcznikami, zostala opublikowana na BIP.

Miezaleznie od powyZszego, maac na uwadze wystgpienie pokontrolne Najwyzsze Izby Kontroli znak LAG
410.010.01.2020 z kontmoli nr P/20/087, ktéra odbyla sie w PSSE w Gorzowie Wlkp., tut. organ zaleca,
aby doprecyzowac zapisy okreslajgce  zadania Samodzielnego stanowiska ds.  Higieny Pracy PSSE
w Stubicach (§ 15), poprzez wskazanie, 12 ww. komorka organizacyjna zaangazowana jest w kontrole przestrzegania
przepisow w zakresie zakazu wytwarzania 1 wprowadzama do obrotu srodkow zastepczych 1 nowych substancji
psychoaktywnych, w tym w dzalama zmierzajgce do ograniczania dostepnosct nowych narkotvkow (Srodkow
zastepczych 1 nowych substancji psychoaktywnych) w cyberprzestrzeni, a takze wspdlprace w tvm zakresie
z organami Stuzby Celnej, Policji, Prokuratury, Inspekcji Farmaceutycznej.

Zaleca sie rowniez przeanalizowanie, czy tresé statutu 1 regulaminu organizacyjnego PSSE w Stubicach nie
wymaga dostosowama ze wzgledu na okolicznoscl, o ktdrych mowa w pismie tut. organu z dnia 21.03.2023 r. znak
OPA.0122.3.2023 ). zmiane stanu prawnego w zakresie elementow pozamilitamego systemu obrony Paistwa oraz
podjecie ewentualnych dzialan zmierzajgoych do aktualizag: tresc tych dokumentow.

—  w zakresie poprawnosei i terminowosci

Roczne sprawozdanie MZ-45 oraz sprawozdania kwartalne:
 zdzialalnosa hiezacy (kontrolnej),
s zdzialalnosa kontrolno-represyjne)
sporzgdzane sg terminowo. Zestawienia zbiorcze przesylane sg w formie elektroniczne) do WSSE. Ewentualne
korekty danych Stacja przekazuje do WSSE rowniez w formie elektronicznej.
Majgc na uwadze pismo LPWIS w Gorzowie Wikp. z dnia 25.01.2023 r., znak: OPA_(0441.1.2023 oraz polecenie
wyrazone podczas wideokonferencji w dnin 13.02.2023 r. kontrolujgcy przypomina o komecznosci uzasadniania
kazde) przesylane] korekty poprzez: wskazanie przyczyny je] powstania. Nalezy rowniez poinformowac tut organ,

jakie dziatania PPIS podejmuje w celu niedopuszezenia do wystapienia tald e sytuac)i ponownie.
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W zakresie wymaganej dokumentacji dot. I kwartalu 2023 r. przestano korekte do sprawozdania

z dzialalnosci kontrolno-represyjnej - Sekcja Higieny Komunalnej - liczba kontroli (korekta dokonana w tym zakresie
skutkowala rowmez koniecznoscig naniesienia zmian w sprawozdaniv/ informacji z ilosci nalozonych mandatow
i przeprowadzonych kontroli za I kwartat br.). W wiadomosct e-mail z dnia 13.04.2023 r. czesciowo uzasadmono
korekte (wskazano wylgceznie przyczyne je) wystaplenia).

Majgz na uwadze powyzsze, zaleca sie kazdorazowo stosowad do polecenia tut. organu wyraZonego

w ww. pismie z dnia 25.01.2023 r_, znak: OPA_0441.1.2023.

W obszarze systemu zarzadzania jakoscia:
Zadania Kierownika Jakosc: od kwietnia 2021 r. realizuje _

W zakresie realizacji anditow wewnetrznych:

Do kontroli preedstawiono Liste awditorow wewnetrznych (Formularz: PO-05-05) z dnia 27.12.2022 r.

sporzadzong przez Kierownika ds. Jakosci, uwzgledmajacg 6 auditorow wewnetrznych:

Program auditow wewnetrznych na rok 2023 (Formularz PO-05-01) zostal sporzadzony przez Kierownika ds.
Jakosci w dnin 30.122022 r. i zatwierdzony przez Dyrektora. Zaplanowano przeprowadzenie 10 auditow
wewnetrenych:

1) IV/ 2023 — Politykajakosci, orgamzacya, przeglad zarzgdzani a.

21 VI/2023 — Procedury kontroli, pobieranie probek do kontroli

3) I/2023 — Szkolenie personelu.

4) 1II/2023 — Nadzor nad dokumentacjg i zapisami.

5) X/2023 —Zachowanie poufnosct informac)i i ochrona praw wiasnosci klienta.

6) XI1/2023 - Zakupy ustug 1 dostaw.

Ty VII/2023 - Audity wewnetrzne.

#] W/2023 - Postepowanie 2 WyposaZen em.

9) WII/2023 - Dzialania koryguyace, dziatania zapobiegawcze.

10 IX/2023 - Skargl, reklamacie 1 plsma interw encyjne.

Do dnia kontroli wykonano 3 audity z 4 zaplanowanych do przeprowadzenia do miesigca maja br.

W przedtozonych do kontroli programach auditow (za lata 2021, 2022 i 2023) obszary auditowane nie zostaly
wskazane, co nie pozwala, bez przegladu pozostale; dokumentacji systemu zarzadzama, na zweryfikowanie, czy
w okresie podlegajgcym kontroli awdity elementow Systemu Zarzadzania wg Ksieg Jakosct np. nie byly 1 me sg
powielane w poszczegolnych obszarach, tj. komarkach organizacyjnych PSSE w Stubicach. Kontrolujacy wskazuye,
1Z nalezaloby sporzadzac dolument w sposdb pozwal g a0y jednoznacznie okreslié obszar auditowany, tj. wskazywac

komaorke organizacyng podlegajacy auditowi. Tak wypelniony program audytow w kazdym momencie powinien w
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prosty sposib pokazywac, w ktérvch sekcjach andity zostaly zaplanowane do wykonania. Majgc na uwadze

powyzsze, zaleca sig, aby w programie auditow wskazywac, obok elementow wg Ksiegi Jakosci podlegajgcych
auditom, rowm ez obszary auditowane.

W programie auditow wewnetrznych na rok 2022 rawniez zaplanowano do wykonania 10 auditdw wewnetrznych
elementow Systemu Zarzgdzama wg Ksieg Jakosci (jak wyze) wymienione). W roku 2022 zrealizowano wszystkie
audity z zaplanowanych. Audit z zakresu: Zachowanie poufnosci informacji i ochrona praw wiasnesci Hienta
wykazal nieprawidlowoscl, w zwiazku czym zaplanowano dziatania korvgy) ace, zrealizowano je jak 1 sprawdzono ich
skutecznogc. We wilagciwy, zgodny z legends, sposob dokonano odpowiednich adnotacji w programie auditow.

Program auditow wewnetrznych na rok 2021 sporzadzony zostal przez Kierownika ds. Jakosct w dnin 07.09.2021
r. 1 zaplanowano w nim przeprowadzenie | anditu wewnetrznego z zakresu: Nad=or nad dokumentacjg i zapisami
w miesigcu grudniu, Audit zostal zrealizowany i nie wykazal nieprawidtowosct.

Przeanalizow ano nastepujaca, losowo wybrang dokumentac e auditow wewnetrznych:

1. rok 2023 — zakres aunditu: Procedura Ogdlna PO-03 Szkolenie personelu — Samodzielne Stanowisko
Lapoblegawczego Nadzoro Sanitarnego.

a) Formularz PO-05-03- Powolanie zespolu anditorow — zawiadomienie o andicie,

b} Formularz PO-05-06 - Plan auditu wewnetrznego,

¢) Formularz PO-(15-07 — Lista pytan auditowvch,

d) Formularz PO-05-04 — Ogwiadczenie auditora,

) Formularz PO-05-08 — Karta anditu,

f)  Formularz PO-05-10 — Raport z auditu wevwnetrznego z dnia 27.02.2023 r.

2. rok 2022 — zakres auditu: Procedura Ogolna PO-02 Zachowarie poufacici informacjii oraz ochrona praw

wlasnosci klienta — Sekcja Administracyjno-Gospodarcza.

a) Formularz PO-05-03- Powolanie zespolu auditorow — zawiadomienie o audicie,

b) Formularz PO-05-04 — Ogwnadczenie auditora,

c¢) Formularz PO-05-06 — Plan auditu wewnetr znego,
d) Formularz PO-05-07 — Lista pytan auditowych,

) Formularz PO-05-08 — Karta auditu,

f) Formularz PO-05-03 — Raport z auditu wewnetrznego z dnia 01.08.2022 r.
3. rok 2021 — zakres auditu: Procedura ogalna PO-01 Nad=r nad dokumentacja i zapisami — Sekcja Higieny
Komunalne].

a) Formularz PO-05-03- Powolanie zespolu auditorow — zawiadomienie o andicie,

b} Formularz PO-05-07 — Lista pytan anditowych,

c¢) Formularz PO-(15-06 — Plan auditu wewnetrznego,

d) Formularz PO-05-04 — Ogwiadczenie auditora,

) Formularz PO-005-008 — Karta auditu,

f)  Formularz PO-05-10 — Raport z auditu wevwnetrznego z dnia 23.12.2021 r.

W oceme kontrolwacego listy pyvtan auoditowych przygotowywane przez auditordw sg obszeme, zawierajs

szczegolowe pytania odnoszace sie do awditowanego obszaru, pozwalajg auditorom przeprowadzié  audit

i zebrac dowody. Sposob prowadzemia dziatan auditowych pozwala na wzyskanie odpowiedzi, czy dana norma/
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procedura jest w praktvce prawidlowo stosowana  w andytowane; komdrce organizacyijnej.  Dowody

z auditow sg prawidlowo oceniane w odniesieniu do krytenow auditow, zapisy z przeprowadzonych auditow ujete
w raportach sg kompletne i zatwierdzone zgodnie z procedurami ( przez Kierownika ds. Jakosci). W przypadku auditu,
ktory wylazal nieprawidlowosdci podjeto, zgodnie z procedura, dziatlama poauditowe, tj. zaplanowano dziatamia
korygu ace, zrealizowano je jak i sprawdzono ich skutecznoss.

- W zakresie dzialan korygujacych:

Udostepmony do kontroli Rejestr podjetych dziatad korygw acych PSSE w Stubicach prowadzony jest w formie
papierowej. Na Formularzu: PO-06-02 — kolejnym nr porzgdkowym oznaczane 53 niezgodnogel wraz z podaniem nr
protokolu z przyczyn powstania niezgodnosci, datg 1 trybem jej ujawnienia, Zrodlem niezgodnosa. Opisane s3 podjete
dzigtania koryguigce, termin realizacji. data iwynik sprawdzenia podjetych dziatan przez Kierownika ONS/
Kierownika Sekcji/ Pracownika zatrudnionego na Samodzielnym Stanowisku. Rejestr zawiera rowniez informacje
o ocenie skutecznosci przeprowadzonych dzial an korvguygocych wraz z datg ich przeprowadzema.

W rejestrze zapisano dwie neprawidiowosa:

1) 10.08.2022 r. - w wyniku przeprowadzonego w auditu wewnetrznego planowego z zakresu: Procedura Ogolna

PO-02 Zachowanie poufnosici informacyi oraz ochrona praw wiasnosc klienta,
2y 15.09.2022 r. — w wyniku przeprowadzonego w auditu wewnetrznego pozaplanowego na stanowiskuo
Inspektora Ochrony Danvch.

Realizacje dzialan korvgujacych udokumentowano we wlasciwy sposob, protokoly z analizy przyczyn

mezgodnosa (Formularz PO-06-01) s3 kompletne i przejrzyste.

- W zakresie przegladow zarzadzania:

Do kontroli udostepmono:

* Formularz PO-07-01 — Porzadek dzienny przegladu zarzadzania nr 1/2022,

* Formularz PO-07-02 — Protoko! z przegladu zarzadzania nr 1/2022,

* Formularz PO-07-02 — Protokol z przegladu zarzadzania nr 1/2023.

Podczas spotkan przegladowych, ktore odbyly sie w dnin 24 lutego 2022 r. oraz w dnin 17 marca 2023 r.
omowiono dziatalnogé PSSE w roko 2022 1 2021. Dokumenty zawierajg informacje m.in. o ilosci uczestnikow
przegladu wraz z podpisami (listy obecnosci), opis przebiegu przegladu. Podczas spotkan omowiono stopien realizacji
plandw pracy w poszczegilnych komdrkach organizacyjnych PSSE, wyniki auditow wewnetrznych, skargl, wnioski,
reklamacje oraz interwencje, stan zatrudnienia i szkolenia personelu a takze dzialalno$é antykorupeyina.

Protokoly s3 czytelne, podpisane przez protokolanta, uzgodnione z Kierownikiem ONS oraz zatwierdzone przez
Dyrektora. Zapisy dokonywane s3 zatem w sposob prawidliowy 1 kompletny.

— W zakresie nadzoru nad dokumentacja systemu zarzadzania:

Do kontroli vdostepmono:
o Ksiege Jakosici PSSE w Stubicach (egzemplarz nr 1 z dnia 14 pagdzierilka 2022 r.),
« Formularz PO-01-04 — Wykaz obowigzygcych dokumentow Systemu Zarzadzanmia (procedury ogolne
i instrukcje). Wykaz posiada numery porzadkowe, nazwy dokumentdw, identyfikatory, date wydania oraz

nr wydania — zawiera 14 pozycji.
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Dokumentacja systemu zarzadzania PSSE w Stubicach aktoalizowana jest wg zaistnialych potrzeb. Nadzar nad

dokumentac)g Systemu Zarzadzania odbywa siec wsposob prawidlowy.

W zakresie funkcjonowania kontroli zarzadczej:

Jak wynika z przedstawionej przez Kontrolowanego dokumentacji kontrola zarzadcza w PSSE w Stubicach zostala
wprowadzona Zarzgdzeniem Nr 3 Dyrektora Powiatowe] Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Stubicach z dnia
7062011 r. w sprawie ustalenia zasad 1 funkcjonowama kontroli zarzadcze w Powiatowe] Stacji Sanitarno-
Epidemiclogiczne; w Stubicach. Wskazano, ze kontrola zarzadcza przeprowadzana jest w celu zapewnienia
dziadlalnosc: z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz procedurami wevwmnetrznymi, skutecznosgci 1 efeltywnosa
dziad ania, wiarygodnosct sprawozdan, ochrony zasobow, przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,
efektywnosc: 1 skutecznoscr przeplywu informacyi oraz zarzadzanmia ryeykiem. Okreslono takze muin. formy
organizacyjne kontroli zarzadczej, osoby zobowigzane do jej przeprowadzenia oraz czemu stuzg wnila
przeprowadzone] kontroli zarzgdeze).

Jednoczesme celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywne] kontroli zarzadcze)
Zarzadzeniem Nr 4 Dyrektora Powiatowe] Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Stubicach z dnia 10.06.2011 1.
w sprawie wprowadzenia procedur kontroli zarzgdcze), doprecyzowano zapisy Zarzadzenia Nr 3 Dyrektora PSSE
w Slubicach poprzez okresleme 1 wdrozene nastepuygcych zasad oraz standardow kontroli zarzadcze):

- drodowisko wewnetrzne — stanowiace podstawe dla pozostalych elementow kontroli zarzadcze), w jego
ramach wyodrebm ono nastepwgcego standardy:

o uczciwosc 1 mne wartosci etyczne - wyznacza schemat postepowania oraz wartosci etyczne, ktore
powinni przestrzegaé pracownicy PSSE w  Stlubicach w zwigzku zwykonywaniem swoich
obowi gzkow.

o kompetencje zawodowe — standard oloresla potrzebny poziom kompetencii, jalie powimen posiadac
pracownik w ramach przypisanych zadai., zobowigzuje takze pracownikow do samoksztalcema
i udzialu wszkolemach w celu zapewnienia odpowiedniego poziomu kompetencji.

o struktura organizacyjna — odnosi sie do regulaminu organizacyjnego oraz schematu organizacyjnego
PSSE W Stubicach, gdzie okreslono szczegolowa strukture orgamzacying
i zadania poszezegdlnych komorelk organizacyinych, standard obejmuje rawniez opracowane zakresy
stuzbowe czynnosc, uprawnien 1 odpowiedzialnosa, ktore otrzymu)g pracowm cy.

o identyfikacja zadan wrazliwych, powierzenie uprawmen - standardy zwigzane z precyzyjnie
okreslonym  zakresem kompetencji dla poszczegdlnych pracownikow w o stosunkon do  wagi
podejmowanych decyzji i ryzyka z nimi zwigzanego.

— cele i zarzadzanie ryzyvkiem — sluzace zwickszenin prawdopodobienistwa osiggniecia celow PSSE w Stubicach
poprzez zarzadzanie ryzkiem, standard obejmuje:

o okredene celowi zadan PSSE dokonywane w co najmniej roczne] perspektywie,

o biezacy monitoring i ocene realizacp zadan za pomocg kryvteriow oszczednodci, efekiywnosa
i slutecznosgc,

o dokonywanie corocznej identyfikacji  ryzyka zwigzanego z  poszczegolnymi  celamu

i zadaniami PSSE w Stubicach
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o analize ryzyvka majace; na celu okresleme mozliwych skutkdw 1 prawdopodobienstwa wystapienia

danego ryzyka,
o okredlenie reakeji na ryzyko 1 podjeae dzialan zaradczych.
- mechanizmy kontroli tj. dokumentowanie systemu kontroli  finansowej, operacji  finansowych

1 gospodarczych, zatwierdzanie operacji  finansowych, podzial obowigzkow, weryfikacje, nadzor,

rejestrowanie odstepstw, caglosé dziatalnoscl, ochrona zasobow,

- mformage 1 komunikacie —zapewnia wiasciwy system komunikacji, umozliwig gey dostep do informacii
wszystkim, ktorym okreslona informacya jest niezbedna do prawidlowego realizowai a zada,

- monitorowanie i ocene - wmozliwiajgcych dokonanie oceny skutecznosct wdrozonego svstemu kontroli
zarzadcze 1)ego poszozegoluych elementdw, w tym rowniezZ samooceny.

Przedmiotowa dokumentacja w powyzZszym ksztalcie obowigzywata w PSSE w Stubicach do dnia 03.01.2022 r,
ody weszlo w zycie Zarzadzeme Nr 6 Dyrektora Powiatowe] Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Stubicach
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli zarzadczej w PSSE w Shlubicach — wchylaac jednoczesnie
dotychczasowe zapisy dot. kontroli zarzadczej. Na marginesie nalezy zaznaczyc, ze wprowadzony Regulamin kontrol
zarzadcze) jest w duze) mierze powieleniem obowigzyacych dotychezas zapisow. Dokument zostal podzielony na
osiem rozdz at ow:

* Fozdzial [. Postanowiema ogolne — w punkcie okreslono czym jest kontrola zarzadcza, w jakim celu
zostala wprowadzona w PSSE w Slubicach oraz z jakich sklada sie elementow,

s Fozdzial II. Organizacja kontroli zarzadcze) — w rozdziale okreslono osoby zobowigzane do prowadzenia
procesu kontroli zarzadcezej.,

s Rozdzial [1I. Srodowisko wewnetrzne — ujeto elementy stuzace za podstawe stworzenia odpowiedniego
srodowiska wewnetrznego dla funkejonowania kontroli zarzadezej,

* Rozdzial IV. Cele kontroli zarzgdcze) — szczegolowo okreslono cel kontroli zarzgdczey, czyli zapewnienie
m.in. zgodnosci dziatalnos$ct z preepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi, skutecznosci
i efeltywnosa dzialania, ochrony zasobow, przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,
skutecznosci przeplywu informacii,

o Rozdzial V. Mechanizmy kontroli zarzgdeze) — okreslono funkcjomujgce mechanizmy kontrolne shuzace do
zbadania stanu fakiycznego 1 porownania go z obowiazujaca dla niego nonma oraz wstalenie odchylen od
tej normy. Mechanizmy kontrolne obeymwa min. dokumentowanie systemu kontroli finansowej,
zatwierdzanie operacji finansowych, rejestrowanie odstepstw, czy ochrone zasobdw,

« FRozdzial VI, Informacja 1 komunikacja — standard zapewmiajgey efektywny 1 skuteczny przeplyw
informacji, aby kazdy z pracowmkow mial do nich dostep, ponadto wskazano, zZe przekazywane
informacje musza byé: aktnalne, rzetelne. kompletne, odpowiednio przetworzone i pogrupowane oraz
zrozumiale dla odbiorcaw,

* FRozdzial VII. Monitorowanie i ocena — przedstawiono procesy sluzace do monitorowania systemu kontroli
zarzadczej oraz oceny jego funkcjonowania,

* Rozdzial VIII. Postanowiema koncowe — okreslono wej scie w Zycie przedmiotowego regulaminu.

Jednoczesm e do Regulaminu kontroli zarzadczej PSSE w Stubicach dolaczono nastepujace zatgoznila:
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s Zalgcznik nr | — wzor ankiety do samooceny kontroli zarzadczej,

s Zalgcznmk nr 2 — wzor oswiadczenia o stanie kontroli zarzadczej.

W trakcie kontroli ustalono, iz Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Stubicach sporzadza
piwiadczenia o stanie kontroli zarzgdezej. Oswiadczenia sporzadzane sg wg wzorn okreslonego w drodze przepisow
wewnetrznych, ty. zalgcznika nr 2 do Regulaminu kontroli zarzgdcze) Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne)
w Stubicach.

Zaznaczy: w tym miejscu nalezy, 1Z zgodnie z art. 70 ust. 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych Minister Finansow okresla, w drodze rozporzadzema, wzor oswiadczenia o stanie kontrol zarzgdezej,
biora: pod uwage cele kontroli zarzadczej oraz zakres odpowiedzialnoscl za jej funkcjonowanie. Akwalny ww. wzar
o$wiadczenia zostal wprowadzony Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie wzorn
piwiadczentia o stanie kontroli zarzadezej (Dz U. z 2010 r. nr 238, poz. 1581).

Dwrektor Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Stubicach jako osoba odpowiedzialna za zapewnienie
funkcjonowania kontroli zarzadczej powinna corocznie, w terminie okreslonym w art. 70 ust. 3 ww. ustawy,
sporzgdzaé Oswiadczenie o stanie kontroli zarzadeze) — z dokumentow przyjetvch do kontroli wynika, Ze
Oswiadczenia sporzadzane s3 terminowo.

Podczas wykonywania czynnosci kontrolnych stwierdzono, iZ zgodnie z wymaganiami art. 70 ust. 3 ww. ustawy
Oswiadczenia o stanie kontroli zarzgdezej 53 zamieszezone na stronie podmiotowe] Biuletynu Informacji Publiczne
PSSE w Stubicach.

Podsumowujgc, stwierdzic nalezy. ze kontrolowany spelnia formalne wymogi corocznego sporzadzania
o$wiadczenia o stanie kontroli zarzadczej oraz publikacji tego dokumentn na stronach Binletymun Informacii
Publicznej, z zastrzezeniem jednak, 1z z uwagi na fakt, 12 wzor oswiadczenia o stanie kontroli zarzgdezej okreslony
jest za pomocag przepisow powszechnie obowiazujacych, nalezaloby odstapic od jego wprowadzenia w drodze
przepiscw wewnetrznych tj. za pomocg zalacznika do zarzadzenia.

W obszarze zwiazanym z analiza ryzyka:

Regulamin polityki zarzadzania rvzykiem zostal wprowadzony Farzadzeniem Nr 11 Dyrektora Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologiczne] w Stubicach z dnia 22.12.2015 roku w sprawie wprowadzenia regulaminuo polityki
zarzgdzania ryzykiem w PSSE w Slubicach i1 stanowi zalgcznik nr 1 do ww. zarzgdzenia. Dokument stuzy
identyfikacji, analizie, a nastepnie opracowaniu i wdrozeniu dzialan maacyvch na celu zredukowanie skutkow
mogacego wystapic rvzyka. Opracowana polityka zarzadzania ryzykiem ma na celu maksymalne ograniczenie
zidentytikowanego ryzyka, co powinno przyczynié sie do bardziej efektywnego i racjonalnego osiagniecia celow
statutowych. Jednoczesme w celu optymalizacji procesu zarzadzania ryzykiem wprowadzono takze:

o  Zatacznik nr 2 — Przykladowe kategorie (obszary) ryzvka — dokument w formie tabelarycznej przedstawia
przyvkiadowe kategorie ryzyka wraz z przykladami dotyczgeoymi jego mozliwych zZrodel (przyczyn) oraz
skutkow. Wskazano cztery glowne kategorie ryzvka tj. ryzvko finansowe, ryzyko dotyczace zasobow
ludzkich, ryzyko dzalalnosci oraz ryzvko zewnetrzne W kazde kategorii okreslono szczegolowo rodzaje
ryzvk mogace wystepowac w PSSE w Stubicach. Tabela nie jest zambknietym katalogiem ryzyka,
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* Falgcznik nr 3 — w zalgezniku zdefiniowane zostaly zasady oceny wplywu ryzyka (wplyw wysola, sredni oraz

niski), zasady oceny stopnia prawdopodobienstwa ziszczema sie ryzyka (prawdopodobienstwo wysokie,
srednie, niskie) oraz poziom istomosci danego ryzyka (ryzyko powazne, umiarkowane i nieznaczne),

* ZFalgcznik nr 4 — zalgcznikiem wprowadzono wzor arkusza stuzacego do identyfikacji, oceny oraz okreslenia

metody przeciwdzialania ryzyku.

W PSSE w Slubicach przeprowadzono analize ryzyka na podstawie wzorn stanowigcego zatlgcznik nr 4 do
Zarzadzenia nr 11 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Stubicach z dnia 22.12.2015 roku.
Zdetiniowano zadania podlegajace badaniu, ryzyko, wplyw, prawdopodobienstwo wystapienia oraz 1stotnosc ryzyka.
W wickszosci analizowanych obszarach ryzykach wplyw olkreslono na poziomie srednim, prawdopodobienstwao
wystapienia danego ryzyka wskazano jako niskie, zas 1stotnogé rvzylka zdefiniowano jako umiarkowane. 7 uwagi na
umiarkowang tstotnosé ryzyka przekraczajacy jego akceptowany poziom dla wszystkich zadan okreslono dziatamia
i sposoby radzenia z ryzykiem — proponowane dzialania zmniejszajace rvzyko do akceptowalnego poziomu.

W obszarze zwiazanym z analiza ryzyka korupcyjnego:

Pismem z dnia 10.072020 r., znak: SZ.SE.070.22020 dzialajacy z upowamienia Glownego Inspektora
Sanitamego, Zastepca Glownego Inspektora Sanitarnego przekazal tut. organowi oraz PPIS z terenu wojewodztwa
lubuskiego rekomendacje Ministra Zdrowia dotyczace wdroZema sektorowego programu  edukacyinego,
skierowanego do pracownikow Pafistwowej Inspekcji Sanitarnej. Rekomendacje te stanowig realizacje dziatania 5.3.
Rzadowego Programu Przeciwdzialania Korupcji na lata 2018-2020 1zostaly przygotowane we wspolpracy
z Glawnym Inspektorem Sanitarnym 1 majg na celu ujednolicenie kwestii proceduralnych dotyczacych zagadnienia
przeciwdzialaniu korupeji w skali ogolnopolskiej oraz unifikacje dziatan edukacyjno-prewencyjnych w tym obszarze.

Majgc na uwadze powyzsze oraz realizacje zadan wskazanych w Wytycznych Glownego Inspektora Sanitarnego
do planowania 1 dzialalnosct PIS — Ogalne kerunki dzalania jednostek PIS w 2021 rokuo zawarte w pkt I11.5., tj.
Sprawowanie nadzoru, organizacja kontroli i dzialalnosé antykorupcyjna a takie wowzgledniajge Zasadnicze
zamierzenia Departamentu Nadzoru 1 Kontroli GIS okredlone w pkt IV od 2-6, Lubuskl Paistwowy Wojewodzk
Inspektor Sanitarny w Gorzowie Wlkp. pismem z dnia 11.03.2021 r., znak: OPA021.15.2020 przypominal PPIS
z terenu woj. lubuskiego o konieczno$ci realizacji, w terminie do dnia 31 marca 2021 r., nastepujacveh przedsiewzied:

1. Wprowadzenie we wszystkich jednostkach organizacyjnych PIS woj. lubuskiego rozwigzan antykorupcyjnych

w ramach realizacji Fzadowego Programu Przeawdzialania Korupeji na lata 2018-2020:
a. procedury postepowania z prezentami,
b. procedury postepowania w sytuacjach korupeynych,
¢. wykazu stanowisk narazonych na korupg e,
d. obowiazku analizy ryzyk korupcyjnych.

2. Przeprowadzenie we wszystkich jednostkach organizacyinych PIS wo). lubuskiego analizy rvzyvka

korupcyjnego w ramach kontroli zarzgdcze).

3. Przekazanie do WSSE informacji o realizacjt dziatan antykorupcyjnych wymienionych w pkt 1 1 2 — razem

z informacjg o dziatalnosdct antykorupeyinej za I kwartat 2021 r.

Tut. organ wskazal rowniez, 1Z dostrzega koniecznoic powolania w prowadzonych przez PPIS jednostkach

koordynatorow dzialan antvkorupeyijnych, wypelmajgeych jednoczesme funkeje doradcow etycznych na poziomie

PSSE. W toku czynnoici kontrolnych ustalono, 12 w PSSE w Stubicach wprowadzono stosowne roZwiazania
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w zakresie dzialain antvkorupcyjnvch, zas funkge koordynatora w tvm zakresie pelm
Aktualnie obowigzugca w PSSE w Stubicach Polityka antykorupcyjna zostala wprowadzona Zarzadzeniem
Nr 8/2021 r. Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne) w Slubicach z dnia 22.11.2021 r. w sprawie

wprowadzenia Polityki antykorupeyjnej. Dokument zostal podzielony w nastepujacy sposob:

—  Przepisy ogilne — sprecyzowano cel procedury oraz okreslono jej elementy sldadowe wskazano kogo
dotyczag zapisy miniejszej procedury,
— Definicja i terminologia — przytoczono stosowane w procedurze definicje tj. czym jest korupcja oraz

antykorupcja oraz zdarzenie potencialnie korupcyine.

— Zasady postepowania w przypadku zaistnienia zdarzenia koropcyjnego — sformulowano schemat
postepowania w przypadku zaistnienia sytuacji korupcyjnej, ponadto na osobe bedacg swiadkiem zdarzemia
korupcyjnego lub powzicla informacie o takie) sytuacy nalozono obowigzek poinformowania o tym takcie
przelozonego, dyrektora, badZz odpowiednich organcw. Kazdy przypadek zdarzenia korupcyjnego
powinien by udokumentowany notatka sluzbowsg oraz wpisem w Rejestrze zgloszen zdarzen
korupcynych prowadzonym przez Kierowmka Oddzialu Nadzoru Sanitarnego,

— Zasady postepowania z prezentami — wskazano, 12 zabronione jest przyjmowanie jaki chkolwiek prezentdw
oraz wyjatki od tej reguly,

- Wvykaz stanowisk narazonych na korupeje — w punkcie wskazano dwie glowne grupy pracowmkow PSSE
w Stubicach narazonych na korupcie tj.: pracovnikow Oddzialu Nadzoru Samtarnego, ktorzy narazeni sg
w stopniu wysokim na zdarzenia 1 zachowania korupcyjne oraz osoby zatrudnione na stanowiskach
administracyjno-gospodarczych, narazone w stopniu miskim,

—  Analiza ryzyka korupeyjnego — ustanowiono coroczny obowiazek analizy ryzyvka korupcyjnego stuzacy do
zbadania prawdopodobiefistwa wstgpienia zjawisk o charakterze korupcyjnym w celu podiecia dziaan
zapobiegajgoych 1ch powstawamu Okreslono zakres odpowiedzialnosa za ten proces spoczywajacy na
Dyrektorze PSSE w Stubicach oraz Kierownlky Oddziatu Wadzoro Sanitarnego.

— Postanowienia koncowe — wskazano, 12 wejscie w Zycie niniejsze] procedury nastepuje na mocy
zarzadzema wewnetrznego Dyrektora PSSE w Slubicach

Ww. dokomenty stanowig elementy systemu przeciwdzialania naduzyciom, w tym korupcijl, majg na celu
uwierzytelnienie dzaan PSSE w obszarze przeciwdzi aania korupcii.

Przeanalizowano przestang dokumentacje 1 wstalono, iz w PSSE w Slubicach analiza ryzyk korupcyjnych
przeprowadzana jest wraz z analiza rvzyvk operacyinyvch. W arkuszu analizy zdefiniowano szczegolowe obszary
ryzyka, prawdopodobienstwo iskotek jego wystgpienia oraz mechanizmy kontrolne eliminujgce ryzyko lub
reduliuy gee je do akceptowalnego poziomu.

— w zakresie formalno-prawnej poprawnosci prowadzonych przez PPIS w Shubicach postepowan wszczetych

na podstawie wnioskow w trvbie v.d.i.p:

Kontrolowany przedlozyl do wgladu prowadzony w PSSE w Slubicach rejestr wnioskow o udostepnienie
informacji publicznej. Zeodnie z przedlozonym rejestrem, w 2021 r. do PSSE w Shubicach wplvnelo 7 wnioskow
oudostepnieme informacji publicznej.
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Zoodnie z przedlozonym rejestrem. w 2022 r. do PSSE w Stubicach wplynely 3 wnioski o udostepnienie

informacji publicznej, natomiast w 2023 r., do dnia kontroli rowniez wplynely 3 wnioski.

Zaleca sie, aby w prowadzonych rejestrach uzupelniad mformacje dotyczace zarowno daty wplywu wniosku jak
i daty udzielenia odpowiedzi lub zalatwienia sprawy. PowyzZsze moze ulatwic wevwmnetrzny nadzdr nad terminowoscig
prowadzonych postepowanl.

Z przedlozonego do kontroli rejestru wnioskow o udzielenie informacji publiczne] kierowanych do PPIS
w Stubicach do szczegolowe) analizy wybrano losowo trzy postepowania. Zdecydowano o pobraniu do kontroli cal g
dokumentacji dot. winoskow z roka 2023,

Pierwszym z nich bylo postepowanie wszezete wnioskiem _ zdnia 19022023 r.
Wnioskodawcapowolal sienaart 2 wzw z art. 10 ust 1 udip. oraz zwrocil sie o udzielenie informacy czy:
. 1. tutejsza stacja sanitarno-epidemiologiczna posiada mozliwosc weryfikacy zawartosci owadow 1/lub robakdw i/lub
pajeczakow  1flub  sldadnikow  pochodzacych  od  mich  (up. szelak  EP04, koszelina EI120)
w produktach zywnosciowych?
2. ttejsza stacja sanitarno-epidemiologiczna jest w postadaniu infommacy, ile w Polsce istnieje zakladow
produlyyacych 1flub przetwarzajgeych zywnoss dodajgeych do produltow zywnosgciowych robaki 1/lub owady 1/lub
pajeczala 1/lub skladnila od mch pochodzace (up. szelak E904, koszelina E120)7?
3. tutejsza stacja sanitarno-epidemiol ogiczna ma kompetencie do identyfikacy, ktory gatunek owada i/lub robaka i/lub
pajeczaka zostal dodany do produktow Zywnosciowych 1lub ktory skladnik od mich pochodzaey (np. szelak E904,
koszelina E120) zostal dodany do produltow zywnosciowych?
4. tutejsza stacja sanitarno-epidemiologiczna ma kompetencie w zakresie przeprowadzania kontroli zaktadow
produluyacych 1/lub przetwarzggoych zywnosé w kwestin obecnosct w produktach zywnosaowych owadow 1/lub
robakow 1lub pajeczakow i/lub w kwestn obecnosa w produktach zywnosciowych sidadnikow pochodzgoych od
owadow vlub robakow 1/lub pajeczakow (np. szelak E904, koszelina E120)7
5. Wnosze o udostepnienie mi raportow z kontroli dot ilo$ct robakow iflub owaddw i/lub paeczakow oraz
sktadnikow od nich pochodzacych (np. szelas E904, koszelina E 120) w produktach Zywnosciowych dla lat 2023,
2022, 2021 , 2020, 2019 1 2018, Prosze o udostepnienie mi raportow, w ktorych beds podane konkretne ilosa
robakow 1/lub owaddw 1flub pajeczakdw 1lub sldadnikdw od nich pochodzaeych dla produktdw Zywnosciowych
badanych pod katem obecnosct robakow 1/lub owadow 1/lub pajeczakdw 1/lub sktadnikéw od nich pochodzacych (np.
szelak EOO4, koszelina E120).
6. Wnosze o udostepniene takze tnmnvch dolumentow urzedowycly, innych mz raporty z kontroli, dotyczacych plkt 1-
5 7. Wnosze o podame imion 1 nazwisk osob, wraz z nazwsg peliionych przez mch stanowisk stuzbowych, ktore
w Imieniu tutejsze] stacji sanitarno-epidemiologicane) przeprowadzaly kontrole, o ktorych mowa w pkt. 5.
7. Jeshh tutgsza stacja sanitamno-epidemiologiczna nie  posiada  ww.  informacp  1lub dokumentow,
W tyin raportow z kontroli, to wnosze o wskazanie nazwy instytucyi publiczne) 1 migsce jg siedziby, ktora bedzie
wiasciwa do udzielenia odpowiedzi”

Eontrolujgey nadmienia w tvm muiejscu, 12 dostrzega Ze zakres wiiosku w czesct me dotyczy udostepnienia przez
PPIS informacji publicznej w rozumieniu u.d.i.p.

PPIS w Shibicach pismem z dnia 3.03.2023 r. znak HZ 1331.3.2023.8C udzielil wnioskodawcy odpowiedzi na

jego wniosek.
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W opigmie adresowanym do strony PPIS przekazal zadane informacje publiczne w zakresie w jalim byl wich

posiadamiu oraz wyjasml, jalkich informacyi nie moze przekazad wmoskodawcy, z uwag na fakt, 12 nie jest w ich
posiadamu, ze wzgledu na fakt 1z dane te me s3 gromadzone przez ten organ. W przeslang wmoskodawcy
odpowiedzi odniesiono sie do kazdego z pytan zadanych przez wnioskodawce, przedstawiono 1 wyjasmono
stanowisko organu, w przypadku, w ktorym nie byl on w posadaniu okreslonych danych

Eontrolujgcy me ma uwag do sposobu przeprowadzenia ww. postepowania.

Drogim z przyjetych do analizy postepowan bylo postepowanie wszczete wnioskiem _
B o 17012023
Wnioskodawca powolal sie na art. 2 w zw. Z art. 15 wd.ip. oraz zaZadal udostepmenia wykazu (listy) firm
produlujacych (wytwarzg acych) suplementy diety dlaludzi w powieae stubickim wraz z danymi kontaktowymi.

Kontrolujgcy nadmienia w tym miejscu, 12 dostrzega, Ze zakres wnioslku w znaczne) czesci nie dotvezy
udostepmenia przez PPIS informacji publiczne] w rozumieniu u.d.i.p.

PPIS w Stubicach pismem z dnia 17.01.2023 r. znak HZ.1331.2.2023.5H udzielil wnioskodawczy odpowiedzi na
jego wniosek wskazujac, Ze na terenie powiaty stubickiego me wystepua podmioty, ktdre produkuja (wytwarzajg)
suplementy diety dla ludzi.

Eontrolujgcy me ma uwag do sposobu przeprowadzen a ww. postepowania.

Trzecim z preyjetych do kontroli postepowan, bylo postepowanie wszczete wninskiem _ z dnia
9 stycznia 2023 r. Whnioskodawczyni powolwas sie na art. 2 w zw. Z art. 15 v.dip. zazgdala udostepnienia
nastepujacych informacyu:

. 1. Udzielenie informacji, czy, a jezeli tak, to na jakig podstawie prawng zatwierdzono prowadzenie daalanose

gastronomiczne) polegagoe) na sprzedazy alkoholu w lokalu o przeznaczeniu handlowo - ustugowym w stosunku do

2. Udzielenie informacji czy podmiot prowadzgcy obecme dziatalnodé przediozyt jalikolwiel dokument
potwierdzajgcy zmiane sposobu uzytkowania lokalu handlowo ustugowego nalokal gastronomiczny 7
3, Udzieleme mnformacy czy Sanepid posiada jakikolwiek dokumenty potwierdzajgce zmiane sposobu uzytkowania
lokalu handlowo ustugowego na lokal gastronomiczny podmiotdw tam wezesnie] funkoonujgeych _
I
4. Udzielenie informacji, czy pozytywne zaopiuowame sprzedazy  alkoholu 1 prowadzema dzialalnosa
Sasironomiczne] w tyim miejscu jest zgodne z obowigzygcym planem zagospodarowani a przestrzennego?
5. Udzielenie mnformagi czy prowadzenie dzatalnosct gastronomiczne) ( zwlaszeza sprzedaZ alkoholu) w lokalo
uslugowym jest zgodna z przepisami sanitarnym 7
6. Przestame kopn wydanych decvzpn przez Sanepid dla podmiotew gospodarczych  funkcjonujgcych
W tym miejscu.”

Pismem z dnia 23.01.2023 r. znak ONS.1331.1.2023.1B tj. w czasie trwania 14 dmuiowego terminu na zalatwieme
sprawy, dzialajgc na podstawie art. 13 ust. 2 ustawy o dostepie do informacy publiczne), Panstwowy Powiatowy
Inspektor Sanitarny w Stubicach poinformowal wnioskodaweczynie, 12 wyznacza dzien 28 lutego 2023 r. jako nowy

termin na zatatwienie sprawy. Organ powtadomil w ww. pismie, Ze preyezyng opoZenia w zatatwi eniu wniosku jest
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wzmozony okres sprawozdawczy, brald kadrowe oraz komecznosc zebrania informacyi niezbednych do udostepnienia

informacii.

Mastepnie pismem z dnia 28.02.2023 r. znak ONS.1331.1.2023.1B PFIS w Slubicach udzielil wnioskodawczym
odpowiedzi na je] wniosek.

W pismie adresowanym do strony PPIS przekazal zgdane informacje publiczne w zakresie w jakim byl wich
posiadaniu (w tym kopie wydanych przez PPIS decyzji) oraz wyjasml, jakich informacji nie moze przekazac
wnioskodawcy, z uwagt na fakt, 1z nie jest w ich posiadaniu, ze wzgledu na fakt, 1z dane te nie s3 gromadzone przez
ten organ. W przestane; wnioskodawecy odpowiedzi odniesiono sie do kazdego z zadanych przez niego pytan.
przedstawiono 1 wyjasniono stanowisko organu, w przypadku, w ktorym nie byl on w posiadaniu okreslonych danych.

Eontrolugcy nie ma uwag do sposobu przeprowadzenia ww. postepowania. Majac na uwadze zakres wniosku —
w tym koniecznosé odszukania oraz skopiowania przez organ decyzji zazadanych przez winioskodawczynie, atakze
fakt, ze postepowante PPIS w Slubicach w zakresie formalnym pozostawalo w zgodzie z regulacjami art. 13 ust. 2
udip, pomimo, Ze informag a preekazana zostala strome w terminie diuzszym miz 14 dm, dzialame organu ocemé
nalezy zdaniem kontrolw aoych jako akceptowalne.

8. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosci:

- w__zakresie _prawidlowosci  sporzadzenia statutu i regulaminu__organizacyjnego: nie stwierdzono

nieprawidlowosci, zaleca sie aby doprecyzowac zapisy okresla gce zadania Samodzielnego Stanowiska ds. Higieny
Pracy PSSE w Stubicach (§ 15), poprzez wskazanie, 1z ww. komorka organizacyjna zaangaZowana jest w kontrole
przestrzegania przepisow w zakresie zakazu wytwarzania i wprowadzania do obrotu srodkow zastepczych
i nowych substancji psychoaktywnych, w tvym w dzialania zmierzajace do ograniczania dostepnosci nowych
narkotykow (rodkow zastepczych 1 nowych substancji psychoaktywnych) w cyberprzestrzeni, a takze wspolprace
w tym zakresie z organami Stuzby Celnej, Policji, Prokuratury, Inspekcji Farmaceutycznej. Zaleca sie rowniez
przeanalizowanie, czy tresé statutn i regulaminu organizacyjnego PSSE w Stubicach nie wymaga dostosowania ze
wezgledu na okolicznosct, o ktérych mowa w ptémie tut. organu z dnia 21.03.2023 r. znak OPA_0122.3.2023,
fj. zmiane stanu prawnego w zakresie elementow pozamilitarnego systemu obrony Panstwa oraz podjecie
ewentualnych dziatan zmierzajgcych do aktualizacyt tresa tych dokumentow. Zaleca sie rowmez, aby procedura
zamiany statutu 1 regulaminu organizacyjnego PSSE realizowana byla przez PPIS w Stubicach/Dyrektora PSSE
zgodnie z przyjetymi zasadami t). aby projekty ww. dokumentow trafialy w pierwsze; kolejnosc do LEWIS
w Gorzowie Wlkp. celem przedstawienia przez niego stanowiska w przedmiocie projektowanych zmian.

- W zakresie poprawnosc i terminowosci orzadzenia oblicatoryvinvch sprawozdan statystyveznveh:

zaleca sie stosowac do polecenia LPWIS w Gorzowie Wlkp. wyrazonego w pismie z dnia 25.01.2023 r., znak:
OPA.0441.1.2023 — komecznosci vzasadniania kazde; przesvlanej komkty poprzez wskazanie przyczyny jej
powstania. Nalezy rowniez informowaé LPWIS, jalae dziatania podgmue PPIS w celu niedopuszczenia do
wystapienia takiej sytuacji ponownie, tak aby zapewnic nal ezyta dbalosc w systemie sprawozdawczosci.

W ohszarze systemu zarzadzania jakoscia;:

— w zakresie realizac)i anditow wewnetrznyeh: zaleca sie, aby w programie auditow wskazywaé, obok elementow

wg Ksegl Jakosci podlegajgeych auditom, rowniez obszary auditowane, tak by w kazdym momencie w prosty

sposcb maoc zweryfikowad, w ktoryeh sekcjach audity zostaly zaplanowane do wykonania,
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— w zakresie przegladow zarzadzania: nie stwierdzono nieprawi di owosci. Nie sformulowano zalecend.

— w zakresie dzialan korvgujacych: nie stwierdzono meprawidiowosci. Nie sformutowano zalecen.

— w zakresie nadzoru nad dokumentacja systemu zarzadzania jakoscia: nie stwierdzono nieprawidiowosci. Nie

sformulowano zalecen
W _zakresie funkcjonowania kontroli zarzadezej: nie stwierdzono nieprawidlowosci. Z wuwagi na fakt, 12 wzor
ofwiadczenia o stanie kontroli zarzadczej okreslony jest za pomocg przepisow powszechnie obowiazujacych,
nalezaloby odstgpic od jego wprowadzenia w drodze przepisow wewnetrznych, tj. za pomocg zalgoznika do
zarzgdzenia.
— w zakresie zwiazanym z analiza rvzvka: nie stwierdzono nieprawidl owosci.

- wobszarze zwiazanym z analiza ryzyka korupcyjnego: nie stwierdzono nieprawidlowosci.

W zakresie formalno-prawne rawnosd prowadzonvceh przez PPIS w Shibicach postepowan wszczetvch na

podstawie wnioskow w_trybie wd.i.p.: me stwierdzono meprawidlowosc. Zaleca sie, aby w prowadzonych

rejestrach uzupelniac informacie dotyczace zarowno daty wplywu wniosku jak 1 daty wdzielenia odpowiedzi lub
zalatwienia sprawy. Powyzsze moze ulatwi ¢ wewnetrzny nadzor nad temminowo$cig prowadzonych postepowan.

Y. Zalecenia lub wnioski dotyczace usuniecia nieprawidlowosci lub usprawnienia funkcjonowania PSSE:

- w zakresie prawidlowosc sporzadzenia statutu i regulaminu organizacyjnego: zaleca sig aby doprecyzowac
zapisy okreslajgce zadania Samodzielnego Stanowiska ds. Higieny Pracy PSSE w Stubicach (§ 15). poprzez
wskazanie, iz ww. komorka organizacyjna zaangazowana jest w kontrole przestrzegania przepisow w zalresie
zakazu wytwarzania 1 wprowadzania do obrotu srodkow zastepczych 1 nowych substancji psychoaktywnych,
w tym w dzialania zmierzajace do ograniczania dostepnosc nowych narkotykow (srodkow zastepczych 1 nowych
substancji psychoaktywnych) w cyberprzestrzeni, a talkze wspdlprace w tym zakresie z organami Stuzby Celnej,
Policji, Prokuratury, Inspekcji Farmaceutycznej. Zaleca sie rowniez przeanalizowanie, czy tresc statutu
1 regulaminu organizacyjnego PSSE w Stubicach nie wymaga dostosowania ze wzgledu na okolicznoscs, o ktorych
mowa w pismie tut. organu z dnia 21.03.2023 r. znak OPA.0122.3.2023, tj. zmiane stanu prawnego w zakresie
elementow pozamilitarnego systemu obrony Pafistwa oraz podjecie ewentualnych dzialan zmierzajgeych do
altualizac): tresct tych dokumentow. Zaleca sie rowniez, aby procedura zamiany statutu 1 regulaminu
organizacyjnego PSSE realizowana byta przez PPIS w Stubicach/Dyrektora PSSE zgodnie z przyjetymi zasadami
tji. aby projelty ww. dokumentdw trafialty w pierwsze) kolemnosct do LPWIS w Gorzowie Wilkp. celem
przedstawienia przez niego stanowiska w przedmiocie projektowanych zmian.

- W_ zakresic _poprawnosci i terminowosci sporzadzenia obligatoryjnych sprawozdan statystycznych:

zaleca sie stosowac do polecenia LPWIS w Gorzowie Wlkp. wyrazonego w pismie z dnia 25.01.2023 r., znak:
OPA.0441.1.2023 — komecznosci vzasadniania kazde; przesvlane] korekty poprzez wskazanie przyczyny jej
powstania. Malezy rowniez informowac LPWIS. jakie dzialania podegmue PPIS w celu niedopuszczenia do
wystapienia takie) sytuacji ponownie, tak aby zapewnic nal ezyty dbalogé w systemie sprawozdawczosci.

W obszarze systemu zarzadzania jakoscia;

— w zakresie realizac auditow wewnetrznych: zaleca sie aby w programie anditow wskazywac, obok elementow

wg Kseg Jakosci podlegajgeych auditom, rowniez obszary auditowane, tak by w kazdym momencie w prosty

sposob moc zweryhkowac, w ktorych sekcjach audity zostaly zaplanowane do wykonania,
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W zakresie funkcjonowania kontroli zarzadezej: z uwagi na fakt, 12 wzor oswiadczenia o stanie kontroli zarzadczej
okreglony jest za pomocg przepisow powszechnie obowigzujacych, nalezaloby odstgpié od jego wprowadzenia

w drodze przepisow wewnetrznych, tj. za pomocg zalacznika do zarzadzenia.

W zakresie formalno-prawnej poprawnosci prowadzonveh przez PPIS w Slubicach

podstawie wnioskow w trybie v.d.i.p.: zaleca sie, aby w prowadzonych rejestrach vzupelniaé informacye dotyczgce

zarowno daty wplywu wimosku jak 1 daty udzielenia odpowiedzr lub zalatwienia sprawy. Powyisze moze ulatwic
wewnetrzny nadzor nad terminowo$ci g prowadzonych postepowan.
1{). Informacje o wykonaniu zalecefi lub wykorzystanin wnioskow, a talkie o podjetych dzialaniach lub

przyczynach ich niep odjecia naleZy przekazac w terminie: 29.02.2024 r.

11. Ocena wskazujaca na niezasadno$¢ zajmowania stanowiska lub pelienia funkcji przez osohe
odpowiedzialna za stwierdzone nieprawidlowosci®#: «--

Wystapienie pokontrolne sporzadzono w dwach jednobrzmigovch egzemplarzach, jeden egzempl arz dla PPIS w Stubicach,
drugi dla LPWIS. Od wystapt eni a pokontrolnego nie przystugy g srodla odwolaweze,

27112023 r.
LUBUSKI PANSTWOWY WOIEWODZKI
INSPEKTOR SANITARNY
w Gorzowie Wikp.
lek. med. Dorota Konaszoouk
specjalista epidemiolog

Spodpisano elekvonicznied

{data, podpisi pieccgé LPWIS)
¥ e miepotrzebne skredic

¥ - uzupelni ¢ w przypadiu stwierdzenia takie) koriecznogel
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