Formularz: PK/WSSE-01-09
Nr wydania:4

ia: 07.06.2021 r,
LUBUSKI PANSTWOWY WOJEWODZKT TR U 1

INSPEKTOR SANITARNY i
ul. Kazimierza }'mu‘xilraw zyka 8 B Ontzgw Wlkp., dpa e

66-400 Gorzéw Wikp.
p;igczf;% ?l?\ﬁ 400 éorz?\\f{e}&lkﬁ 22-46-52 [ ~
GK.1611.4.2024 & s

Znak sprawy:

WYSTAPIENIE POKONTROLNE
Z KONTROLI KOMPLEKSOWEJ
W POWIATOWEJ STACJI SANITARNO — EPIDEMIOLOGICZNEJ W ZARACH

1. Adres jednostki kontrolowanej: ul. Podchorgzych 23A, 68-200 Zary.
2. Data rozpoczecia kontroli: 05.08.2024r

Data zakonczenia kontroli: 10.09.2024r.
3. Kontrolowane komorki organizacyjne PSSE: Stanowisko Pracy Gléwnego Ksiegowego, Oddziat
Ekonomiczny i Administracyjny.
4.1. Imi¢, nazwisko i stanowisko sluzbowe osoby/ o0séb przeprowadzajacych kontrole zgodnie
z upowaznieniem LPWIS — upowaznienie nr KD.222.2.31.2024 z dnia 29.07.2024r.:
1. Iwona Malecka — Gléwna Ksiggowa
2, Magdalena Angierman — Zastepca Gléwnego Ksiggowego
3. Barbara Kaczmarek — Starszy specjalista ds. finansowo-ksiegowych
4. Joanna Harasimowicz - Starszy specjalista ds. finansowo-ksi¢ggowych
S. Agnieszka Stasiak - Starszy specjalista ds. finansowo-ksiggowych

6. Patrycja Biala — Ksi¢gowa
4.2. Imie i nazwisko osoby/ 0s6b biorgeych udzial w kontroli ze strony PSSE w Zarach:

5. Podstawa prawna przeprowadzenia czynno$ci kontrolnych: ustawa z dnia 15 lipca 2011r. o kontroli w
administracji rzgdowej ( Dz.U. z 2020, poz. 224 tj.).

6. Zakres kontroli (w tym przedmiot i okres objety kontrolg): Kontrola obejmowata dokumentacje z zakresu
spraw zwigzanych z gospodarka finansowg Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zarach w okresie
01.01.2023r. - 31.12.2023r., terminowo$¢ przekazywania dochodow, windykacja naleznosci.

7. Wyniki kontroli: pien-nadzerewy*/pion ksiggowo-administracyjny*/ pienJaberateryjny™:

- w obszarze gospodarki finansowej i windykacji naleznosci.

Budzetem PSSE w Zarach zarzadza

W zakresie gospodarki finansowej sprawdzono nastepujgce zagadnienia:
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1. Realizacja wydatkéow.

a) W zakresie realizacji wydatkéw oraz ich prawidlowego gospodarowania sprawdzono dokumenty
finansowe za okres od 01.01.2023 do 31.12.2023r. Faktury zostaly zaksiggowane prawidtowo - zgodnie z
Rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010r w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochodow,
wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz s$rodkow pochodzacych ze #rédel zagranicznych ( Dz.U. 2022,
poz513 tj.) oraz nie stwierdzono wydatkéw nie zgodnych ze specyfikg firmy lub takich, ktore
nie miescilyby si¢ w normach dotyczacych wydatkowania $rodkéw publicznych, za wyjatkiem jednej faktury.
Faktura nr 5/04/2023 z dnia 04-04-2023 wystawiona przez DACHY ul. Zurawia 11F,68-200 Zary, za wykonanie
ustugi ,Naprawa polaci dach, czyszczenie rynien, zbijanie zmurszatych tynkéw” wedlug dekretu zostata
zaksiggowana w § 4300 ,Zakup ustug pozostatych” ,a zgodnie ze szczegbélows klasyfikacja dochodow,
wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz §rodkéw pochodzenia ze Zrédet zagranicznych, ushuga ta winny byé
zaksiggowane w § 4270 ,,Zakup ustug remontowych” jako usfugi budowlano-montazowe, w zakresie remontow
i konserwacji pomieszczent i budynkéw, a takze koszty zleconego opracowania dokumentacji oraz zalozen
projektowych. Ten paragraf obejmuje wydatki na zakup ustug remontowych, w szezegdlnosci te zwigzane z
przywracaniem wartosci uzytkowej wyrobéw przemystowych, konserwacjg i naprawami maszyn, Srodkow
transportu, urzadzenl oraz remontami pomieszczen i budynkéw. We wszystkich sprawdzanych fakturach,
pieczatki i podpisy sa widoczne i czytelne. Daty wplywu do stacji widniejg na fakturach. Termin zaptaty we
wszystkich fakturach jest prawidtowy.

b) W ramach kontroli sprawdzono zgodnos¢ trzech faktur na zakup materialéw binrowych do umowy nr
4/2023 z dnia 23.08.2023r. (F-ra 22840/B/2023, F-ra 27964/B/2023, F-ra 31346/B/2023 ) wystawionych przez
Biuro Plus B. Kepa, W. Kepa Sp. j. z siedzibg w Zielonej Gorze, ul. Piaskowa 4, 65-209, ze szczegélowym
wykazem materiatéw biurowych wraz z cenami jednostkowymi, sporzadzony na podstawie oferty wykonawcy z
dnia 21.08.2023, stanowiacym zatacznik nr 1 do niniejszej umowy na podstawie ktdrego dokonano oceny
prawidlowosci cen do wystawionych faktur. We wszystkich trzech fakturach zachowano termin ptatnogcei, ktory
wyniost 30 dni od daty dostarczenia dokumentu do PSSE w Zarach, co przyczynito si¢ do zaplaty faktury w
terminie.

Kontrolujgey stwierdzit nastepujgce uchybienia:

* Na fakturze 27964/B/2023 z dnia 21.11.2023 r. w pozycji 10. artykut ,,Koperta C6/1000 szt. biala” cena
wieksza o 38,00 zl niz w zalgczniku do umowy. W pozycji 19. artykut ,,Olowek drewniany z gumka Q-
Connect HB czerwony” cena wigksza o 0,15 gr. niz w zalgczniku do umowy. Ponad to czgéé artykutow
znajdujgcych si¢ na fakturze nie zostalo objetych umowa, lacznie na kwote 433,15 zt. ( dotyczy to
pozycji: 1, 2, 3,4, 6,7, 8,9, 11, 12, 13, 14, 15, 17, 21, 22, 25 ), mimo iz na dokumencie widnieje
pieczatka ,Zgodnie z umowa nr 4/2023 z dnia 23.08.2023 na sukcesywng dostawe artykutéw
biurowych”.

o Na fakturze 31346/B/2023 z dnia 22.12.2023 1. w pozycji 1. artykul ,, Koperta C6/1000 szt. biala” cena
wigksza o 38,00 zt niz w zalgczniku do umowy. Czgs$¢ artykuldéw nie zostato objetych umowa, tacznie na

kwote 936,65 zl. ( dotyczy to pozycji: 2, 3,4, 5, 6, 13, 14, 15, 16, 17.), mimo iz na dokumencie widnieje
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pieczatka ,,Zgodnie z umowg nr 4/2023 z dnia 23.08.2023 na sukcesywna dostawe artykulow

biurowych”.

e Na fakturze 22840/B/2023 z dnia 26.09.2023 r. cz¢éé artykuldéw nie zostato objgtych umowsg na taczng
kwote 417, 31 zk. (dotyczy to pozycji: 1,2, 5, 6, 7, 12, 14, 17, 24 ), mimo iz na dokumencie widnigje
pieczagtka ,Zgodnie z umowa nr 4/2023 z dnia 23.08.2023 na sukcesywng dostawe artykuléw
biurowych™.
¢) W ramach kontroli sprawdzono zgodno$¢ pigeiu faktur na éwiadezenie ushug telekomunikacyjnych,

Faktury dotyczyly ushug swiadczonych przez firm¢ Polkomtel Sp. z o.0. z siedzibg w Warszawie, ul.
Konstruktorska 4, 02-673 Warszawa NIP 527-10-37-727 do umow nr 23A0000233, nr 22A0025242, nr
23A0005195, ktore objete sg taryfa Biznes Plus 11 w planie cenowym Biznes Plus. We wszystkich fakturach
zostal zachowany termin platnosdci, ktory wynosit 14 dni od daty prawidtowo wystawionej faktury.
Skontrolowane faktury byly dostarczane maksymalnie do 3 dni po ich wystawieniu. Kontrola dotyczyta
nastgpujacych faktur:

- 2310310110713 z dnia 03.11.2023 1.;
- 2308310111706 z dnia 04.09.2023 r.;
- 2305310113127 z dnia 05.06.2023 r.;
- 2304300113633 z dnia 04.05.2023 .,
- 2303310114186 z dnia 03.04.2023 r.

Kazda umowa objeta jest m.in. zalacznikiem nr 2 co stanowi ,,Cennik” do wymienionych umow.

Abonament za 1 okres rozliczeniowy wynosit 3,50 zt. Umowy byly przypisane do 22 numeréw telefonéw.
Kontrolujgcy stwierdzil nastgpujace uchybienia do poszczegdlnych faktur;

¢ Faktura nr 2308310111706 stwierdzono przekroczenie kosztéw w obowigzujacym abonamencie na kwotg
2,79 zt. dla 2 przypisanych numerdéw telefonu (dotyczylo to potgczen glosowych oraz SMS). Brak
adnotacji dotyczacej przyczyny wykonanych przekroczen oraz ewentualnych informacji o dokonanych
czynnodciach obcigzajgeych kosztami pracownikow.

e Faktura nr 2305310113127 kwota poza umowsg abonamentows wyniosla 10,62 zI. ( dotyczylo to
potaczen wychodzacych oraz SMS ) dla 2 przypisanych numerdéw telefonu. Brak adnotacji dotyczgcej
przyczyny wykonanych przekroczei oraz ewentualnych informacji o dokonanych czynnosciach
obcigzajacych kosztami pracownikow.

e Faktura nr 2304300113633 stwierdzono przekroczenie koszidw w obowigzujacym abonamencie na kwote
2,22 z1. Dla 2 przypisanych numeréw telefony (dotyczylo to polgczen glosowych oraz SMS). Brak
adnotacji dotyczacej przyczyny wykonanych przekroczen oraz ewentualnych informacji o dokonanych

czynnodciach obcigzajacych kosztami pracownikdow,
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e Faktura 2303310114186 kwota poza umowg abonamentowa wyniosta 7,82 z. dla 4 przypisanych
numer6éw telefonu ( dotyczylo to abonamentu, polaczen glosowych, SMS oraz innych ustug ). Brak
adnotacji dotyczacej przyczyny wykonanych przekroczen oraz ewentualnych informacji o dokonanych
czynnosciach obcigzajacych kosztami pracownikéw.

W fakturze nr 2310310110713 nie stwierdzono zadnych przekroczehi w stosunku do obowiazujgcej umowy
abonamentowej.

d) Skontrolowano polecenia wyjazdéw sluzbowych nr 10/2023 oraz 30/2023. W w/w delegacjach
pracownicy przebywali w podrozy stuzbowej odpowiednio 9 godzin oraz 9 godzin 20 minut. Dieta w obu
przypadkach zostala naliczona i wyplacona prawidtowo w wysokosci 22,50 zt, gdyz na powyzszych delegacjach
jest adnotacja o braku wyzywienia i niekorzystaniu z komunikacji miejskiej. Na drugiej stronie w obu
delegacjach stwierdzono nastepujgce braki: pole ,$rodki lokomocji” nie zostato wypelione (winno byé
samochod stuzbowy); pole ,.koszty przejazdu” réwniez nie zostalo wypelnione (winno by¢ 0,00). W delegacji nr
3072023 pole ,,Zalgczam ... dowodoéw” jest puste a winno by¢ 0 z uwagi na brak zalacznikéw.

e) Skontrolowano wybrane wnioski o refundacje¢ okularéw Korygujacych wzrok pracownika
zatrudnionego na stanowisku wyposazonym w monitor ekranowy w 2023 1. Pracownicy zlozyli wnioski o
refundacje kosztow zakupu okularéw na stosownym druku wniosku o refundacje kosztow zakupu okularéw
korygujgcych wzrok podczas pracy przy obstudze monitora ekranowego, ktdry zostat okrelony w aneksie z dnia
13.12.2019 1. do Regulaminu Pracy Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Zarach wprowadzonego
Zarzadzeniem nr 2/2009 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej] w Zarach z dnia
20.02.2009r. W obu wnioskach zachowano chronologie, tj. najpierw pracownik odbyl badania i uzyskat
stosowne zaswiadczenia, potem zakupil okulary i otrzymat fakture a nastepnie ztozyl wniosek o refundacje
okularbw.

Do wniosku dolgczono imienng fakture zakupu okularéw korekeyjnych z adnotacja,
ze dotyczy zakupu okularéw korekeyjnych do pracy przy komputerze oraz zagwiadczenie od lekarza Medycyny
Pracy z adnotacjg o potrzebie stosowania okularow korekeyjnych przy obstudze monitora ekranowego. W
aneksie z dnia 13.06.2013 r. do Regulaminu Pracy Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Zarach
wprowadzonego Zarzadzeniem nr 2/2009 Dyrektora Powiatowe] Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zarach
z dnia 20.02.2009r. w § 1 do § 28 ust. 4 Pracodawca ustala gérng granice refundacji zakupu okularow dla
wszystkich pracownikéw Powiatowe] Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Zarach, ktérzy nabyli prawo do
ich zakupu na kwotg¢ nie wyzszg niz 150 zt. We wniosku o sfinansowanie koszéw zakupu okularéw wskazano
niepelny numer faktury; powolano si¢ na dokument o numer 0020/01, za$§ pelny numer faktury to
0020/01/ZARY/2023.

Do  wniosku dofaczono fakture =zakupu okularéw korekcyjnych
z adnotacjg, ze dotyczy zakupu okularéw korekcyjnych do pracy przy komputerze wystawiong na Powiatows
Stacj¢ Sanitarno — Epidemiologiczng w Zarach. Kotrolujacy stwierdzil, iz faktura winna by¢ wystawiona

imiennie na pracownika, gdyz on jest nabywca okularéw. Pracodawca w omawianym przypadku zwraca tylko
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cz¢$¢ kwoty tj. 150 71, nie za$ catosdé, gdyz kwota z faktury przewyzsza kwote refundacji. Do wniosku zatgczono

zaswiadczenic od lekarza okulisty z prywatnego gabinetu lekarskiego.

W ancksie z dnia 13.12.2019 r. do Regulaminu Pracy Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w
Zarach wprowadzonego Zarzadzeniem nr 2/2009 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w
Zarach z dnia 20.02.2009r. widnieje zapis ,,Refundacja kosztow zakupu okularéw korygujacych wzrok
przysluguje pracownikowi za pracg przy komputerze wykonywang co najmniej przez polowe dobowego
wymiaru czasu pracy, zgodnie z zaleceniami lekarza medycyny pracy i lekarza okulisty”. Oznacza to, ze do
kazdego wniosku o sfinansowanie kosztéw zakupu okularow nalezy przediozyé dwa zaswiadczenia zardéwno od
lekarza medycyny pracy jak réwniez i lekarza okulisty. Oba warunki zostaly spelione.

f) Poprawnos¢ naliczenia oraz przekazania nagrody jubileuszowej.

Sprawdzono decyzje przyznania i wyplaty nagrody jubileuszowej . Decyzje o przyznaniu
nagrody jubileuszowe] wystawiono w dniu 03.07.2023r. Okresy zatrudnienia wykazane w decyzji uprawniajg
do nabycia nagrody jubileuszowej z dniem 24.07.2023r. , co potwierdza decyzja w tym zakresie. Z zataczonych
list ptac i wyciggdéw bankowych wynika, iz wyplata nastgpita w dwoéch ratach : I rata w dniu 04.07.2023r. , Il rata
w dniu 13.07.2023r. 1 wyréwnanie nagrody jubileuszowej w dniu 07.11.2023r. Nagroda winna by¢ wyplacona
zgodnie z § 9 ust. 0 rozporzqdzenia Ministra Zdrowia z dnia 17 lipca 2014r. w sprawie warunkow
wynagradzania za prace pracownikow podmiotdw leczniczych dzialajgcych w formie jednostki budzefowej (1.
Dz U z 2023r. poz.2281) niezwlocznie po nabyciu przez pracownika prawa do tej nagrody tj. 24.07.2023r. Na
listach ptac brak jest podpisu osoby sporzadzajacej, listy podpisane sg tylko przez sprawdzajgcego:
i zatwierdzajacego: Dyrektora PSSE w Zarach

w pi$mie z dnia 10.09.2024r. wyjasnia, iz do wyplaty
nagrody doszlo w czasie, kiedy ona przebywala na urlopie wypoczynkowym i
uprawniona do przygotowywania list ptac i przelewoéw dokonata wyplaty nagrody w dwoch ratach, co jest

niezrozumiale z uwagi na fakt podpisania tych list ptac przez Glowng Ksiegowa.

2. Terminowos¢ przekazywanych dochodéw oraz windykacja naleznosci.

a) Skontrolowano wybrane losowo wyciagi bankowe z dochodow budzetowych od 1 kwietnia do 30

czerwea 2023r,

W kontrolowanych wyciagach bankowych stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:
1. W dniu 04.05.2023r. do Ministerstwa Finansoéw zostata odprowadzona bledna kwota w wysokosci 1.296,00
zt., ktora z opisu na WB 74 z dnia 28.04.2023r. powinna zostaé¢ odprowadzona do PSSE Zielona Géra.
2. Brak odprowadzenia dochodéw budzetowych do Ministerstwa za okres od 06.05.2023 do 10.05.2023r. w
kwocie 1.066,00 zt. Z wyjasnienia Gtéwnego Ksiggowego z dnia 10.09.2024r. wynika, 7e dochody za w/w okres
zostaly odprowadzone z dochodami za okres od 11.05.2023 do 15.05.2023r. (kwota dochodéw do
odprowadzenia 553,26 zl.) w dniu 16.05.2023r. pomniejszone o naleznosci za material do badania dla PSSE

Zielona Gora (kwota 1.296,00 zt). Kwota odprowadzonych dochodéw do Ministerstwa wyniosta 323,26 zt.
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3. Nadplacona kwota 1.296,00 zt. zostala skorygowana w przelewach do Ministerstwa Finanséw w dniu

16.05.2023r. a powinien zosta¢ ztozony wniosek do Ministerstwa Finanséw o zwrot nadplaty. Tak wynika z §
5.1. Rozporzqdzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegélowego sposobu wykonania budsetu panstwa
(Dz.1.2021.259) — Kierownik jednostki przekazuje do Ministerstwa Finanséw zapotrzebowanie na $rodki w celu
realizacji zwrotoéw nadptat dochodow.
W pozostatych przypadkach dochody przekazywane sg zgodnie z Rozporzqdzeniem Ministra Finanséw z dnia 15
stycznia 2014r. w sprawie szczegblowego sposobu wykonywania budzetu (Dz.U.2014.82 oraz Dz.U. 2021 .259).
b) Do kontroli wybrano raporty kasowe z dochodéw budzetowych od 1 kwietnia 2023r. do 30 czerwea
2023r.
Skontrolowano raporty kasowe dochodéw budzetowych za okres od 01.04.2023 do 30.06.2023r. W Powiatowej
Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zarach dochody nie sg przyjmowane do kasy codziennie, ale na rachunek
bankowy wszystkie dochody odprowadzane byly w dniu ich przyjecia, poza dwoma przypadkami - w dniu
19.04.2023r. przyjeto do kasy wplatg na kwotg 1.200,00z1, a odprowadzono ja do banku 20.04.2023r., w dniu
26.04.2023r. przyjeto do kasy wplate na kwote 1.800,00 z}. a odprowadzono 27.04.2023r.
Sposob przekazywania gotéwki na rachunck bankowy ( poza dwoma przypadkami) jest zgodny z §17
Rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki
finansowej jednostek budzetowych i samorzqdowych zakladéw budzetowych (Dz.U.2019.1718.). Pafstwowe
Jednostki budzetowe przyjmujace dochody do kasy sq zobowigzane do przekazania ich w dniu pobrania
(wptywu) na wiasciwy rachunek biezacy dochodéw. W PSSE w Zarach poza dwoma przypadkami zostaly
zachowane terminy okreslone w §4 Rozporzqdzenia Minisira Finanséw z dnia 15 stycznia 2014r. w sprawie
szezegolowego sposobu wykonywania budzetu pavistwa (Dz.U.2021.259.).

¢} Skontrolowano wybrane losowo po dwa upomnienia z 2023r. wystawione do przedawnionych

naleznosci.
1loé¢ dni
Termin pomiedzy Tytul
Numer Data platnosci | Potwierdzenie terminem wykonawczy /
L.P. o o ) i .. |Zaplata UWAGI
upomnienia | wystawienia| naleznosei odbioru platnosci a data
glownej wystawieniem wystawienia
upomnienia
I rok 11 m- zaplata  po
1 6/06/2023 28.06.2023 07.07.2021 03.07.2023 ov 22 dni TAK NIE otrzymaniu
y upomnienia
2 lata 2 m-ce zaplata po
2 | 13/11/2023 | 06.11.2023 | 01.092023 | 09.11.2023 . TAK NIE otrzymaniu
m upomnienia
Zwrot do
13/SARS- nadawcy - nie TW/Z/06/2023 | tmorzenic.
3 15.03.2021 17.09.2020 5m-cy27dni | NIE posigpowania
COV-2/2020 ma takiego 29.06.2023 przez Urzad
Skarbowy
adresu
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Po uplywie terminu do wykonania przez zobowigzanych obowigzkéw natozonych decyzjami, PSSE przed
wszezeciem egzekucji administracyjnej wystawiata upomnienia. Koszty upomnienia  byly naliczane w
wysokosci zgodne] z Rozporzgdzeniem Ministra Finansow, Funduszy i Politvki Regionalnej z dnia 05 styczria
2021r. w sprawie wysokosci kosztow upomnienia doreczonego zobowigzanemu przed wszczeciem egzekucyi
administracyjnej (Dz.U. 2021.67).
Do losowo wybranych upomnienn wystawionych w 2023r.nie byly wystawione tytuly wykonawcze, poniewaz
wszystkie naleznosci zostaly zaplacone po otrzymaniu upomnienia przez dhuznika. Skontrolowane upomnienia
byly wystawione w czasie od ponad roku do ponad dwdch lat od daty uplywu terminu platnosei naleznosei
gléwnej. W wyniku kontroli stwierdzono zbyt dlugi okres pomiedzy terminem platnodci naleznosci a
wystawieniem upomnienia.
Natomiast po wystawieniu upomnienia nr 13/SARS-COV-2/2020 z 15.03.2021 ( dotyczace naleznosci z 2020r.),
ktdre nie zostato zaplacone przez dtuznika, dopiero 29.06.2023r. ( po 2 latach i 3 miesigcach) zostat wystawiony
tytul wykonawezy, W wyniku kontroli stwierdzono zbyt dhugi okres pomig¢dzy wystawieniem upomnienia a
wystawieniem tytuhu wykonawczego do Urzedu Skarbowego.
Na upomnieniach nr 6/06/2023 i 13/11/2023 stwierdzono réwniez nieaktualng podstawe prawna. Sytuacja ta
miala miejsce takze przy poprzedniej kontroli w 06.2022r.
W wyniku kontroli stwierdzono, ze windykacja naleznosci nie odbywa si¢ na biezaco. 7 wyjasnienia Glownego
Ksiggowego z dnia 10.09.2024r. wynika, ze pracownik odpowiedzialny za sporzadzanie w/w dokumentéw byt
wielokrotnie upominany przez Gléwnego Ksiggowego. Pracownik tlumaczyl, 7e wszystkie zaleglosci sg przez
niego ,,prostowane”. Gloéwny Ksiggowy twierdzit, ze nie ma podstaw zeby nie wierzy¢ pracownikowi, W chwili
ujawnienia wszystkich nieprawidtowosci pracownik aby uniknagé konsekwengcji zlozyt wypowicdzenie umowy o
pracg. Nieprawidlowosci te réwniez zostaly stwierdzone przy kontroli w 06.2022r. i nie zostaly wdrozone
dzialania napraweze, jak réwniez stwierdza si¢ brak nadzoru nad pracownikami.

d) Skontrolowano naliczanie odsetek od nalezno$ci wymagalnych na koniec kazdego kwartalu 2023r.
Odsetki naliczane sg na koniec kazdego kwartatu.
Zgodnie z art. 40 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U, 2023 poz. 1270)
jednostka zobowigzana jest do naliczania i ewidencjonowania odsetek od nieterminowych platnosei nie péZniej
niz na koniec kazdego kwartatu. Odsetki od nalezno$ci i zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktorych stosuje sig
przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaplaty,
lecz nie pozniej niz pod data ostatniego dnia kwartalu w wysokodci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.
Tak wynika z rozdziatu 2 § 11 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzagdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakiadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.
Odsetki od nalezno$ci wymagalnych powinny by¢ ksiggowane na koniec kazdego kwartalu, jesli ich suma

przekroczy kwote 8,70zf, a wigc trzykrotnod¢ wartosci oplaty pobieranej przez Poczte Polska za traktowanie
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przesyiki listowej jako przesytki poleconej. Jest to zgodne z art. 54 § 1 pkt. 5 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r.

Ordynacji Podatkowej (Dz.U. 2023.2383).
W kontrolowanych dokumentach stwierdzono, ze odsetki sa ewidencjonowane na kontach:
Wn konto 221 ,,Nalezno$ci z tytutu dochodow budzetowych”, z blednymi paragrafami,
Ma konto 750 ,,Przychody finansowe” bez paragraféw.
Naliczanie i ewidencjonowanie w ksiggach rachunkowych odsetek od naleznosci powinno odbywaé si¢ zgodnie
z Rozporzqdzeniem Ministra Finanséw z dnia 02.03.2010r. w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochoddw,
wydatkow, praychodéw i rozchoddw oraz Srodkéw pochodzgcych ze Zrédel zagranicznych.
Klasyfikacj¢ dochodéw i wydatkéw publicznych, przychodéw, o ktérych mowa w art.5 ust.l pkt 5, oraz
srodkéw, o ktérych mowa w art.5 ust.1 pkt 2i3 ustawy z dnia 27.08.2009 o finansach publicznych ustala sie
wediug:

1) dzialow, zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do rozporzadzenia,

2) rozdzialdéw, zgodnie z zalacznikiem nr 2 do rozporzadzenia,

3) paragraféw dochodéw, przychodow i srodkow, zgodnie z zatacznikiem nr 3 do rozporzadzenia,

4) paragraféw wydatkéw i $rodkéw, zgodnie z zalgeznikiem nr 4 do rozporzadzenia.
Do ewidencjonowania odsetek zgodnie z zalacznikiem nr 3 do rozporzadzenia stuzy paragraf 091 - wplywy z

odsetek od nieterminowych wplat z tytutu podatkéw i oplat.

7.1. Ocena skontrolowanej dzialalno$ci, ze wskazaniem ustalef, na ktérych zostala oparta:

Dzialalnos¢ Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zarach w kontrolowanym zakresie zostala
oceniona negatywnie. Ocena zostala dokonana w oparciu o ustalenia stanu faktycznego dotyczacego spraw
zwigzanych z gospodarky finansows, terminowosci przekazywania dochodéw, windykacji naleznosci, realizacji
podwyzek wynagrodzef dla pracownikéw medycznych. Pomimo uchybien, ktére byly wskazane w poprzedniej

kontroli tj. w czerweu 2022r. nie dostosowano sig do zalecefi wskazanych w protokole pokontrolnym.

8. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowesci:

- W poprawnosci wyplaty nagrody jubileuszowej stwierdzono, ze mimo nabycia prawa do nagrody jubileuszowej
w dniu 24.07.2023r., pracownik nagrode otrzymal juz w dniu 04.07.2023r. ( I rata) oraz w dniu 13.07.2023r. (11
rata) oraz wyréwnanie w dniu 07.11.2023r., co niezgodne jest z § 9 ust. 6 rozporzqdzenia Ministra Zdrowia z
dnia 17 lipca 2014r. w sprawie warunkéw wynagradzania za prace pracownikéw podmiotéw leczniczych
dzialajgcych w formie jednostki budzetowej (t.j. Dz.U. z 2023r. poz.2281) , gdzie pracownik powinien otrzymaé
nagrodg niezwlocznie po nabyciu prawa przez pracownika do tej nagrody a nie przed otrzymaniem uprawnien,

- na liscie ptac dotyczacej nagrody jubileuszowej brak podpisu osoby sporzadzajace;,

- zbyt dlugi czas na wystawianie upomnieri po uptywie terminu platnosci. Stwierdzono wystawienie upomnienia
po uplywie terminu platnosci: 1 rok 11 m-cy 22 dni, 2 lata 2 m-ce 6 dni, 5 m-cy 27 dni. Upomnienia powinny
by¢ wystawione niezwlocznie po uplywie terminu platnoéci,

- bledna podstawa prawna na wystawianych upomnieniach,
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- nieodprowadzenie dochodow budzetowych w terminie,

- kwota nadpfaty dochodoéw budzetowych skorygowana w przekazaniu dochodéw. W celu realizac)i zwrotow
nadplat dochodéw Kierownik jednostki powinien zwréci€ si¢ o zwrot niestusznie pobranych dochodéw,

- w dwoch przypadkach stwierdzono odprowadzenie pobrangj gotowki w kasie jednostki, w lacznej kwocie
3000 2zt w kolejnym dniu ( po pobraniu), co niezgodne jest z Rozporzqdzeniem Ministra Finanséw z dnia 7
grudnia 2010r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzgdowych
zakladow budzetowych,

-brak ksiggowan odsetek od naleznosci na odpowiednich paragrafach, co niezgodne jest z Rozporzgdzeniem
Ministra Finansow z dnia 02.03.2010r. w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochoddw, wydatkow, przychodow i
rozchodow oraz $rodkow pochodzgceych ze Zrédef zagranicznych.

- blgdne opisy faktur dotyczacych zakupu materiatow biurowych. Pomimo zapiséw, ze zakupdédw dokonano na
podstawie zawartej umowy, brak jest ich na zatgczniku do umowy,

- ceny dotyczace zakupu materiatéw biurowych nie zgodne z zalgcznikiem do umowy,

- bledne ksiegowanie faktury dotyczacej wykonania ustugi dotyczacej naprawy potaci dachu, czyszczenia rynien,
zbijania zmursza tych tynkow, co jest niezgodne z Rozporzgdzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010r w
sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodéw, wydatkdw, przychodow 1 rozchoddéw oraz $rodkéw pochodzacych
ze zrédet zagranicznych ( Dz.U. 2022, poz.513 tj.),

- w 4 przypadkach stwierdzono przekroczenie abonamentéw dotyczacych rozmoéw telefonicznych. Brak jest
obciazen pracownikoéw z tego tytutu lub nie stwierdzono adnotacji na fakturach, ze przekroczenia wynikaja w
zwigzku z podejmowanymi czynnosciami stuzbowymi,

- faktury dotyczace zakupu okularéw przez pracownikow winny by¢ wystawione na pracownika a nie na
Powiatowa Stacje , poniewaz Stacja nie jest wlascicielem tych okularow,

- stwierdzono rowniez niepelne wypelnianie rozliczen delegacji.

9, Zalecenia Iub wnioski dotyczace usunigcia nieprawidlowosci lub usprawnienia funkcjonowania PSSE:
Nawigzujac do stwierdzonych w trakcie kontroli uchybien zaleca sie Kierownikowi kontrolowanej jednostki
zwrdcenie szezegolne) uwagi na :

- terminowo$¢ wyplat nagrod jubileuszowych,

- dopilnowanie wszystkich podpiséw na listach plac tj. osoby sporzadzajacej, weryfikujacej, zatwierdzajgcej,
- niezwloczne wystawianie upomnien, po uptywie terminu platnoseli,

- Zwracanie uwagi na podstawy prawne na wystawianych dokumentach,

- odprowadzanie dochoddéw budzetowych w terminie,

- zwracanie si¢ do Ministerstwa o zwrot nadptaconych dochodéw,

- odprowadzanie gotowki pobranej w kasie na rachunek dochodéw budzetowych w tym samym dniu,

- ksiggowanie odsetek od naleznosci w odpowicdnich paragrafach,

- poprawne opisywanie faktur zakupowych,

- rozliczanie przekroczen abonamentéw dotyczgcych rozméw telefonicznych,
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- przyjmowanie faktur za okulary korekcyjne wystawionych na pracownikow,

- poprawne wypelnianie delegacji stuzbowych

10.  Informacje o wykonaniu zaleceii lub wykorzystaniu wnioskéw, a takze o podjetych dzialaniach lub
przyczynach ich niepodjecia nalezy przekazaé w terminie: 15.01.2025r.

11. Ocena wskazujaca na niezasadno§¢ zajmowania stanowiska lub pelnienia funkcji przez osobe
odpowiedzialng za stwierdzone nieprawidlowos$ei**:

Nie dotyczy.

Wystapienie pokontrolne sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden egzemplarz dla PPIS w Zarach.,
drugi dla LPWIS. Od wystgpienia pokontrolnego nie przystuguja $rodki odwolawcze.
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