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el 95 T2260-57  fax 95 722-46-52 Gorzéw Wlkp., dnia 10.06.2024 r.

il
pieczpe LPWIS w Gorsowic Wikp.

Znak sprawy:
OPA1611.1.2024

WYSTAPIENIE POKONTROLNE
Z KONTROLI KOMPLEKSOWE]
W POWIATOWE] STACJI SANITARNO - EPIDEMIOLOGICZNE] W ZAGANIU

1. Adres jednostki kontrolowanej: ul. Szprotawska 45a, 68-100 Zagan
2. Data rozpoczecia kontroli: 01.032024 r.
Data zakonczenia kontroli: 29.03.2024 r.
3. Kontrolowana komorka organizacyjna PSSE: Dyrektor PSSE (w zakresie dotyczacym dostepu do informacji
publicznej), Stanowisko Kierownika do Spraw Jakosci, Kierownik Oddziatu Nadzoru Sanitarnego.
4.1. Imie, nazwisko i stanowisko sluzbowe osoby/ o0sob przeprowadzajacych Kkonirole zgodnie
z upowaznieniem LPWIS — upowaznienie nr upowaznienie nr KD.222.2.4.2024 zdnia 15.02.2024 r.,
- Lukasz Karwacki — Kierownik Oddzialu Organizacji, Planowania i Analiz,
- Katarzyna Got ebiowska — Starszy asystent Oddziatu Organizaciji, Planowania i Analiz,
- Paryk Szach — Asystent Oddziatu Organizacji, Planowania i Analiz.
4.2. Imie i nazwisko osoby/ os6b bioracych udzial w kontroli ze strony PSSE w Zaganiu:

- - PPIS w Zaganin/ Dyrektor PSSE,
- Kicrownik Oddzialu Nadzoru Sanitarnego,

- - - Kierownik do Spraw Jakoscl.

5. Podsiawa prawna przeprowadzenia czynnosci kontrolnych: art. 6 ust. 5 pkt 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r.
o kontroli w administracji rzadowe) (t). Dz, U. z 2020 r, poz. 224) w zwigzku z § 1 porozumienia
z dnia 28 lipca 2014 r. zawartego pomigdzy Wojewoda Lubuskim a Lubuskim Pandstwowym Wojewodzkim
Inspektorem Sanitarnym w Gorzowie Wlkp. w sprawie powierzenia Lubuskiemu Padstwowemu Wojewddzkiemu
Inspektorow1 Sanitarnemu  sprawowania nadzoru pad panstwowyml  powlatowymi  inspekiorami  sanitarnymi
dziatajacymi na terenie wojewddztwa lubuskiego w zakresie realizowanych zadain oraz powierzenia zadan
dotyczacych wyrazania zgody na wykonywanie dodatkowych zajgs zarobkowych przez patstwowych powlatowych
inspektorow sanitarnych 1 ich zastepcow (Dz. Urz. Wo). Lubuskiego z 2014 1., poz. 1491).

6. Zakres kontroli: kontrola swoim zakresem obejmuje obszary dzialania PSSE w Zaganin, ktére w WSSE
w Gorzowie Wlkp. prowadzone sg przez (Oddzial Organizacji Planowania 1 Analiz m.in. zagadnienia zwigzane ze
sprawozdawczogcig, statutem oraz regulaminem, poprawnoscig postepowan prowadzonveh w trybie ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej, a takZe funkcjonowaniem systemu zarzadzania i systemu
jakosci, w tym kontroli zarzadczej. Zakres czasowy kontroli obejmuje dzialalnosc PSSE od 1 stycznia 2022 r. do dnia
kontroli.

7. Wyniki kontroli: pion nadzorowy#/pion ekonomiczno-administracyjny¥/ pienlaberateryjny®:

1) w obszarze w zakresie prawidlowosci sporzadzenia statutu i regulaminu organizacyjnego — pozyiyw nie,
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2} w zakresie poprawnoscl 1 terminowoscl sporzadzenia obligatoryinych sprawozdan statystycznych: pozytywnie
{z zaleceniem),
3) w obszarze systemu zarzgdzania jakoscia:
— w zakresie realizacl auditow wewnetrznych — pozytywnie,
— w zakresie przegladow zarzadzana — pozytywnie,
— w zakresie dzialmi korygujacych — pozytywnie,
— w zakresie nadzoru nad dokumentac)a systemu zarzadzania — pozytywnie,
4) w zakresie funkcjonowania kontroli zarzadcze] — pozytywnie z zaleceniem,
3) w obszarze zwigzanym z analizg ryzyka korupcyjnego — pozytywnie,
6) w obszarze formalno-prawnej poprawnosci prowadzonych przez PPIS w Zaganiu postepowanl wszczetych na
podstawie wnioskow w trybie u.d.ip. — pozytywnie.
7.1. Ocena skontrolowanej dzialalnosci, ze wskazaniem ustalen, na ktorych zosiala oparta:

Czynnosci kontrolne w siedzibie PSSE w Zaganiu realizowane przez upowaznionych pracownikéw Oddziatu
Organizacji, Planowania i Analiz WSSE w Gorzowie Wlkp. przeprowadzone byly w dniu 1 marca 2024 r.
Dokumentacja podlegajgca kontroli pozyskiwana byla rdwniez z jednostki kontrolowanej w formie zdalnej —
z wykorzystaniem elektroniczne] skrzynki podawcze) ePUAP oraz poczty elektroniczne). Do analizy przyjeto zatem
1 uznano za obowigzujace dokumenty przediozone przez kontrolowanego w siedzibie PSSE w Zaganiu oraz przestane
w korespondenc)i za posrednictwem elektroniczne] skrzynki podawcze] ePUAP w dnin 7 marca 2024 r.

- w zakresie prawidlowosc sporzadzenia statutu i regulaminu organizacyjnego:

Podczas kontroli do analizy przyjeto statut PSSE w Zaganiu w jego akualnym brzmieniu (Zarzadzenie Wojewody
Lubuskiego z dnia 26.082020 r. w sprawie nadania statutu Powilatowe] Stacji Sanitarno — Epidemiologiczne)
w Zaganin, zmienione Zarzadzeniem Wojewody Lubuskiego z dnia 21.08.2023 r.) oraz regulamin organizacyjny
PSSE w Zaganiu wprowadzony zarzadzeniem Dyrektora Powiatowe] Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne] w Zaganiu
nr 15/2023 zdmia 14.11.2023 r. (zatwierdzony przez Wojewode Lubuskiego w dmiu 28.11.2023 ).

Zgodnie z art. 42 ustawy z dnia 15.04.2011 r. o dzialalnosci leczniczej (1.). Dz. U. z 2023 1. poz. 991 ze zm.) ustraj
podmiotu  leczniczegn niebedgcego przedsiebiorcg, a takze inne sprawy dotyczace jego funkcjonowania
nieure gulow ane w ustawie okresla statut.

W statucie okresla sie:

1) nazwe podmicto, o ktéorym mowa w ust. 1, odpowiadajaca rodzajowl 1 zakresowl udzielanych $wiadczen
zdrowotnych;

2) s1edzibg podmiotu, o ktdorvm mowa w ust. 1;

3) cele 1 zadania podmiotu, o ktérym mowa w ust. 1;

4) organy 1 strukturg organizacyjng podmiotu, o ktérym mowa w ust. 1, w tym zadania, czas trwana kadench
i okolicznodci odwaol ania cztonkéw rady spolecznej, o ktdrej mowa w art. 48, przed uplywem kadencji;

5) forme gospodarki finansowej.

Statut moze przewidywac prowadzenie okreslonej, wyodrebnionej organizacyjnie dzialalnosci innej niz

dziatalnosc lecznicza. Statut nadaje podmiot tworzacy.
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Na mocy art. 23 ust. 1 ww. ustawy sprawy dotyczace sposobu 1 warunkow udzielama swiadczen zdrowotnych

przez podmiot wykonujacy dzialalnogé lecznicza, nieuregulowane w ustawie lub statucie, okresla regulamin
organizacyny ustalony przez kierownika.

Minimalna tresé regulaminu organizacyjnego podmiotn wykonujgcego dziatalnosé lecznicza zostata zas okreslona
woart. 24 cyt. wyz. ustawy. Zgodnie z ust. 1 tego przepisu w regulaminie organizacy)nym podmiotu wykonujacego
dzialalnosc leczniczg okresla sie w szczegdlnosci:

1) tirme albo nazwe podmiotu;

2) cele 1 zadania podmiotu;

3) strukture organizacyjng zakladu leczniczego;

4) rodzaj dziatalnosci leczniczej oraz zakres udzielanych swiadczen zdrowotnych;

3) miejsce ndzielania swiadczen zdrowotmych - w przypadku wdzielania swiadczen zdrowotnych za posrednictwem
systemow teleinformatycznych lub systeméw lacznosci, miejscem udzielania swiadczeni jest miejsce przebywania
os0b wykonujgcych zawdd medyczny udzielajgcych tych swiadczen:

6) przebieg procesu udzielania $wiadczen zdrowotnych, z zapewnieniem wlasciwe] dostepnosci 1 jakosci tvch
iwiadczen w jednostkach lub komérkach organizacyjnych zakladu leczniczego;

Ty organizacje 1 zadania poszczegdlnych jednostek lub komdrek organizacyjnych zakladu leczniczego oraz
warunki wspoldziatania tych jednostek lub komdrek dla zapewnienia sprawnego i efektywnego funkcjonowania
podmiotn pod wzgledem diagnostyczno-leczniczym, pielegnacyjnym, rehabilitacyjnym

1 administracy jno-gospodarczym;

8) warunki wspoldzialania z innymi podmiotami wykonujgcymi dzialalnoic lecznicza w zakresie zapewnienia
prawidtowosci diagnostyki, leczenia, pielegnacji i rehabilitacji pacjentéw oraz cigglosci przebiegu procesu udzielania
swiadczen zdrowotnych:

9) wysokosc oplaty za uwdostepnienie dokumentacji medycznej ustalonej w sposib okreslony w art. 28 ust. 4
ustawy z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta 1 Rzeczniku Praw Pacjenta;

10) organizacje procesu udzielania swiadczen zdrowotnych w przypadku pobierania optat;

11) wysokosc oplaty za przechowywanie zwlok pacjenta przez okres dluzszy niz 72 godziny od 0s6b lub instytuc)
uprawnionych do pochowania zwlok na podstawie ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach

i chowaniu zmarlych (Dz. U. z 2017 r. poz. 912) oraz od podmiotéw, na zlecenie ktérych przechowuje sie zwloki
w zwigzku z toczacym sig postepowaniem karnym;

12) wysokosé oplat za swiadczenia zdrowotne, kidre mogg byé, zgodnie z przepisami ustawy lub przepisami
odrebnymi, udzielane za czesciows albo calkowity odplamogcia;

13) sposab kierowania jednostkami lub komérkami organizacyjnymi zakladu leczniczego.

Na mocy art. 24 ust. 2 cyt. wyz ustawy aktualne informacje, o ktérych mowa w nst. 1 pke4, 9, 111 12 oraz 23a ust.
1, podaje sie do wiadomosci pacjentow przez ich wywieszenie w widoczny sposob w miejscu udzielania swiadczen
oraz udostepnienie na stronie internetowe] podmiotu wykonujacego dziatalnosc leczniczg 1 w Biuletynie Informaci
Publiczne), w przypadku podmiotu obowigzanego do jego prowadzenia

W trakcie kontroli zweryfikowano tre§é statutu oraz regulaminu organizacyjnego PSSE w Zaganiu pod katem

spelniania przez te akty wymogow okreslonych w przytoczonych wyzej przepisach ustawy o dziatalnogci leczniczej.
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Analiza tregci statutu PSSE w Zaganin oraz regulaminu organizacyjnego pozwolila na stwierdzenie, Ze akt ten co

do zasady spelnia wszystkie wymogi okreslone w cyt. wyZ. przepisach ustawy o dziatalnosci leczniczej. Aktualna
tres¢ statutu oraz regulaminu PSSE w Zaganiu wraz z zalacznikami, zostala opublikowana na BIP.

- w zakresie poprawnosri i terminowosci sporzadzenia oblisatorvinveh sprawozdan statystveznyceh:

Roczne sprawozdanie MZ-45 oraz sprawozdania kwartalne:

* 7 drzialalnosci biezacej (kontrolnej),

s 7 drzialalnogci kontrolno-represyjnej
sporzadzane sg terminowo. Zestawilenia zbiorcze przesylane sg w formie elektroniczne) do WSSE. Ewentualne
korekty danych Stacja przekazuje do WSSE rowniez w formie elektronicznej.

W zakresie losowo skontrolowanej dokumentacji do WSSE przesylane byly kilkukrotnie korekty do sprawozdania
z dziatalnogci kontrolno-represyjnej:

s korekta z dnia 11.01.2024 r. do MZ-45 za IV kwartat 2023 1. (HZ —akty oskarzenia, NZ — kontrole),

s korekta z dnia 16.01.2024 r. do MZ-45 za IV kwartal 2023 r. { HZ — wnioski o ukaranie),

* Lkorekta z dnia 26.01.2024r. do MZ-45 za [11 1 IV kwartal 2023 r. (EP - decvzje platnicze, HP-decyzje

platnicze).

Majgc na vwadze pismo LPWIS w Gorzowie Wlkp. z dma 25.01.2023 r., znak: OPA.0441.1.2023 oraz polecenie
WYTAZONE podczas wideokonferencji W dniu 13.02.2023 I. kontrolujgcy przypomina
0 koniecznogci uzasadniania kazdej przesylanej korekty poprzez wskazanie przyczyny je] powstania. Nalezy rowniez
poinformowas tut. organ, jakie drziatania PPIS podejmuje w celu niedopuszczenia do wystgpienia takiej sytuacii
pPOnOW nie.

Wobec powyiszego, zaleca sie  kaZdorazowo  stosowac  do  polecenia  tuf.  organu WyTAZONEZO

woww. pismie z dnia 25.01.2023 r., nak: OPA.O441.1.2023.

W obszarze systemu zarzadzania jakoscia;

Funkcje Kierowmka ds. Jakoici pdni_ pracownik Sekcji Higieny Zywnosci, Zywienia
1 Przadmiotow Uzytku.

Kontrola z zakresu obejmujacego obszar systemu zarzadzania jakoscig PSSE w Zaganiu zostala przeprowadzona
w formie hybrydowej. Wymagang dokumentacje udostepniono kontrolujgcemu w siedzibie Stacji oraz przestano
z wykorzystaniem elektroniczne] skrzynki podawcze] ePUAP. Do analizy przyvieto zatem 1 uznano za obowigzujgce
dokumenty przediozone przez kontrolowanego w siedzibie PSSE w Zaganin oraz przeslane uzupelniajgco
w korespondencji droga elekironicznag.

W zakresie realizacji auditow wewnetrznych:

Do kontroli przedstawiono Listz aoditoréw wewnetrznych (Formularz: PO-05-05) z dmia 28022024 r.

uwzgledniajaca 5 anditorow wewnegtrznych:

» |- <icrovnik Oddziatu Nadzoru Sanitarnego,
2) _ Starszy asystent/ Kierownik Sekeji PZ10OZ,
3) _ Starszy asystent BZ1Z/ Kierownik ds. Jakosci,

4) _— Starszy asystent BZiZ,
5 I et B
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Harmonogram auditéw wewnetrznych na rok 2023 (Formularz PO-(05-01) zostal opracowany przez Kierownika ds.

Jakosci

w dnin 11.01.2023 r. 1 zatwierdzony przez Dyrektora. Zaplanowano przeprowadzenie 8 aonditow

wewnegtrznych w nastgpujacych obszarach systemu zarzadzama wg Ksiggl Jakoscl:

1)

[y 2023 — EP — Personel 1 szkolenia; Srodki i wyposazenie; Sprawozdania z kontroli; Terminowosc
prowadzenia postepowania administracynego.

IV/20023 — HK — Nadzor nad dokumentacja 1 zapisami; Personel 1 szkolenia; Dzialania korygujace, dziatania
zapobiegawcze; Ochrona danych osobowych.

IV/2023 — HP — Postepowanie z probkami i obiektami do kontroli; Sprawozdania z kontroli; Dziatania
korygujace, dzialania zapobiegawcze; Terminowosc prowadzenia postepowania administracyjnego.

V/2023 — HDM - Personel i szkolenia: Srodki i wyposazenie; Sprawozdania z kontroli; Ochrona danych
osobowvch.

IX/2023 — NZ — Polityka jakosgci: Personel 1 szkolenia; Postepowanie z probkami 1 obiektami do kontroli;
Metody 1 procedury kontroli.

[X/2023 — 5] - Ochrona danvch osobowych; Auwdit wewnetrzny; Personel 1 szkolenia; Przeglad zarzadzania.
X/2023 - HZ — Nadzér nad dokumentacja i zapisami; Postepowanie z probkami i obiektami do kontroli;
Metody 1 procedury kontroli; Terminowosc prowadzenia postepowania administracynego.

X2023 - P£ — Polityka jakosci 1 organizacja; Personel 1 szkolenia; Metody 1 procedury kontroli; Ochrona
danych osobowych.

Wykonano 7 awditéw wewnetrznych z 8 zaplanowanych do przeprowadzenia w 2023 r. W jednym przypadku

odstgpiono od przeprowadzenia auditu a powodem byla dlugotrwata nieobecnosé pracownika Sekcji Nadzoru

Zapobiegawczego, w ktore] avdit mial byé przeprowadzony. Obszar ten zostanie poddany auditowi w roku kolejnym.

Audity wewnetrzne w roku 2023 wykazywaly nieprawidlowosci (4 audity) w zwigzku z czym prowadzone byly

dzialania korygujace. W harmonogramie we wszystkich 4 przypadkach w sposdb zgodny z legends oznaczano

realizacje anditu, zaplanowanie dzialai korygujgcych, ich realizacje jak i sprawdzenie skutecznosci wdrozonych

dziatan korygujacych

Do kontroli przedstawiono rowniez Harmonogram anditéw wewngtrznych na rok 2024 (Formularz PO-05-01),

ktory zostal opracowany przez Kierownika ds. Jakosci w dnin 28.02.2024 r. i zatwierdzony przez Dvrektora.

W biezacym rokno zaplanowano do realizac)i 7 anditéw wewnetrznych:

1)

IV/2024 — HK — Srodki i wyposazenie; Sprawozdania z kontroli; Postepowanie z prébkami i obiektami do
kontroli; Zachowanie poufnosci informacji oraz ochrona praw wlasnosci klienta.

IV/2024 — EP - Nadzor nad dokumentacja 1 zapisami; Postepowanie ze skargami, wnioskami 1 reklamacjami;
Postepowanie z pribkami 1 obiektami do kontroli; Zachowanie poufnosci informacji oraz ochrona praw
wlasnosci klienta.

V2024 — HDM - Postepowanie z probkami 1 obiektami do kontroli; Metody 1 procedury kontroli;
Postepowanie ze skargami, wnioskami 1 reklamacjami; Zachowanie poufnosci informacji oraz ochrona praw
wlasnosci klienta.

V/2024 - BZiZ - Postepowanie ze skargami, wnioskami ireklamacjami; Personel i szkolenia; Srodki
i wyposaZenie; Zachowanie poufnosci informacji oraz ochrona praw wtasnosci klienta.

IX/2024 — PZ - Srodki i wyposazenie; Sprawozdania z kontroli; Polityka jakosci, organizacija;
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[X/2024 — HP - Postepowanie ze skargami, wnioskami i reklamacjami; Personel i szkolenia; Drziatania
korygujace, dziatania zapobiegawcze.

X/2024 - NZ - Postepowanie ze skargami, wnioskami 1 reklamacjami; Personel 1 szkolenia; Polityka jakosci,

Or ganizac)a.

Do dnia kontroli audity wewnetrzne w br. nie byly realizowane - pierwszy andit w 2024 r. zaplanowany jest do

przeprowadzenia w kwietniu.

Przeanalizowano nastepujacy, losowo wybrang dokumentac)e auditow wewnetrznych:

1.

zakres: postepowanie z probkami i obiektami do kontroli; Sprawozdania z kontroli; Dziatania koryvegnjace,
dzialania zapobiegawcze; Terminowosc prowadzenia postepowania administracyjnego — Sekcja Higieny
Pracy.

Formularz PO-05-03- Powolanie zespolu auditordw z dnia 20004 2023 .

Formularze PO-05-04 — Oéwiadczene auditorow,

Formularz PO-05-06 — Plan auditu wewnelrznego,

Formularz PO-05-07 — Lista pyvtan kontrolnych,

Formularz PO-05-08 — Karta anditu nr 1,

Formularz PO-05-10— Raport z auditu wewnetrznego,

Formularz PO-05-09 — Protokd! niezgodnosci nr 1 do Raportu z auditu wewnetrznego,

Formularz PO-06-01 — Protokd! nr 1/2023 z analizy przyczyn niezgodnosci.

2. zakres: personel i szkolenia; Srodki i wyposazenie; Sprawozdania z kontroli; Ochrona danych osobowych —

Sekcja Higieny Dzieci i Mtodziezy.

Formularz PO-05-03- Powolanie zespotu auditordw z dnia 22.052023 r.
Formularze PO-05-04 — Oswiadczenie auditordw,

Formularz PO-05-07 — Lista pvtad kontrolnvch,

Formularz PO-05-08 — Karta audituo nr 1,

Formularz PO-05-09 — Raport z anditu wewnetrznego.

3. zakres: Polityka jakosci 1 orgamizacja; Personel 1 szkolenia; Metody 1 procedury kontroli; Ochrona danych

osobowveh — Sekcja Promoc)i Zdrowia 1 Oswiaty Zdrowotne).

Formularze PO-05-04 — Oéwiadczenie auditorow,

Formularz PO-05-06 — Plan auditu wewnelrznego,

Formularz PO-05-07 — Lista pytan kontrolnych,

Formularz PO-05-08 — Karta andituo nr 1,

Formularz PO-05-10 - Raport z auditu wewnetrznego,

Formularz PO-05-09 — Protokd! niezgodnosci nr 1 do Raportu z auditu wewnetrznego,

Formularz PO-06-01 — Protokdt nr 3/2023 z analizy przyczyn niezgodnosci.

Wyjasnienie Kierownika Sekcji PZIOZ zw. ze stwierdzong nieprawidlowoscig wykryta podczas auditu
wewnelrznego.

W ocenie kontrolujgcego listy pytan anditowych przyvgotowywane przez auditorow sg obszerne, zawiera)g

szczegGlowe pytania odnoszace sie do auditowanego obszaru, pozwalajg auditorom przeprowadzié andit 1 zebrac

dowody. Sposob prowadzenia dzialan auditowych pozwala na uzyskanie odpowiedzi, czy dana norma/ procedura
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jest w praktyce prawidlowo stosowana w auditowanej komdrece organizacyinej. Dowody z anditdéw sg prawidlowo
ocenlane w odniesieniu do kryteriow auditow, zapisy z przeprowadzonych aoditéow ujete w raportach sg
kompletne 1 przejreyste.
- W zakresie dzialan korygujacych:

W PSSE w Zaganin w formie elektronicznej prowadzony jest Rejestr podjetych dzialan korysujacych, do kontroli
ndostepniono  dokument dot. roko 2023, W rejestree w  wynikn stwierdzonych nieprawidlowosci po
przeprowadzonych auoditach wewnetrznych odnotowano 4 podjete  dzialania korygujgce. Przeanalizowano
nastepujacy, losowo wybrang dokumentac)e:

1. Formularz POO6-01 - Protokdt nr 1/2023 z analizy przyczyn niezgodnosci.

2. Formularz PO-05-05 - Protokot niezgodnosci nr 1 do Raportu z auditu wewnetrznego.

W ww. dokumentacji dokonano analizy przyczyn niezgodnoscl — wskazano date 1 tryb ujawnienia niezgodnosci,
opisano stwierdzone niezgodnosci, wskazano osoby odpowiedzialne za realizacje dzialan korygujacych, termin
i zakres dzialan a takze zawarto informacje o terminie sprawdzenia podjetych dzatan i ich wynik. Kierownik ds.
Jakosci ocenil skutecnosé przeprowadzonych dzialad korygujacych. Sposdb postepowania w powyiszym zakresie
byl zatem zgodny z procedurg PO-06 Dzialania korygujace.

- W zakresie przegladow zarzadzania:

Do kontroli ndostepniono:

*  Formularz PO-07-01 — Porzadek dzienny przegladu zarzgdzania nr 01,2023,

o  Formularz PO-07-02 — Protokdt z przegladu zarzadzanianr 1.

* Formularz PO-07-01 — Porzadek dzienny przegladu zarzadzania nr 01,/2024.

¢  Formularz PO-07-02 — Protokdt z przegladu zarzadzanianr 1.

Podczas spotkan przeglagdowych, ktére odbyly sie w dniach 13.02.2023 r. oraz 27.02.2024 r. oméwiono
dziatalnosc PSSE odpowiednio w roku 2022 1 2023, Dokumenty zawierajg informacje m.in. o ilosc uvczestnikow
przegladu wraz z podpisami (listy obecnosci), opis przebiegu spotkania przegladowego (porzadek dzienny).

Podczas spotkan przedstawiano:

s ustalenia z ubieglorocznych Przegladow zarzadzania,

o realizacje ustalen i celéw operacyjnych podjetych podczas ubiegtorocznyeh Przegladdw zarzadzania,

s stosowalnosc polityki 1 procedur w zakresie realizacji programow auditow wewnetrznych, realizacje dzialan

korygujacych 1 zapobiegawczych,

s stosowalnosc polityki 1 procedur dotyezacych realizacji planu kontroli w roku ubieglym oraz oceny przez

organizacje zewnglrzne,

s sprawozdania z poszczegolnych Sekcjlf stanowisk,

s propozycje celow operacynych narok kolejny oraz ogdlne wnioski.

Protokoly sg czytelne, podpisane przez protokolanta, zatwierdzone przez Dyrektora. Zapisy dokonywane sg
zatem w sposob prawidiowy, zgodnie z Procedurg PO-07 Przeglad zarzadzani a.

— W zakresie nadzoru nad dokumentacja systemu zarzadzania:

Do kontroli ndostepniono:

o Ksiege Jakosci PSSE w Zaganiu - egzemplarz nr 3 z dnia 15.12.2023 .,
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e Wykaz procedur 1 instrukcji obowigzujacych w PSSE w Zaganiu posiadajgcy numery porzadkowe,

identyfikatory oraz nazwy dokumentéw — zawierajacy 20 pozycji.

Ksiega Jakosci PSSE w Zaganin przywoluje aktualng norme PN-EN ISO/IEC 17020:2012 a dokumentacja
systemu zarzadzania aktualizowana jest wg zaistnialych potrzeb. Nadzdr nad dokumentacja systemu zarzadzania
odbywa sie zatem w sposdb prawidlowy.

- W zakresie funkcjonowania kontroli zarzadczej:

Kontrola zarzadcza w PSSE w Zaganin zostala wprowadzona na podstawie Zarzadzenmia nr 6 Dyrektora
Powiatowe] Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne] w Zaganiu z dnia 29 grudnia 2011 r. w sprawie wprowadzenia
kontroli zarzadcze] w Powiatowe] Stacji Sanitarno-Epidemiclogiczne] w Zaganiu, ponadio ustalono regulamin
kontroli zarzadczej w PSSE w Zaganiu (stanowigcy zalacznik do ww. zarzadzenia), gdzie okreilono kwestie
odnoszgce sie m.in. do celu kontroli zarzadczej, nadzoru nad jej funkcjonowaniem, zasad etycznych, planowania
dziatalnosci PSSE w Zaganiu, zarzadzania ryzykiem, gospodarowania mieniem, kontroli finansowej, oceny systemu
kontroli zarzadcze] oraz o$wiadczenia o stanie kontroli zarzadczej. Dyrektor PSSE w Zaganiu w celu nadzoru calego
proces powolal Pelnomocnika ds. Zintegrowanego Systemu Zarzadzania — funkcje t3 pelni osoba zatrudniona na
stanowisku Kierownika ds. Jakoscl.

Zatacznikiem nr 1 do regulaminu kontroli zarzadeze] wprowadzono Kodeks Etyki Pracownikow Powilatowe] Stacji
Sanitarno-Epidemiologiczne] w Zaganiu. Kodeks Etyki wyznacza standardy postepowania, ktdrych powinni
przestrzegac pracownicy PSSE w Zaganiu w zwigzku z wykonywaniem swoich obowigzkéw oraz okresla zasady
1 wartoscl etyczne. Lapoznanie sie przez pracownika z obowigzujgcymi zasadami zawartymi w Kodeksie Etykl
ndokumentowane jest poprzez zloZenie przez niego stosownego o$wiadczenia, stanowigcego zatacznik nr 2 do ww.
regulaminu.

Zalacznik nr 3 stanowi wzor planu rocznego dziatalnogci PSSE w Zaganiu, kidry sklada sie z dwdch czesci:

e Czedic A: Naywagniejsze cele do realizacy w roku ...”" - w te] czescl zawlera sig najwazniejsze cele przyjete
do realizacji w PSSE w Zaganiu, przypisane im miernki okreilajace stopien realizacji celéw wraz z ich
planowanymi wartosciami, najwazniejsze zadania stuzace realizacji tych celéw, odpowiedzialnych za
realizacje wymienionego celu oraz odniesienie do dokumentu o charakterze strategicznym.

» (Czesé B: Cele priorytetowe wynikajace z budzetu panstwa w ukladzie zadaniowym do realizacji w roku ..." -
w czescl wskazuje sie cel, mierniki okreslajgce stopien realizac) celu, odpowiedzialnych za realizac)e oraz
podzadania budzetowe stuzace realizacji celu.

Zardwno w Planie dzialalnosci PSSE w Zaganiu na rok 2023 jak i na 2024 rok zostaly okreslone wszystkie ww.
elementy, a do realizacji zostaly przyjete dwa cele tj. poprawa warunkow sanitarno-higienicznych obiektdw
1 sprawowanie nadzorn nad waronkami higieny na nadzorowanym terenie oraz zapewnienie bezpieczenstwa
sanitarno-epldemiologicznego w powlecle, wskazano takze trzy cele priorytetowe wynikajgce z budzZetu painstwa
w ukladzie zadaniowym tj. upowszechnianie wiedzy dotyczace] promocji i ochrony zdrowia oraz zdrowego stylu
Zycia, zapewnienie stosowania wlasciwych standarddw sanitarno-higienicznych oraz poprawa stanu zdrowia

publicznego w tym zapobleganie rozprzestrzeniamu sig chorob zakaznvch.
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Zalacznikiem nr 4 wprowadzono Polityke zarzadzania ryzykiem w PSSE w Zaganiu, ktora stuzy identyfikacji,
analizie, a nastepnie opracowaniu i wdrozeniu dzialan majacych na celu zredukow anie skutkdw mogacego wystapic
ryzyvka. W celu optymalizacii procesu zarzadzania ryzykiem do ww. Polityki zalaczono nastepujace dokumenty:
o Zalacznik nr 1 — Arkusz pt. ,,Analiza ryzyka przeprowadzona w PSSE w Zaganiu™,
« Zalacznik nr 2 — Wskazniki do punktowe] oceny prawdopodobienstwa 1 skatkdw ryzyka,
e Zatacrnik nr 3 — Dzialania zaradcze do zadan zasrozonych wysokim i bardzo wysokim ryzykiem;
W 2023 1 2024 r.  oszacowano  ryvzyko w  poszezegdolnych  komorkach  organizacyjnych

w odniesieniu do planu dzialalnogci PSSE w Zaganiu. Analizie poddano dwa zadania w sklad ktérych oszacowano

lgcznie osiem rdznych ryzyk:

Ladania objete badaniem Ryzyko

sprawowanie nadzor nad waronkami higieny:

. absencja pracownikéw
. brak srodkdw

- kontrola obiektow

[t

- pobdr pribek
paBor Lm? © 3. brak megliwodci ze wzgledu na driatania pfepidemiczne
- wykonanie planu

zapewnicnie bezpieczenstwa sanitarno-epidemiologicznego |. absencja pracownikéw

W powiecie: 2. brak srodkow

- kontrole sanitamo-higieniczne nadzorowanych placdwek, 3. brak zainteresowania spoleczetistwa co do prowadzonych
nowych obiektiw, w tym reagowanie na zgloszenia dziatan profilaktycznych i promocy jnych

interwencyjne 4. miedostateczna iloge materiatow

- dochodzenia epidemiologiczne
- wizytack w placdwhkach oswiatowych

_ podejmowanie tematéw ciwiaty sdmwotne] w zwigzkn ze 5. epidemia badz wzrost zachorowan na choroby zakaZne np.

i . grypa, koronawirus
sprawowanicm nadzoro sanitarmego b

- szerzenie ofwiaty zdrowotne] — ulotki, prelekeje, wizytacje

Analiza ryzyka zostala przeprowadzona zgodnie z procesem opisanym w Polityce zarzadrania ryzkiem
opracowane] w PSSE w Zaganiun. Wszyscy wlaiciciele ryzyk wskazali w arkuszu m.in. prawdopodobienistwo
wystaplenia ryzyka, oraz skutkl jego wystapienia, a takze istotnogc. Okreslono reakejs na ryzyko oraz mechanizm
kontrolny ryzyka. W ramach szacowania akceptowalny poziom ryzyka ustalono jako miski lub éredm. W poddane
analizie wszystkie poziomy ryzyk okreslono jako niskie a co za tym idzie nie zachodzila koniecznosi podjecia
jakichkolwiek dziatan zaradczych.

W celu latwiejszego dostepu pracowmkow do dokumentacji kontroli zarzadeze] opracowano  Wykaz
dokumentacji (procedur) kontroli zarzadcze]” stanowigcy zatacznik nr 5 do ww. regulaminu. W wykazie szczegolowo
opisano potrzebng dokumentacje (procedury, instrukcje), wytvczne kierownictwa, zakresy obowigzkow oraz
narzedzia stuzgce do zapewnienia adekwatne), skutecznej 1 efektywnej kontroli zarzadcze].

Zatacenik nr 6 wprowadzono procedurs gospodarowania mieniem stanowigcym wlasnosé Powiatowe] Stacji
Sanitarno-Epidemiologiczne] w Zaganiu.

W zataczniku nr 7 do ww. regulaminu wprowadzono procedurs kontroli finansowej, gdzie szczegélowo okreilono
zasady przeprowadzania wewnetrzne] kontroli finansowej] w PSSE w Zaganiu.

Zalacznikiem nr 8 okreslono wzoér sprawozdania z wykonania rocznego planu dzialalnosci PSSE w Zaganiu.
Sprawozdanie oprocz informacji zawartych w planie dziatalnosci PSSE w Zaganiu zawiera takze podjete dzialania
sluzace realizacji celéw lub opis przyczyn: niezrealizowania celéw, wystapienia istotnych réZnic w planowanych

1 osiggnietych wartosciach miernikéw lub podjecia innych niz planowane zadan stuzacych realizacii celow.

Strona 916



Formularz: PE/WSSE-01-09
Nt wydania:4
Data wydania: 07.06.2021 r.

Jak wynika z przedtozonej przez kontrolowanego dokumentacji, sprawozdanie z wykonania planu dzialalnogci
Powiatowe] Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne] w Zaganiu za rok 2023 sporzadzono zgodnie z opracowanym
w jednostce formularzem. Jednoczesnie z przedstawionych w sprawozdaniu miernikdw okreslajacych stopien
realizacji celu mozna odczytac, ze zaplanowane na rok 2023 cele zostaly w wiekszodci zrealizowane.

W kontrolowanym okresie w PSSE w Zaganiu zostala przeprowadzona samoocena kontroli zarzadezej. Dzieki
samoocenie mozna uzyskad informacje o funkcjonowaniu kontroli zarzadczej, w szczegdlnosci w tych obszarach,
w ktdrych nie bylo zadnych drialan audytorskich czy kontrolnych. Jedng z metod przeprowadzenia samooceny jest
wykorzystanie do tego celu anommowych ankiet (kwestionariuszy), kiore powinny sprzyjac uzyskaniu szczervch
odpowiedzi 1 opinii w procesie samooceny. Wyniki samooceny sg jednym ze zZrodel wiedzy o funkcjonowaniu
kontroli zarzadcze], bedacych podstaws do podpisania ogwiadczenia o stanie kontroli zarzadcze).

Wykorzystywane w PSSE Zaganiu ankiety skladaja sie z 32 pytan — pytania od 1-26 dotycza wybranych obszarow
dziatalnogci jednostki oraz zagadnien zwigzanych z kontrolg zarzadcza (np. =zabezpieczenia systemow
informatycznych, komunikacji wewnetrznej, ustalonych do realizacii celdw i zadan), zas pytania od 27-32 odnosza sie
do tematyki korupcyjnej i dziatan antykorupeyjnych.

W samoocenie kontroli zarzadczej przeprowadzone] w roku 2023 tj. za rok 2022 udzial wziclo 24 pracownikow —
z udzielonych odpowiedzi wynika, Ze pracownicy zaznajomienl sg z zagadnieniami zwigzanymi z dzialalnoscig stacji,
kontroli zarzgdcze] oraz tematyka antykorupcyna.

W czesci dotyczacej dzialalnosci jednostki/kontroli zarzadezej najmniej ankietowanych udzielito odpowiedzi
twierdzace] na pytanie: ,,Czy s3 Pani/Panu znane kryteria, za pomocg ktdrych oceniane jest wykonywanie Pani/Pana
zadan, obowigzkow?” —na 24 osoby bioragce ndzial w badaniu 7 0s6b nie #na badz nie jest pewne czy zna kryteria, za
pomocg ktorych ocenia sie wykonywane przez nich zadama.

W samoocenie kontroli zarzadcze] preeprowadzone] w roku 2024 tj. za rok 2023 udzial wzislo 22 pracownikow —
z udzielonych odpowiedzi wynika, ze pracownicy zaznajomieni sg z zagadnieniami zwigzanymi z dzialalnoscig stacji,
kontroli zarzadcze] oraz tematyvka antykorupcying.

W czesci dotyczacej dzialalnosci jednostki/kontroli zarzadczej najmniej ankietowanych udzielito odpowiedz
twierdzgce] na pytanie: ,,Czy Pani/Pana zdaniem istnieje sprawny przeplyw informacji pomiedzy poszczegdlnymi
sekcjami/komérkami organizacyjnymi stacji?” — 59% pracownikow stwierdzilo, ze w PSSE w Zaganiu istnieje
sprawny przeplyw informacji pomiedzy poszczegdlnymi sekcjami/komdérkami organizacyjnymi.

W obydwu przeprowadzonych samoocenach kontroli zarzadcze), za rok 2022 1 2023, najmniejszy odsetek
odpowiedzi twierdzacych odnotowano wczesci  antykorupcyjnej t. w  pytanin: . Czy  zawiadomiltaby
Pani/zawiadomilby Pan organy scigania (policje, prokurature, Centralne Biuro Antykorupcyjne) w przypadku
powziecia wiedzy o korupcyjnym zachowaniu pracownika PSSE w Zaganiu?" — w 2023 bylo to 15 osdb, zas w 2024
roku liczba ta spadta do 12.

Nalezy wskazad, iz zgodnie z art. 70 ust. 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych Minister
Finansow okresla, w drodze rozporzadzenia, wzor oswiadczenia o stanie kontroll zarzadeze), biorgc pod uwage cele
kontroli zarzadcze] oraz zakres odpowiedzialnosci za jej funkcjonowanie. Aktualny ww. wzor oswiadczenia zostal
wprowadzony Rozporzadzeniem Minmistra Finansow z dnia 2 grodnia 2010 r. w sprawie wzoru oswiadczenia o stanie

kontroli zarzadeze] (Dez. Ul z 2010 . nr 238, poz. 1581).
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W trakcie kontroli ustalono, 12 Dyrektor Powiatowe] Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne] w Zaganiu sporzadza
ofwladczema o stanle kontroli zarzadeze) (oswiadczenie za rok 2022) wg wrzorn okredlonego przez Ministra
Finansow.

Jednoczesnie jak wynika z przedstawionej przez kontrolowanego dokumentacji sporzadzane przez PPIS w Zaganiu
oswiadczenia o stanie kontroli zarzadczej uzupelniane s3 zgodnie z metodyks, wynikajacg z przepisow powszechnie
obowigzujacych.

Dyrektor Powiatowe] Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zaganiu jako osoba odpowiedzialna za zapewnienie
funkcjonowania kontroli zarzadczej powinna corocznie, w terminie okreglonym w art. 70 ust. 3 ww. ustawy (tj. do
kotica kwietnia), sporzadzac Odwiadczenie o stanie kontroli zarzadeze] za rok poprzedni — z dokumentuo przyjstego do
kontroli wynika, ze Oswiadczenie zostalo sporzadzone terminowo (oswiadczenie z datg 26.04.2023 r.), co oznacza, Ze
kontrolowany zastosowal sie do zalecenia pokontrolnego zawartego w wystapienin  pokontrolnym  z kontroli
kompleksowej w PSSE w Zaganiu z dnia 23.02.2023 r. tj. terminowego sporzadzania przedmiotowych Oéwiadczes.

Ponadto, zgodnie z wymaganiami art. 70 ust. 5 ww. ustawy Odwiadczenia o stanie kontroli zarzadcze] winny byé
zamieszczone na stronie podmiotowe] Biuletynu Informacji Publicznej PSSE w Zaganiu. Podczas wykonywania
czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze Oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej zostalo opublikowane na stronie
BIP PSSE w Zaganiu w dniu 26.04.2023 1.

Podsumowujgc, stwierdzié nalezy, ze kontrolowany spelnia formalne wymogi corocznego sporzadzania
oswiadczenia o stanie kontroli zarzadczej oraz publikacji tego dokumentu na stronach Biuletynu Informacji
Publiczne] PSSE w Zaganiu.

- W obszarze zwiazanym z analiza ryzyka korupeyjnego:

Pismem z dnia 10.072020 r., znak: SZ.SE.070.22020 dzialajscy z upowaznienia Gléwnego Inspektora
Sanitarnego, Zastepca Gléownego Inspektora Sanitarnego przekazal tut. organowi oraz PPIS z terenu wojewddztwa
lubuskiego rekomendacje Minmistra Zdrowia dotyczace wdrozZenia sektorowego programu  edukacyinego,
skierowanego do pracownikow Pafistwowej Inspekeji Sanitarnej. Rekomendacje te stanowig realizacje dziatania 5.3.
Rzadowego Programu Przeciwdzialania Korupgji na lata 2018-2020 1zostaly przygotowane we wspdlpracy
z Glownym Inspektorem Sanitarnym 1 maja na celu ujednolicenie kwestii proceduralnych dotyczacych zagadnienia
przeciwdzialanin korupeji w skali ogdlnopolskiej oraz unifikacje dziatan edukacyjno-prewencyjnych w tym obszarze.

Majac na uwadze powyzZsze oraz realizacje zadan wskazanych w Wytycznych Glownego Inspektora Sanitarnego
do planowania i driatalnosci PIS zaszla koniecznosé realizacji nastepujacych przedsiewzied:

1. Wprowadzenie we wszystkich jednostkach organizacynych PIS woj. lubuskiego rozwigzan antvkorupcyjnvch
w ramach realizacji Rzadowego Programu Przeciwdziatania Korupeji na lata 2018-2020:
a. procedury postepowania z prezentami,
b. procedury postepowania w sytuacjach korupcyjnvch,
c. wykazu stanowisk narazonych na korupgj g,
d. obowigzku analizy rveyvk korupcyjnych.

Jednoczesnie PPIS z ternum wojewdodztwa lubuskiego zostali zobowigzani do corocznego przeprowadzania
w podlegtych im jednostkach analizy ryvzyka korupcyijnego w ramach kontroli zarzadczej.

Polityka antykorupcyjna PSSE w Zaganiu zostala wprowadzona Zarzadzeniem Nr 3/2021 Dyrektora PSSE

w Zaganin z dnia 31.03.2021 1. w sprawie wprowadzenia Polityki antykorupcyjnej w Powiatowej Stacji Sanitarno-
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Epidemiologicznej w Zaganiu, stanowigcy zalacznik do ww. zarzadzenia. W przedmiotowym dokumencie okreilono

definicje stosowanych w nim pojeé, sprecyzowano obszary, ktdre sg szczegolnie zagroZone wystepowaniem

mechanizméw  korupcjogennych, zawarto metody zapobiegania oraz mechanizmy przeciwdzialania korupgji,
jednoczesnie okreilono postepowanie pracownikow w sytuac]i korupcyjne], czy postepowanie  prezentami.

Zatacznikami do Polityki antykorupeyjne] PSSE w Zaganiu sa:

— (¥wiadczenie o zapoznaniu sie z Polityka antvkorupeyjng (zalacznik nr 1),
- Wykaz stanowisk 1 czynnoscl szczegolnie narazonyeh na zwiekszone prawdopodobienstwo wystgpienia ryvzyka

naduzyé, w tym korupeji (zalgeznik nr 2),

— Rejestr korzysci (zalgcznik nr 3);
Ww. dokumenty stanowig elementy systemu przeciwdzialania naduzyciom, w tym korupcji, majg na celu
uwierzytelnienie dziatan PSSE w obszarze przeciwdzialania korupcii.
Na koordynatora dziatan antykorupcyjnych, pelnigcego jednoczesnie funkcje doradcy etycznego na poziomie
PSSE w Zaganin zostala pcwclana_ - Kierownik Oddzialu Nadzoru Sanitarnego.
W toku czynnosdci kontrolnych ustalono, 12 w PSSE w Zaganiu przeprowadzana jest analiza ryzyk korupcyjnych —
do kontroli przyjsto dokumentacie sporzadzong za rok 20231 2024,
W 2023 roku analizie poddano szesc obszarow w ktorych wystepowac mogg rvzyka zwigzane z korupc)a:
l. przygotowywanie 1 rozliczanie umow,
2. przygotowywanie zamowienn w ramach zamowien przetargowych, ofertowych w ramach regulaminu ZP
1 projektu UE,

3. udzial w komisjach przetargowych, konkursowych,

4. prowadzenie dzialalnogci zarobkowej i/lub wykonywanie dodatkowych zajeé zarobkowych — konflikt
INLETESOW,

5. rozpatrywanie wnioskow o swiadczenia z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

6. wykonywanie kontroli, pobieranie probek, nadzér nad ekshumacjami 1 prowadzenie postgpowania

administracy jnego, egzekucyjnego.

W arkuszu analizy zdefiniowano réwniez prawdopodobienstwo i skutek wystapienia ryzyka, jego istotnosc,
wlascicieli oraz mechanizmy kontrolne eliminujgce ryzyko lub redukujace je do akceptowalnego poziomu. We
wszystkich obszarach, w kidrych zostala przeprowadzona analiza ryzyka korupcyjnego ryvzvko bylo na poziomie
akceptowalnym tj. mate (rvzyvko wskazane numerem 1.3.4.5) lub érednie (2.6).

W 2024 roku do analizy przyjeto podobne obszary ryzyka jak w roku poprzednim. W wickszoscl przypadkow
istotnosé ryzyka byla na poziomie niskim, jedno ryzyko okreslono jako srednie — oba poziomy ryzyka uznaje sic za
akceptowalne. Wskazano rowniez obszar w kiorym rvzyko wskazano na poziomie wysokim, czvll mogacym
potencjalnie wplynad na kluczows dzialalnosé PSSE w Zaganiu tj. wykonywanie kontroli, pobieranie prébek, nadzér
nad ekshumacjami 1 prowadzenie postepowania administracynego, egzekucyjnego. Jednakze decyzjg Dyrektora
PSSE w Zaganiu ww. ryzyko zostalo ustalone jako akceptowalne — nalezy podjac dzialanie pozwalajace na jego
ograniczenie poprzez wzmocnienie mechanizmow kontroli wewnetrzne] (wzmoZenie nadzoru nad realizac)g zadar,
przestrzeganiem procedur, wytycznych, zasad) oraz przeprowadzenie szkolen, co zgodne jest z zapisami Polityka

zarzadzania ryzkiem opracowane] w PSSE w Zaganiu.
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Podsumowujgc, nalezy stwierdzic, iz w PSSE w Zaganiu wprowadzono rozwigzania antykorupcyjne zgodnie

zrekomendacjami Ministra Zdrowia w zakresie realizacji dzialania 5.3. Rzgdowego Programu Przeciwdzialania

Korupcji na lata 2018-2020) oraz wytycznymi Glownego Inspektora Sanitarnego w tym zakresie, przeprowadzana jest
rowniez analiza ryzyk korupcyjnych w ramach kontroli zarzadcze].

oprawnosci prowadzonych przez PPIS w Zaganiu post { 'ch na

—  w zakresie formalno-prawnej

podstawie wnioskiw w trybie wd.i.p:

Kontrolowany przedlozyl do wgladu prowadzony w PSSE w Zaganiu rejestr wnioskéw o udostepnienie informacji
publicznej. Zgodnie z przedlozonym rejestrem, w 2022 r. do PSSE w Zaganin wplynely 3 wnioski o udostepnienie
informacji publiczne] (w rejestrze widnieje 5 spraw, z czego 2 przerejestrowano). W 2023 r. PPIS w Zaganiu
rozpatrzyl 4 wnioski Zozone w trybie ud.ip., zas w 2024 r. ( do dnia kontroli) 1 tego rodzaju wniosek. Z danych
zgromadzonych w rejestrach wynika, iz kazdy z ww. wnioskdw, rozpatrzony zostal w ustawowym — 14 dniowym
terminie na zalatwienie sprawy.

7. przedlozonego do kontroli rejestru wnioskow o udzielenie informacji publiczne] kierowanych do PPIS
w Zaganiu do szczegolowe] analizy przyjeto wszystkie postepowania zrealizowane w rokn 2023,

Pierwszym z nich bylo postepowanie wszczete wnioskiem _ ktory w dniu
15.01.2023 r., za posrednictwem poczty elektroniczne] zwrocil sie do PPIS w Zaganiu o przekazanie wykazu (listy)
firm produkunjacych (wytwarzajacych) suplementy diety dla ludzi w powiecie zagaiskim wraz z danymi
kontaktowymi (dane kontaktowe powinny zawierac nazwe podmiotu, adres 1 adres e-mail ).

W odpowiedzi na ww. wniosek, pismem z dmia 27.01.2023 r. znak [0D.1331.1.2023, przeslanym
wnioskodawcy za posrednictwem poczty elektronicznej, PPIS w Zaganiu poinformowal, ze na terenie jego dzialania
brak jest podmiotéw prowadzacych dziatalnosé w zakresie produkcji suplementdw diety.

Drugim z przyjetych do analizy postepowan bylo postepowanie wszczete wnioskiem _
zdnia 19.02.2023 r., przestanym do PSSE za posrednictwem ePUAP.

Wnioskodawca powotal sie na art. 2 w zw. zart. 10 ust. 1 v.di.p. oraz zwrdcil sie o udzielenie informacji czy:

1. tutejsza stacja sanitarno-epidemiologiczna posiada mozliwosc werytikac)i zawartosci owadow 1/lub
robakow i/lub pajeczakow i/lub skladnikéw pochodzacych od nich (np. szelak E904, koszelina E120) w produktach
zyvwnosciowych?

2. tutejsza stacja sanitarno-epidemiologiczna jest w posiadaniu informaciji, ile w Polsce istnieje zakladdw
produkujacych i/lub przetwarzajgcych Zywnoss, dodajacych do produktow Zywnosgciowych robaki i/lub owady 1/lub
pajeczaki i/lub sktadniki od nich pochodzace (np. szelak E9d, koszelina E120)7

3. tutejsza stacja sanitarno-epidemiologiczna ma kompetencje do identyfikacji, ktéry gatunek owada i/lub
robaka 1/lub pajeczaka zostal dodany do produktéw zywnosciowych lub ktory skladnik od nich pochodzacy (np.
szelak E904, koszelina EI20) zostal dodany do produktéw Zywnosciowych?

4. tutejsza stacja sanitarno-epidemiologiczna ma kompetencje w zakresie przeprowadzania kontroli zakladéw
produkujacych 1/lub przetwarzajgcych Zywnosc w kwestin obecnosct w produktach Zywnosgciowych owadow 1/lub
robakdéw 1/lub pajeczakdw i/lub w kwestii obecnosci w produktach zywnosciowych skladnikéw pochodzacych od
owadow 1/lub robakow 1/lub pajeczakow (np. szelak EY4, koszelina E120)7

5. Wnosze o udostepnienie mi raportow z kontroll dot. ilogcl robakdow 1lub owadow 1/lub pajsczakow oraz

skladnikdw od nich pochodzacych (np. szelak E904, koszelina E 120) w produktach zywnosciowych dla lar 2023,
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2022, 2021 , 2020, 2019 1 2018. Prosze o udostepnienie mi raportow, w kiorych bedg podane konkretne ilosc

robakdw i/lub owaddw i/lub pajeczakéw i/lub skladnikéw od nich pochodzacych dla produktéw Zywnosciowych

badanych pod katem obecnosci robakdw 1/lub owaddw i/lub pajeczakéw i/lub skladnikéw od nich pochodzacych (np.
szelak E904, koszelina EI20).

6. Wnosze o udostepnienie takzZe innych dokumentow urzedowych, innych niz raporty z kontroli, dotyezacych
pkt. 1-5.

7. Wnosze o podanie imion i nazwisk osab, wraz z nazwa pelmionych przez nich stanowisk sluzbowych, ktdre
w imieniu tutejszej stacji sanitarno-epidemiologicznej przeprowadzaty kontrole, o ktdrych mowa w pkt. 5.

%. Jeslh tutejsza stacja sanitarno-epidemiologiczna nie posiada ww. informacj i/lub dokumentow, w tym
raportow z kontroli, to wnosze o wskazanie nazwy instytucji publicznej i miejsce jej siedziby, ktdra bedzie wlasciwa
do udzielenia odpowiedzi.”

Kontrolujacy nadmienia w tym miejscu, 12 dostrzega, ze zakres wniosku w czedcl nie dotyczy udostepnienia
przez PPIS informaciji publicznej w rozumieniu v.dip.

PPIS w Zaganiu pismem z dnia 1.03.2023 r. znak I0D.1331.2.2023, przeslanym za posrednictwem ePUAP
w dniu 02.03.2023 r. udzielit wnioskodawcy odpowiedzi na jego wniosek.

W pismie adresowanym do strony PPIS przekazal zgdane informacje publiczne w zakresie w jakim byl w ich
posiadaniu oraz wyjasnil, jakich informacji nie moze przekazad wnioskodawcy, z uwagi na fakt, 1z nie jest wich
posiadaniu, ze wzgledu na fakt, iZ dane te nie s3 gromadzone przez ten organ. W przestanej wnioskodawcy
odpowiedzi odniesiono sig do kazdego z pytan zadanych przezr wnoskodawce, przedstawiono 1 wyjasniono
stanowisko organu, w przypadku, w ktorym nie byl on w posiadaniu okreslonych danych.

Trzecim z przyjetych do analizy postepowani bylo postepowanie wszczete wnioskiem _

zdnia 21.03.2023 r., przestanym do PSSE za posrednictwem poczty elektroniczne), w ktorym zwrocil sie on

o przestanie wszystkich pism_przeslanych do PPIS w Zaganiu od

dnia 06.03.2023 r. do dnia ndzielenia odpowiedzi na prrzedmiotowy wniosek oraz wszystkich pism wystanych w tym
samym okresie przez PPIS w Zaganiu do _

Pismem z dnia 23.03.2023 r. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Zaganin zwrdcil sie do
wnioskodawcy z prosbg o doprecyzowanie obszaru wymiany pism misdzy || NG

_ a Panstwowym Powiatowym Inspektorem Sanitarnym w Zaganiu -
o wyszczegolnienie spraw czy obiektow, kidre sa w krggu zainteresowania wnmoskodawcy.

W odpowiedzi na ww. pismo, skladajacy wniosek wskazal, 12 jego podanie dotvczy udostepnienia pism
zwigzanych ze sprawg jakoscl wody w Gminie Szprotawa, na obiektach SUW Szprotawa 1 SUW Siecieborzyce.
W pismie wskazano, ze wniosek nie dotyczy pism udostepnionych przez _

-nu swoich stronach, czyll Decyzji nr HEIZ® 163/2023 z dmia 16 marca 2023 r., Komumkatn &4/2023
PansMowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Zaganiu z dnia 16 marca 2023 r. w sprawie warunkowe]
przydatnosct wody do spozycia przez ludzi z wodociagu publicznego w Siecieborzycach, Komumkatu nr 5/2023
Panstwowego Powiatowego Inspekiora Sanitarnego w Zaganiu z dmia 20 mara 2023 r. w sprawie przywrocenia
przydatnosct wody do spozycia z wodociggu publicznego w Siecieborzycach gm. Szprotawa.

Pismem z dnia 30.03.2024 r., znak 10D.1331.3.2023, przestanym wnioskodawcy za posrednictwem poczty

elektronicznej, PPIS w Zaganiu przekazal zadang przez wnioskodawce dokumentacje.
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Czwartym z przyjetvch do kontroli postepowan bylo postepowanie wszczete wnioskiem _

0 udzielenie informacji odnognie szczegolow najkorzystniejsze] oferty zawartych w dokumentacji postepowania

dotyczgcego dostawy notebookow, urzadzen drukujgcych, koplarek (AD272.01.2023), w tym:

. Nazwy producenta i modeli wymienionego powyzej sprzetu, ktory wygral w podanym postepowaniu, np.

HP, OKI, Kyocera.

[

. Nazwa producenta 1 modelu procesorow, np. Intel@ CoreTM 13-11xx,17-12x0x.

3. Nazwa 1 wersja zaimnstalowanego systemu operacyinego, np. Windows 11 Pro, Windows 11 Home,
Windows Serwer 2022, Android.

Pismem z dnia 9.11.2023 r., znak 10D.1331.4.2023, PPIS w Zaganiu za posrednictwem poczty elektronicznej

przestat wnioskodawcy zadane informacje.

Kontrolujacy nie ma uwag do sposobu przeprowadzenia ww. postepowal. Kontrolowane zagadnienie ocenis

nalezy pozytywnie.

8.

Fakres, preyezyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosci:

w_zakresie  prawidlowosci  sporzadzenia  statutu i regulaminu _organizacyjnego: nie stwierdzono

nieprawidiowosci. Nie sformulowano zalecen.

W_zakresie poprawnosci i terminowosci  sporzadzenia obligatoryjnych sprawozdai  statystyeznych:

zaleca sig stosowad do polecenia LPWIS w Gorzowie Wlkp. wyraZonego w pismie z dnia 25.01.2023 r., znak:
OPA0441.1.2023 — koniecznosci uzasadniania kazdej przesylanej korekty poprzez wskazanie przyczyny jej
powstania. Nalezy réwniez informowac LPWIS, jakie dzialania podejmuje PPIS w celu niedopuszczenia do

wystapienia takiej sytuacji ponownie, tak aby zapewnic nalezyta dbalosc w systemie sprawozdawczoscl.

W obszarze systemu zarzadzania jakoscia:

w zakresie realizacji auditéw wewnetrznych: nie stwierdzono nieprawidlowosci. Nie sformulowano zalecen.

w zakresie przegladéw zarzadzania: nie stwierdzono nieprawidlowosci. Nie sformutowano zalecen.

w zakresie dzialan korygujacych: nie stwierdzono nieprawidlowosci. Nie sformutowano zalecen.

w_zakresie nadzoru nad dokumentacija systemu zarzadzania jakoscig: nie stwierdzono nieprawidlowosci. Nie

sformutowano zalecen.

w_zakresie funkcjonowania kontroli zarzadczej: zaleca sie przeprowadzenie wirdd pracownikiw PSSE

w Zaganiu szkolenia z zakresn zwiazanego z przeciwdzialaniem korupcji z udzialem przedstawiciela wlasciwych
stuzb, tak aby przypomnieé pracownikom zagroZenia zwigzane ze zjawiskami korupcyjnymi, a takze ustawowe
regulacje okreslajagce dziatania, ktdre winni oni podjaé w przypadku zaobserwowania zachowaf noszacych
Znamiona korupcjl.

w obszarze zwiazanym z anali yzvka korupeyinego: nie stwierdzono nieprawidlowosci. Nie sformut owano

zalecen.

w zakresie formalno- oprawnosci prowadzonyveh przez PPIS w Zaganiu postepowan wszczetveh na

podstawie wnioskéw w trybie w.d.i.p.: nie stwierdzono nieprawidlowosci. Nie sformutowano zalecen.
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9, Falecenia lub wnioski dotyczace usuniecia nieprawidlowosci lub usprawnienia funkcjonowania PSSE:

- W _ zakresie poprawnosci i terminowosci  sporzadzenia obligatorvinych sprawozdan  statystycznvch:

zaleca sig stosowac do polecenia LPWIS w Gorzowie Wlkp. wyrazonego w pismie z dnia 25.01.2023 r., mmak:

OPA.0441.1.2023 — koniecznosci vzasadniania kazdej przesylanej korekty poprzez wskazanie przyczyny jej
powstania. Nalezy rowniez informowac LPWIS, jakie dzialania podejmuje PPIS w celu niedopuszczenia do
wystapienia takiej sytuacji ponownie, tak aby zapewnic nalezyta dbalosé w systemie sprawozdawczosci.

- W zakresie funkcjonowania kontroli zarzadczej: zaleca sie przeprowadzenie wirdd pracownikiw PSSE

w Zaganiu szkolenia z zakresu zwigzanego z przeciwdzialaniem korupcji z udzialem przedstawiciela wlasciwych
stuzb, tak aby przypomniec pracownikom zagrozenia zwigzane ze zjawiskami korupcyjnymi, a takze ustawowe
regulacje okreglajace dziatania, ktére winni oni podjaé w przypadku zaobserwowania zachowan noszacych
znamiona korupc|l.
10. Informacje o wykonaniu zalecen lub wykorzystanin wnioskdw, a takie o podjetych dzialaniach lub
przyczynach ich niepodjecia nalezy przekazaé w terminie: do 30 wrzesnia 2024 r.

11. Ocena wskazujaca na niezasadnosé¢ zajmowania stanowiska lub pelnienia funkeji przez osobe

odpowiedzialna za stwierdzone nieprawidlowosci®#: —

Wysigpienie pokontrolne sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden egzemplarz dla PPIS w Zaganiu
drugi dla LPWIS. Od wystgpienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwolawcze.

10.06.2024 r.

LUBUSKI PANSTWOWY WOJEWODZEKI
INSPEKTOR SANITARNY
w Gorzowie Wikp.
lek. med. Dorota Konaszezuk

specjalista epidemiolog

fpodpisano elektronicznie/

{dara, podpis i pieczgé LPWIS)
* - nicpotrzebne skreglic

¥« nzupetnic w przypadku stwierdzenia takie] koniecznosci
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