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WYSTAPIENIE POKONTROLNE
Z. KONTROLI KOMPLEKSOWEJ
W POWIATOWEJ STACJI SANITARNO - EPIDEMIOLOGICZNEJ W ZIELONEJ GORZE

1. Data rozpoczgcia kontroli: 20.02,2019r.
Data zakonczenia kontroli: 20.02.2019r,
2. Kontrolowane komérki organizacyjne PSSE: Oddziat Ekonomiczny i Administracyjny
3.1. Imi¢, nazwisko i stanowisko sluibowe osoby/ oséb przeprowadzajacych kontrole zgodnie
z upowaznieniem LPWIS — upowaznienie nr KD-222.7.2.2019 z dnia 19.02.2019r.:
- Honorata Salatka - ksicgowa
- Barbara Kaczmarek — starszy specjalista ds. finansowo-ksiegowych

3.2. Imie i nazwisko osoby/ oséb biorgcych udzial w kontroli ze strony PSSE w Zielonej Gérze.:

4. Zakres kontroli (w tym przedmiot i okres objety kontrola):

Kontrola obejmowata dokumentacj¢ z zakresu spraw zwiazanych z goépodarkq finansows Powiatowe] Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Zielonej Gérze w okresie 01-12.2018r., m.in.;

- realizacja wydatkdow, I

- terminowo$¢, wysokose przekazywania dochodéw oraz, windykacjd naleznoéci,

- poprawno$¢ prowadzenia dokumentacji

- przypis naleznosci dotyczacych odsetek od nieterminowych wptlat oraz kosztéw upomnienia

- prawidlowo$¢ sporzadzania sprawozdan finansowych.
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5. Wyniki kontroli: piennadzerewyi/pion ekonomiczno-administracyjny*/ pien-laberateryjuy®:

- w obszarze gospodarki finansowej 1 windykacji naleznosci.

Budzetem PSSE w Zielone] Goérze zarzadza Pani Renata Mycan zatrudniona na stanowisku Gloéwnego

Ksiggowego.

W zakresie gospodarki finansowe] sprawdzono nastepujgce zagadnienia:

1. Realizacja wydatkdw.

a)

b)

d)

W zakresie realizacji wydatkdow oraz ich prawidlowego gospodarowania sprawdzono dokumenty
finansowe za okres od 01.01.2018 do 31.12.2018r. Faktury zostaly zaksiegowane prawidtowo - zgodnie

z Rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010r w sprawie szczegolowej klasyfikacji
dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchoddw oraz érodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych
(Dz.U. 2014.1053), oraz nie stwierdzono wydatkow nie zgodnych ze specyfikg firmy lub takich, ktore
nie miescityby si¢ w normach dotyczacych wydatkowania srodkéw publicznych.

Podczas kontroli stwierdzono, ze na fakturach znajdujg si¢ pieczatki z datg wplywu faktur do Powiatowe;j
Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zielonej Gérze. Umozliwia to kontrolowanie terminéw platnosci
faktur, ktorych termin ptatnosci liczony jest od daty wplywu (faktury wystawiane do realizowanych
umaw). '

W wyniku kontroli sprawdzono zgodno$¢ faktur wystawianych przez Podkarpacka Instytucje Gospodarki
Budzetowej CARPATIA (od 01-11-2018r. zmiana nazwy kontrahenta na Mazowiecka Instytucja
Gospodarki Budzetowej Mazovia) do umowy OAZP-AZP.2373.23.2018 =z dnia 20-07-2018r.
Sprawdzono trzy wybrane losowo faktury ( FV 282/10/2018/RZ/KF z dnia 15.10.2018, FV
277/05/2018/RZ/KF z dnia 15.09.2018r., SCF/279/11/18/C_RZE =z dnia 15.11.2018r., ktore sg
wystawione zgodnie z umows. Zachowany jest na nich prawidlowy termin platnosei, ktéry zgodnie z
umowg wynosi 21 dni od daty wystawienia faktury.

W ramach kontroli sprawdzono réwniez faktury za zakup materialdéw biurowych z umows OAZP-
AZP.2373.4.2018 z dnia 28-02-2018r. podpisang z firmg Przedsigbiorstwo Handlowo-Uslugowe Omega

p Skontrolowano trzy faktury w ktérych stwierdzono, ze zamawiano tylko towar

wymieniony w zatgczniku do umowy. Platnogé za faktury zgodnie z umowsg powinna nastapié w ciggu 30

dni kalendarzowych od daty dostarczenia prawidlowo wystawionej faktury do Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Zielonej Gorze. Na dwdoch fakturach termin wystawienia jest taki sam jak
data wplywu do Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zielonej Gérze, a w przypadku jednej

faktury terminy te roznig si¢ o 2 dni tj. f-ra 4100/MAW/2018 z dnia 12.06.2018r. data wpltywu
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14.06.2018 a zatem 30 dniowy termin zaplaty zgodnie z umowa powinien przypadaé na dzien
14.07.2018r., natomiast na fakturze data zaptaty przypada na dzien 12.07.2018r.

W ramach kontroli sprawdzono zgodnosé szesciu faktur za ustugi telekomunikacyjne z umowami
zawartymi na okres od 01.06.2017r. do 31.12.2018r z firmg Orange oraz Play. Kontrolujaca stwierdzila,
ze ceny sa zgodne z umowani, a terminy platnoéci wynosza 14 dni od daty wystawienia faktur.

Skonptrolowane faktury byly dostarczane maksymalnie do 3 dni po ich wystawieniu do Powiatowej Stacji

AU AR

f)

g)

h)

Sanitarno-Epidemiologicznej w Zielonej Gérze. W kontrolowanych fakturach nie stwierdzono
przekroczen w wartosciach abonamentéw wynikajgcych z umowy.

Skontrolowano cztery losowo wybrane polecenia wyjazdu stuzbowego. Tylko w jednej delegacja nr 34
srodkiem transportu byl pociag, w pozostatych przypadkach pracownicy korzystali z samochodu
stuzbowego. Na poleceniach wyjazdu shizbowego brakuje daty zlecenia wyjazdu oraz opisu pracownika,
jakie wyzywienie zostato mu zapewnione przez organizatora lub ze wyzywienie nie zostato zapewnione.

Skontrolowano trzy wnioski wraz z wymaganymi, zalacznikamiedostarczonymi przez pracownikow w
zwigzku z refundacje okularéw korygujacych wzrok pracownikom zatrudnionym na stanowiskach
wyposazonych w monitory ekranowe. Wnioski te zawieraly wszystkie niezbedne elementy zawarte w

Zarzgdzeniu Nv 3/2016 Dyrektora Powiatowej Stagij.Sakilased@idemiologiczne w Zielonej Gorze z

dnia 07 marca 2016r. w sprawie zwrotu czesci kosztdw zakupu okularéw korygujgeych wzrok,
pracownikéw zatrudnionych przy obstudze monitoréw ekranowych. Dwa wnioski zawieraly prawidlowe
podstawy prawne, a trzeci mial wpisane nieaktualne juz Zarzgdzenie Dyrektora PSSE nr 5/04 z dnia 11
marca 2004z,

Skontrolowano trzy stanowiska pracy w zwigzku z podwyzkami wynagrodzen pracownikéw medycznych
zgodnie 7z Ustawq z dnia 8 czerwca 2017r. o sposobie ustalania najnizszego wynagrodzenia zasadniczego
pracownikéw wykonujgcych zawody medyczne zatrudnionych w podmiotach leczniczych (Dz.U. z 2017y,
poz. 1473). Podwyzki wynagrodzen pracownikéw na stanowiskach starszy asystent (KD.120.121;
KD.120.155; KD.120.58), asystent (KD.120.39; KD120.141) i miodszy asystent (KD.120.53; KD120.46;
KD.120.74)w sekcjach higieny pracy, mikrobiologii i parazytologii oraz badan $rodowiska pracy zostaly
naliczone zgodnie z obowigzujacymi Zarzadzeniami Wojewody Lubuskiego.

W wyniku kontroli sprawdzono zgodno$é faktur wystawianych przez GAMP Sp. z o0.0. na dostawe
toneréw do drukarek z umowa OAZP-AZP.2373.5.2018 z dnia 26-03-2018r. Umowa obowigzuje od dnia
26.03.2018r do 25.03.2019 r. Warto$¢ umowy to kwota 40 264,05 zt. Sprawdzono dwie wybrane losowo
faktury i stwierdzono, ze zamawiano tylko towar wymieniony w zalaczniku do umowy. Platnos¢ za
faktury zgodnie z umowsa powinna nastapi¢ w ciggu 30 dni kalendarzowych od daty dostarczenia
prawidtowo wystawionej faktury do Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zielonej Gorze.
Faktycznie terminy te rdznig sie, gdyz faktury docierajg do stacji par¢ dni po wystawieniu, a na fakturze
widnieje data platnodei liczona 30 dni od wystawienia faktury.
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Kontrolujgca pragnie zwrdcié uwage na bardzo wysokg warto$é kontrolowanej umowy. 48 sztuk toneréw
zaméwionych jest tylko do drukarki Lexmark. Wartoéé netto jednego oryginalnego tonera to kwota
250zt. Domniemywac nalezy, ze oryginalny toner nalezy uzytkowaé w nowej drukarce. Rozwazy¢

nalezy, czy zakup drukarki takiej marki poprzedzita analiza kosztow jej utrzymania i eksploatacji.

W ramach kontroli sprawdzono réwniez faktury za ushugi zwiazane z konserwacja dzwigéw zgodnie z
umowami OAZP-AZP.2373.22.2018 z dnia 27-06-2018t. podpisang z firmg LIFTPOL P
Skontrolowano trzy faktury, na ktérych ceny zgodne $3 z umowy. Platno$¢ za faktury zgodnie z umows
powinna nastgpi¢ w ciagu 21 dni kalendarzowych od daty prawidtowo wystawionej faktury. Na dwéch
fakturach termin ptatnosci przypada 30 dni od daty wystawienia faktury, na jednej fakturze termin wynosi
14 dni od daty wystawienia.

k) W ramach kontroli sprawdzono faktury za ustugi  kompleksowego utrzymania czystosci w
pomieszczeniach PSSE Zielona Géra zgodnie z umowg OAZP-AZP.2373.21.2017 z dnia 29-12-2017r.
podpisang z firmg PERS] Siemwensimsiinsinenic. Kwoty faktur oraz terminy platnosci sg zgodne z
zawartg umowa.

1) Skontrolowano réwniez realizacj¢ umowy OATZP-AZ0.2373.1.2018 zawartej w dniu 07.02.2018r. z
firma Magazyn Czystosci W INERSIGSI]. Zacisze 20, 65-775 Ziclona Gora, w ktorej to wykonawca
zobowiazuje si¢ do sukcesywnej sprzedazy i dostawy zaméwionych przez Zamawiajacego materialow tj.
srodkow czystosci i rekawic na potrzeby Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zielonej
Gorze. Na fakturze 265/2018 z dnia 23.02.2018 oraz 1927/2018 z dnia 28.11.2018 brak zapisow
dotyczacych zgodnodci z umows. Poza tym na fakturze 265/2018 poz. 5,6 1 7 brakuje w zalgczniku do
umowy a na fakturze 978/2018 poz. 39 brakuje w umowie. Pozostate ceny artykutéw zgodne z umowa.
Termin platnosci na fakturach jest nie zgodny z umowa, powotujac si¢ na nig powinien wynosié 30 dni a

na fakturach widnieje 21 dni.
2. Terminowos¢, wysoko$¢ przekazywanych dochodéw, windykacja nalezno$ci oraz zapisy na kontach

a) Skontrolowano wybrane losowo wyciagi bankowe z dochodéw budzetowych. Dochody przekazywane
byly zgodnie z Rozporzqdzeniem Ministra Finanséw z dnia 15 stycznia 2014r. w sprawie szczegétowego sposobu
wykonywania budzetu (Dz.U.2014.82).

b) Do kontroli wybrano losowo raporty kasowe dochodéw budzetowych. Dochody przyjmowane sa do
kasy i odprowadzane sg na rachunek bankowy w dniu przyjecia zgodnie z §17 Rozporzgdzenia Ministra
Finanséw z dnia 7 grudnia 2010r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek
budzetowych i samorzqdowych zakladéw budzetowych (Dz.U.2010.1616. A

¢)Podezas kontroli sprawdzono réwniez wysoko$é dochodéw odprowadzanych do budzetu pafstwa.

Wykonanie za lata 2015-2018 ksztaltuje sie nastepujaco:
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Plan Wykonanie
w tym: § 0830 -
Rok Dochody ogdtem wplywy ze zleced Dochody ogétem | w tym: § 0830 zlecenia
2015 746 000 673 000 790 464,83 700 192,23
2016 750 000 676 000 843 164,94 744 932,80
2017 775 000 685 000 895 806,23 808 503,71
2018 776 000 684 000 930 906,33 816 142,12

Wykonanie dochodéw w § 0830 — Wplywy z ustug ( badania na zlecenie) przekroczone zostalo o
132 142z}, Wykonanie dochodéw z roku na rok ulega zwiekszeniu, przy czym planowane wydatki przekraczajg

kwotg przyznanego na ten cel budzetu. Rozwazenia wymaga zasadnosé takiego dziatania.

d) Odsetki od naleznoéci wymagalnych ksiegowane sg na koniec kazdego kwartahu.

e) Skontrolowano upomnienia oraz tytuty wykonawcze wystawione w 2018 roku do przedawnionych
nalezno$ci. Skontrolowano upomnienic z dnia 26.06.2018r. wystawione na firme¢ MEKONG EXPRESS I
NOCLEGI z siedzibg w Sulechowie, na decyzje 571/HZ/2018 z dnia 09 kwietnia 2018r., decyzje 572/HZ/18 z
dnia 09 kwietnia 2018r., obic decyzje odebrane listem poleconym w dniu 11.04.2018 oraz decyzje 733/HZ/178 z
dnia 09 maja 2018 roku, odebrang listem poleconym w dniu 11.05.2018r. Termin zaplaty wynosit we wszystkich
przypadkach 14 dni od daty otrzymania decyzji. W upomnieniu blednie wpisano termin platnosci za decyzje. W
pierwszym przypadku wpisano date 30.04.2018 a winno byé 25.04.2018r., w drugim przypadku wpisano date
30.05.2018 a winno by¢ 25.05.2018r. Upomnienie zostato odebrane w dniu 28.06.2018r. z adnotacja o
uregulowaniu zalegloéci w przeciggu 7 dni od daty doreczenia upomnienia. Dopiero w dniu 16.10.2018 roku
wystawiono trzy tytuly wykonawcze na wyzej wymienione decyzje, gdzie daty od ktérych nalezy naliczaé
odsetki ( termin zaplaty) sa juz naliczone prawidlowo tj. 25.04,2018 i 25.05.2018r.

Skontrolowano réwniez dwa wezwania do zaplaty.

5.1. Ocena skontrolowanej dzialalnoéci, ze wskazaniem ustalen, na kiérych zostala oparta:
Przeprowadzona kontrola Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zielonej Gérze stwierdzita drobne

nieprawidtowosci, ktére po wdrozeniu odpowiednich procedur moga zostaé sprostowane,

6. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosci:

a) Niezgodnos¢ termindw platnoéci widniejacych na fakturach do podpisanych uméw.

Brak sprawdzenia faktur z umows przed ich zaptats skutkuje zaptata w szybszym terminie na rzecz kontrahenta.
b) Na poleceniach wyjazdu stuzbowego, gdzie zostaty naliczone diety, brak jest opisu pracownika dotyczacego

zapewnionego wyzywienia.
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¢) Na druku upomnienia wpisano blgdne daty terminu platnosci za decyzje. Bledy takie skutkowaé moga
zanizeniem dochoddw budzetowych z tytutu odsetek.

d) Wykonanie dochodéw w § 0830 — Wplywy z ushug ( badania na zlecenie) przekroczone zostalo o 132 142z1.
Wykonanie dochodéw z roku na rok ulega zwickszeniu, przy czym planowane wydatki przekraczaja kwote
przyznanego na ten cel budzetu. Rozwazenia wymaga zasadno$¢ takiego dziatania.

e) Wysoka warto$§¢ umowy na zakup materialéw eksploatacyjnych. Moze byé to wynikiem braku analizy
kosztow cksploatacji sprzetu przed dokonaniem zakupu drukarek.

7. Zalecenia lub wnioski dotyczace usunigcia nieprawidlowosci Iub usprawnienia funkcjonowania PSSE:

a) Sprawdzanie faktur z umowami w zakresie terminow platnosci.

b) Na poleceniach wyjazdu stuzbowego dopilnowaé adnotacji pracownikéw dotyczacych zapewnionego
wyzywienia podczas delegacii.

¢) Wykonanie dochodéw w § 0830 — Wplywy z ustug ( badania na zlecenie) przekroczone zostalo o 132 142zt
Wykonanie dochodéw z roku na rok ulega zwigkszeniu, przy czym planowane wydatki przekraczajg kwote
przyznanego na ten cel budzetu. Rozwazenia wymaga zasadnos¢ takiego dziatania.

d) Przed przystapieniem do zakupu m.in. drukarek wnosi si¢ o konieczno$¢ przeprowadzenia analizy kosztow

zwigzanych z eksploatacja a takze analizg¢ potrzeby zakupu materialéw eksploatacyjnych w tak duzych ilodciach.

8. Informacje o wykonaniu zalecefn lnub wykorzystaniu wnioskéw, a takZze o podjetych dzialaniach Iub
przyezynach ich niepodjecia nalezy przekazaé w terminie: do dnia 30.08.2019r.

Wystapienie pokontrolne sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, jeden egzemplarz dla PPIS w Zielonej
Gorze, drugi dla LPWIS. Od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja $rodki odwolawcze.
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