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WYSTAPIENIE POKONTROLNE
Z KONTROLI KOMPLEKSOWEJ
W POWIATOWEJ STACJI SANITARNO - EPIDEMIOLOGICZNEJ W ZIELONEJ GORZE

1.Adres jednostki kontrolowanej: ul Jasna 10, 65-470 Zielona Gora

2. Data rozpoczecia kontroli: 14.06.2021r.
Data zakonczenia kontroli: 28.06.2021r.
3. Kontrolowane komérki organizacyjne PSSE: Sekcja Ekonomiczno-Finansowa
4.1. Imig, nazwisko i stanowisko sluzbowe osoby/ oséb przeprowadzajacych kontrole zgodnie
z upowaznieniem LPWIS — upowainienie nr KD.222.72.2021 z dnia 07.06.2021r. oraz KD.222.72.2021 z
dnia 14.06.2021.:
1. Barbara Kaczmarek - Specjalista ds. finansowo-ksiegowych
2. Agnieszka Stasiak - Starszy specjalista ds. finansowo-ksiegowych
3. Iwona Malecka — Gléwna Ksiggowa

4. Magdalena Angierman - Starszy specjalista ds. finansowo-ksiegowych

4.2. Imig i nazwisko osoby/ 0séb biorgeych udzial w kontroli ze strony PSSE w Zielonej Gorze:
I

3. Podstawa prawna przeprowadzenia czynno$ci kontrolnych: ustawa z dnia 15 lipca 2011r. o kontroli w

administracji rzadowej ( Dz.U. z 2020, poz. 224 t.).

6. Zakres kontroli (w tym przedmiot i okres objety kontrolg): Kontrola obejmowala dokumentacje z zakresu

spraw zwigzanych z gospodarkg finansowg Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zielonej Gorze w

okresie 01.01.2019r.-31.12.2020r. , terminowo$§¢ przekazywania dochodéw oraz windykacja naleznodci,

realizacja podwyzek wynagrodzeri dla pracownikéw medycznych,

7. Wyniki kontroli: pion nadzerewy*/pion ekonomiczno-administracyjny*/ pientaberatoryjny:

- w obszarze gospodarki finansowej i windykacji naleznosci.

Budzetem PSSE w Zielonej Gorze zarzadza _zalrudniona na stanowisku Gléwnej Ksiggowe;j.

W zakresie gospodarki finansowej sprawdzono nastepujgce zagadnienia:

1. Realizacja wydatkow.
a) W zakresie realizacji wydatkéw oraz ich prawidlowego gospodarowania sprawdzono dokumenty
finansowe za okres od 01.01.2019 do 31.12.2020r. Faktury zostaly zaksiggowane prawidlowo - zgodnie z

Rozporzqdzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010r w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow,
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wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz érodkéw pochodzacych ze zrodel zagranicznych ( Dz.U. 2014.1053.),
oraz nie stwierdzono wydatkéw nie  zgodnych ze specyfika firmy lub  takich, ktore
nie miescilyby sie w normach dotyczacych wydatkowania $rodkéw publicznych. Jednakze w kilku przypadkach
stwierdzono nastgpujgee nieprawidlowosci:

- F-ra FS 2117/40FFICE/2020 z dnia 02.11.2020 na kwote 2811,78 « na zakup érodkow ochrony indywidualnej
dla pracownikéw zaksiegowane zostaly w § 4210, zgodnie ze szezegotowy klasyfikacjg dochodéw, wydatkow,
przychoddw i rozchoddw wydatki takie nalezy zakwalifikowaé w § 3020.

- F-ra FS-4113/20/11/T z dnia 24.11.2020 na kwote 143,22 zI. W opisie merytorycznym faktury Kierownik
Sekeji Mikrobiologii i Parazytologii opisal, 2e poz. 1 dotyczy badan mikrebiologii klinicznej ( § 4230),
natomiast poz 2 badan wody ( §4210). Ksiggowanie faktury zostalo calodciowo ujgte w § 4210. Faktura
powinna zosta¢ zaksiggowana zgodnie z zapisami kierownika sekeji.

- F-ra VAT FS 09453/3/2020 z dnia 27.11.2020r. na kwote 3701,00 zt. W opisie merytorycznym faktury
Kierownik Sekcji Mikrobiologii i Parazytologii opisal, ze dotyczy ona w calosci potrzebom mikrobiologii
klinicznej, jednak zapisat § 4210 ( winno by¢ § 4230). Na dokumencie zatwierdzajacym dekret widnieje zapis
§ 4230-03, natomiast na wydruku komputerowym PK nr Z/981 z dnia 31.11.2020 widnieje dekret 401-4210-05.
- F-ra FAK/SH/2019/0414 z dnia 07.02.2019r. na kwote 3 652,41 zl zaksiggowana zostala w calosci w §4270.
Na fakturze poz. 3 dotyczy ushugi serwisowej i tylko ona winna by¢ zaksiggowana w § 4270, natomiast poz. 1-2
dotyczy czesci wymiennych i powinny zostaé zaksiggowane w §4210.

- F-ra 57T9/VAT/2020 z dnia 23.11.2020 na kwote 3 672,00 zi. W opisie merytorycznym faktury Kierownik
Sekecji Mikrobiologii i Parazytologii opisal, ze f-ra dotyczy badan mikrobiologii medycznej ( § 4230).
Ksiegowanie faktury zostalo caloSciowo ujete w § 4210. Faktura powinna zostaé zaksiggowana zgodnie z
zapisami kierownika sekcji.

- F-ra PKR/19/00448 z dnia 04.02.2019r. na kwote 307,80 z dotyczy dwich pozycji czynnika diagnostycznego
oraz kosztéw wysylki, Obie pozycje zostaly zaksiggowane w § 4230, co niezgodne jest ze szczegblowg
klasyfikacjg, gdzie poz. 2 dotyczgca wysylki winna zosta¢ zaksiggowana w § 4300.

- F-ra FAK/SH/2020/2649 z dnia 24.11.2020 na kwote 356,70 zI dotyczaca materialow pomocniczych do Sekeji
Analiz Instrumentalnych zostata zaksiegowana w § 4230 z opisem, Ze dotyczy czynnikow diagnostycznych
L.MiP, Faktura zaksiggowana powinna by¢ w §4210.

- F-ra FS 09452/3/2020 z dnia 27.11.2020 na kwote 4042,79 zt W opisie merytorycznym faktury Kierownik
Sekeji Mikrobiologii i Parazytologii opisal, Ze sg to materialy pomocnicze § 4210. Na dokumencie
zatwierdzajacym dekret widnieje zapis  § 4210-05, natomiast na wydruku komputerowym PK nr Z/980 z dnia
31.11.2020 ( zapisy w ksiegach rachunkowych) widnieje dekret 401-4230-03 czynniki diagnostyczne LMiP. F-ra
powinna by¢ zaksiggowana w § 4210.

- F-ra 1049/2020 z dnia 24.08.2020 na kwote 28 659,00 zI dotyczaca materialdéw pomocniczych do badan, na
potrzeby Sekeji Analiz Instrumentalnych. Termin platnodei na fakturze to 23.09.2020r. F-ra zostala zaplacona w
czedciach tj. 17.09.2020 — 6980,00 =z, 21.09.2020 — 8 968,00 zl, 23.09.2020 — 4 985,00 zl, natomiast kwota
7 726,00 zI zostala zaptacona po terminie tj. 28.09.2020r. Stacja pismem z dnia 14.09.2020 wystapita do firmy
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Anchem Plus z prosbg o przedhuzenie terminu platnoscei do dnia 28.09.2020r., uzasadniajac to przej$ciowa trudna

sytuacjg finansows Stacji, jednak odpowiedzi na powyzsze pismo nie otrzymala. 7 wyjasnien z dnia 28.06.2021.
( mail) Glowne] Ksiggowej Pani Renaty Mycan wynika, ze firma do dnia dzisiejszego nie obciazyla Stacji
odsetkami.

Ponadto w Stacji stosowane sg zasady dokonywania przedplat lub zaplat za f-ry pro-forma. Dotycz to f-r
FNS-235072/2019/01/00109 z dnia 22.01.2019 na kwotg 8 596,00 2l, F-ra pro-forma FP 105/2020 z dnia
06.04.2020 na kwotg 1299,00 zt, F-ra proforma 117110420 z dnia 06.04.2020 na kwote 392,00 zt, F-ra pro forma
00229/2019/FVS z dnia 22.01.2019r. na kwotg 6 750,00 zl, F-ra proforma FAV/2893739 z dnia 08.12.2020r. na
kwotg 279,98 #, zamowienie nr 01592207 z dnia 08/12/2020 na kwote 14063,92 z1.

Dokonana przedplata stanowi formg zaliczki. Zgodnie z § 15 ust.6 Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 7
grudnia 2010r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzgdowych
zakladdw budzetowych (Dz.U.2019.1718 tf z dnia 2019.09.09, zaliczki mogg by¢ udzielane wylacznie w zakresie
okreslonym w odrgbnych przepisach.

b) Skontrolowano sposéb rozliczania delegacji stuzbowych.

Skontrolowano delegacje o numerze 12 z 2019 r., ktéra odbyla sie¢ samochodem stuzbowym i rozliczono ja
zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci
preystugujgeyeh pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzqdowej jednosice sfery budzetowej
z tytulu podrozy stuzbowej (Dz.U.2013.167) oraz z Rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca
2002r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrofu kosziow uzywania do celéw
stuzbowych samochodéw  osobowych, motocykli i motoroweréw niebedgcych wlasnoscig  pracodawcy
(Dz. U.2002.27.271 ze zm.).

Skontrolowano réwniez rozliczenie polecenie wyjazdu stuzbowego Nr 201/2019 na czas wyjazdu 13.03.2019 r.-
15.03.2019 r. na szkolenie - Targi Analityki i Technik pomiarowych w Warszawie. Na powyzszej delegacji brak
jest adnotacji, czy pracownik korzystal z komunikacji miejskiej. Jesli tak, to pracownik powinien przedlozyé
bilety MZK. W przypadku ich braku na delegacji powinny by¢ doliczone koszty 4 dni x 6 zt = 24 21 zgodnie

z § 9.1. w pozycji ryczalt za dojazdy. Na fakturze za ustugg hotelowa badz na delegacji brak adnotacii, czy

w cenie ustugi hotelowej bylo zapewnione éniadanie. Poza powyzszymi nieprawidlowosciami delegacja zostala
rozliczona zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

Skontrolowano réwniez rozliczenie polecenia wyjazdu stuzbowego Nr 13/2019 oraz 14/2019 na czas wyjazdu w
dniu 19.02.2019 r. w celu dokonania kontroli. Do delegaciji zostat podtgczony jeden bilet dla dwéch osodb na
trasie Zielona Géra — Czerwiensk. Natomiast do delegacji nr 14/2019 zostaly podlaczone dwa bilety na trasie
Czerwiensk — Zielona Géra. W powyzszych delegacjach nalezato przyporzadkowaé bilety faktycznie z przebyty
trasa do miejsca kontroli oraz powrotu do siedziby pracodawcy. Jezeli pracownik przedstawil jeden zbiorczy
bilet dla dwdch 0s6b nalezalo ksero zamieseié w kazdej delegacji z opisem, ze dotyczy dwach osdb a koszt
przejazdu jednej osoby na trasie Zielona Gora — Czerwiensk wynosi np. 4,40 zl.

¢) Sprawdzono poprawnosc losowo wybranych oémiu faktur wystawionych przez Mazowieckg Instytucje

Gospodarki Budzetowej MAZOVIA dotyczacych zakupu paliwa przez Powiatows Stacje Sanitarno-
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Epidemiologiczng w Zielone] Gorze. Faktury zostaly wystawione zgodnie z umowg z dnia 22 lipca 2020 r.

Termin platnosdci na kazdej skontrolowanej fakturze jest zgodny z umowa i wynosi 21 dni kalendarzowych od
daty wystawienia faktury.

d) Sprawdzono zgodnod¢ czterech faktur zakupu na laboratoryjne wyroby szklane z umowa nr
AZP.2373.26.2019 zawarty pomigdzy Powiatows Stacjg Sanitarno-Epidemiologiczng w Zielone] Gorze a
Alchem Grupa SP. z 0.0 I
Faktura nr FS/WR/0211/01/2020 z dnia 24.01.2020 r. jest niezgodna z umowa. Pozycja np. 3 z powyzszej
faktury lejek szklany 55mm zwykly kat—60, nozka -8/55mm(d/l) Simax ma ceng¢ 25,87 2t za 1 sztuke, natomiast

zgodnie z cennikiem do umowy cena tego towaru wynosi 18,91 zl za sztuke. Cena zostala zawyzona na fakturze
0 6,96 2l na 1 sztuce,

Dodatkowo na umowie jest zapis w §4 pkt. 1, ze¢ Wykonawca zobowigzuje si¢ dostarczyé wyroby do siedziby
Zamawiajgcego na wlasny koszt i ryzyko. Na fakturze nr FS/WR/0211/01/2020 z dnia 24.01.2020 r. w pozycji 5
Zamawiajgcy zostal obcigzony kosztami transportu na kwotg 36,90 z1 brutto.

Ponadto na umowie jest zapis w §5 pkt 2, ze naleznos¢ za fakture VAT bedzie platna w terminie 30 dni od daty
otrzymania poprawnie wystawionej faktury. Na fakturze nr FS/WR/0211/01/2020 z dnia 24.01.2020 r. termin
platnoéei to 26 dni, na fakturze FS/WR/0303/10/2019 z dnia 25.10.2019 r. termin platnogci to 25 dni, zas na
fakturze nr FS/209/07/2019%/WR z dnia 10,07.2019 r. Faktura VAT termin platnosci to 24 dni.

e) Sprawdzono réwniez poprawnosé losowo wybranych faktur zakupu ustug telekomunikacyjnych przez
Orange z umowa nr. TEL000108632675 z dnia 16,11.2016 r. Zgodnie z umowg termin platnodei to 30 dni od
dnia wystawienia faktury, Faktura nr FO080651307/006/19 z dnia 01.06.2019 r. ma termin platnoéei 17 dni od
daty wystawienia. Natomiast w umowie nr PKB/05402IN/000757/14 nie okreslono w ogdle terminu platnosei,
zatem nie jest mozliwe zweryfikowanie, czy na fakturach termin platnosci jest zgodny 2z umows.

f) Podczas kontroli uméw na ezynniki diagnostyczne, sprawdzono zgodnoséé faktur wystawianych przez |
Przedsiebiorstwo Wielobranzowe Biomex Sp. z 0.0. do dwoch uméw AZP.2373.14.2019 z dnia 18.04.2019 . }
Sprawdzono faktury o ( Nr: 764/VAT/2019, 570/VAT/2019, 267/VAT/2019) oraz AZP.2373.16.2020 zawartg w |
dniu 14.07.2020r. z fakturami (Nr: 348/VAT/2020, 497/VAT/2020 ). Sprawdzone faktury sg wystawione
zgodnie z umows. Zachowany jest na nich prawidlowy termin platnosci, ktéry zgodnie z umowa wynosi 30 dni
od daty wystawienia faktury.

Skontrolowano réwniez firme Argenta Sp. z 0. 0., Sp. k. do uméw nr AZP.2373.21.2020 zawarta w dniu
14.07.2020 r, z fakturg nr (FS-1581/20/11/T) oraz umowe AZP.2373.19.2019 z dnia 18.04.2019 r. z fakturami o
numerach ( FS- 4747/19/12/T, FS-1946/19/05/T, FS-4587/19/07/T), a takze umowe AZP.2373.15.2019r. zawartg
w dniu 18.04.2019r, do faktury (FS-3321/19/08/T). Sprawdzone faktury sg rowniez wystawione zgodnie z
umows. Zachowany jest na nich prawidlowy termin platnosci, ktéry zgodnie z umowg wynosi 30 dni od daty

wystawienia faktury.

g) W ramach kontroli sprawdzono faktury za zakup materialéw biurowych, a takze toneréw i tuszy do
drukarek z umowami AZP.2373.6.2019 =z dnia 09.042019r. do faktur (FS B869/40FFICE/2019,
1879/40FFICE/2019, 2182/40FFICE/2019, 1399/40FFICE/2019, 272/40FFICE/2020, 750/40FFICE2020)
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oraz umowe AZP.2373,4.2019r, z dnia 25.03.2019r. do faktur (FS 269/40FFICE/2020, 714/40FFICE/2019,
1004/40FFICE/2019, 1128/40FFICE/2019, 1470/40FFICE/2019), a takze umowg AZP.2373.6.2020 zawarta w
dniu 01.04,2020r. z faktura (FS 2084/40FFICE/2020) i AZP.2373.7.2020 z dnia 01.04.2020r. z fakturg (FS
1466/40FFICE/2020) jak réwniez umowe AZP.2373.3.2020 z dnia 25.03.2020r. z fakturami (FS
771/40FFICE/2020, 1156/40FFICE/2020, 1479/40FFICE/2020) podpisang z firmg 4 OFFICE Marek Pelc.
Kontrolujaca stwierdzila, ze ceny s zgodne z umowami, a terminy platnosci wynoszg 30 dni od daty

wystawienia faktury.

h) Skontrolowano losowo wybrane wnioski o refundacj¢ okularéw korygujacych wzrok pracownikom
zatrudnionym na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe ( trzy wnioski z 2019r. oraz trzy wnioski z
2020r.). Pracownikom wypltacono refundacje w kwocie nie wyzszej niz 200zl, ktora to zostata okreslona jako
gorna granica refundacji zakupu okularéw dla pracownikéw w Zarzgdzeniu nr 3/2016 Dyrekiora Powiatowef
Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zielonej Gorze z dnia 07 marca 2016r. w sprawie zmiany zarzqdzenia nr
5/04 z dnia 11 marca 2004 limitu kosztow zakupu okwlardw korygujgeych wzrok. We wniosku z dnia 16 wrzesnia
2020r. Pana Oskara Sinica mi asystenta Sekcji Epidemiologii do PPIS w Zielonej Gdrze o pokrycie czgsci
kosztow zakupu okularéw przeznaczonych do pracy przy komputerze stwierdzono nieprawidlowosc.
Zaswiadczenie lekarza medycyny pracy o koniecznosci stosowania okulardw korygujgeych wzrok wystawione
zostalo 25.08.2020r., natomiast zakup okularéw nastgpil w dniu 10.08.2020r. ( F-ra zakupu nr 61/2020), czyli
zakup nastgpil wezesniej, niz wynikalo to z zalecen lekarza.

W pozostatych wnioskach nie stwierdzono nieprawidiowosci.

i) W kontrolowanym okresie sprawdzono zasady wyplaty premii dla pracownikéw. W Powiatowej Stacji
Sanitamo-Epidemiologiczne] w Zielonej Gorze w okresie objetym kontrolg obowigzywalo Zarzadzenie nr
8/2017 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zielonej Gorze z dnia 11 lipca 2017r, w
sprawie wprowadzenia Regulaminu Premiowania Pracownikéw Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznef
w Zielonej Gérze. Zgodnie z wymienionym regulaminem w stacji tworzony jest fundusz premiowy ze $rodkéw
stanowiacych oszczednodei a premie przyznawane sg za wykonywanie zadan dla pracownikdéw — kwotowo w
réwnej wysokodci. Premia naliczana jest dla pracownikéw w réwnej wysokodei z uwzglednieniem wymiaru etatu
po odliczeniu czasu nieprzepracowanego. Do czasu nieprzepracowanego nie wlicza sig urlopu wypoczynkowego.
7 dokumentacji uzgodnien ze zwigzkami zawodowymi, zestawieniami pomocniczymi dotyczacymi wyliczen
oraz listami plac dotyczacej wyplat za cztery kwartaly 2020r. stwierdzono, iz premia wyplacana jest po
pomniejszeniu nieobecnosci w pracy spowodowanej tylko potrgceniami z tytulu zwolnien lekarskich ( na
pracownikow, dzieci oraz czlonkéw rodzin), macierzynskich, wychowawezych itp. Jednak zgodnie z
regulaminem  odliczeniu podlegaé ma czas nieprzepracowany z wylaczeniem urlopu wypoczynkowego.
W wlaczeniach brakuje takich nieobecnogei jak: urlopy okolicznosciowe, urlopy szkoleniowe, opieki na zdrowe
dziecko z art. 88 Kodeksu pracy itp.. czyli takie nieobecnosei za ktore nie sa pomniejszane wynagrodzenia ze

stosunku pracy. W protokotach z dnia 22 kwietnia 2020r. oraz z dnia 15 grudnia 2020r. stwierdzono kwoty jakie
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powinny by¢ przyznane pracownikom inne, niZ te ktore zostaly naliczone, jednakze kwoty funduszu przeznczone

na wyplate premii sa zgodne.

Zarzadzeniem nr 6/2021 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zielonej Gorze z dnia 22
marca 2021r. w sprawie wprowadzenia w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej Zielonej Gérze
Regulaminu Premiowania Pracownikow Powiatowej Stacji Sanitarno-FEpidemiologicznej w Zielonej Gérze oraz
Regulaminu Nagradzania Pracownikéw Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zielonej Girze
dokonano zmian dotyczacych mozliwosci wydzielenia z funduszu 10 % ogdlnej kwoty z przeznaczeniem na
nagrody dla pracownikow, kiore bedg przyznawane pracownikom przez Dyrektora zgodnie z regulaminem

nagradzania,

2. Terminowos¢ przekazywanych dochodéw oraz windykacja naleznogci.

a) Skontrolowano wyciggi bankowe z dochodow budzetowych za okres 04-06.2019 oraz07-09.2020. W
wigkszosei przypadkow dochody przekazywane sg zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 15
styeznia 2014r. w sprawie szczegolowego sposobu wykonywania budzetu (Dz.U.2014.82 oraz Dz.U.2016.69).
Nieprawidlowosci w tym zakresie stwierdzono w nastgpujacych wyciggach bankowych:

- WB 71 z 09.04.2019r. — przekazano na dzien 05.04.2019r. 0 36,00 zl. wiecej na § 0930 niz wynika z wplat
dokonanych w dniach od 01.04.2019r. do 05.04.2019r. (przekazano kwoty netto powigkszone o podatek VAT),

- WB 85 z 30.04.2019r. — przekazano czgé¢ dochodow budzetowych na dzien 30.04.2019r., a kwota 50,17 z1.
zostala przekazana do Ministerstwa Finansow 06.05.2019r., zgodnie z pismem z Ministerstwa Finanséw nr
BP3.413.40.2019 z dnia 18 kwietnia 2019r.,

- WB 87 z 06.05.2019r. — przekazano do Ministerstwa Finansow kwotg 643,42 71, zgodnie z pismem z
Ministerstwa Finansow nr BP3.413.40.2019 z dnia 18 kwietnia 2019r.,

- WB 168 2 27.08.2020 - przekazano do Ministerstwa Finanséw dochody z par.0830 za okres od 16.08.2020r. do
20.08.2020r. Ygcznie z dochodami za okres od 21.08.2020r. do 25.08.2020r., na laczng kwotg 31.691,90 zt., czyli
dochody za okres od 16.08.2020r. do 20.08.2020r. w kwocie 18.802,50 zl. zostaly przekazane dwa dni po
terminie, dochody z par.0690 za okres od 16.08.2020r. do 20.08.2020r,, przekazano lacznie z dochodami za
okres od 21.08.2020r. do 25.08.2020r., na laczna kwote 4.400,69 zl., czyli dochody za okres 16.08.2020r. do
20.08.2020r. w kwocie 1.456,32 z1. przekazano dwa dni po terminie okreslonym w art.4 ust. 2 Rozporzadzenia

Ministra Finansoéw z dnia 15 stycznia 2014r. w sprawie szczegolowego sposobu wykonywania budzetu paristwa.

b) Do koniroli wybrano raporty kasowe z dochodéw budzetowych od 1 kwietnia 2019r. do 30 czerwca
2019r, oraz od 1 lipca 2020r. do 30 wrzesnia 2020r. Dochody przyjmowane sg do kasy codziennie i sg
odprowadzane na rachunek bankowy w dniu przyjecia. Sposob przekazywania gotowki na rachunek bankowy
jest zgodny z §17 Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010r. w sprawie sposobu prowadzenia

gospodarki finansowej jednosiek budzetowych i samorzqdowych zakladow budzetowych (Dz. U.2019.1718,)

¢) Skontrolowano wybrane losowo osiem upomnien wystawionych do przedawnionych naleznogei.
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Formularz: PE/WSSE-01-09

Nr wydania:d
Data wydania: 07.06.2021 r,
L.P. Numer Data Termin Potwierdzenie  |llosé dni Paptata Tytul UWAGI
upomnicnia | wystawienia |platnodci  |odbioru pomigdzy wykonawezy /
naleznosci terminem data
ghownej plamm-?i ‘ ! wystawienia
wystnwmnlem
upomnienia
I 18/02/19 | 20.02.2019 31.01.2019 | 21.02.2019 20 NIE TAK
[31.01.2019 | 20 ] 28.05.2019
31.01.2019 20
2 | 34/04/19 | 05042019 | 25022019 | 08.04.2019 40 NIE TAK
' h 16.05.2019
3 | 36/04/19 | 26.04.2019 26032019 | 29.04.2019 30 NIE TAK
05.07.2019
05.04.2019 21
4 | 72/08/19 | 14.082019 | 22.07.2019 | 23.08.2019 23 NIE TAK
16.09.2019
5 4507720 10.07.2020 | 18.05.2020 Awizowano 33 NIE TAK
i nie podjgto 27.11.2020
terminie
6 46/07/20 10.07.2020 05.05.2020 14.07.2020 53 MIE TAK
27.11.2020
7 470720 | 10.07.2020 05.05.2020 | Awizowano 66 NIE TAK
nie  podjeto 27.11.2020
terminie
8 | 5200720 | 10072020 | 10.04.2020 | Awizowano 90 NIE TAK
nie  podjeto 27.11.2020
terminie

Skontrolowane upomnienia byly wystawione od 20 do 90 dni od uplywu terminu platnosci naleznosci glowne;.

L L e L S R EA LR

Po uplywie terminu do wykonania przez zobowigzanych obowigzkéw nalozonych decyzjami, PSSE przed
wszezeciem egzekucji administracyjnej wystawiala upomnienia. We wszystkich przypadkach wystawiono tytuly
wykonaweze , sporzadzone na wlasciwym wzorze TW-1. Wystawione tytuly wykonawcze zostaly kazdorazowo
przekazane do whasciwego Naczelnika Urzedu Skarbowego. Od nieuregulowanych naleznoéei naliczane byly
odsetki podatkowe za zwloke.

d) Odsetki od naleznosci wymagalnych sa ksiggowane na koniec kazdego kwartalu, jesli ich suma
przekroczy kwote 8,70z1, a wige trzykrotnos¢é wartodci oplaty pobieranej przez Pocztg Polskg za traklowanie
przesylki listowej jako przesylki poleconej. Jest to zgodne z art. 54 § 1 pkt. 5 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r.
Ordynacji Podatkowej (Dz.U. 2020.1323)
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Formularz: PR/WSSE-01-09

Nr wydania:4

Data wydania: 17.06.202] v,

4. Realizacja wdrozenia podwyZek od 01.07.2020r. na podstawie ustawy z dnia 8 czerwea 2017r. o

sposobie ustalania najniiszego wynagrodzenia zasadniczego pracownikow wykonujgeych zawody |
medyczne zatrudnionych w podmiotach leczniczych.

Zgodnie z Zarzgdzeniem Wojewody Lubuskiego z dnia 15 czerwea 2020r. w sprawie sposobu
podwyzszenia wynagrodzenia zasadniczego pracownikdw zatrudnionych w Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Gorzowie Wikp. oraz wszystkich Powiatowych Stacjach Sanitarno-Epidemiologicznych w

wojewddziwie ustalono, ze podwyzka wynagrodzenia zasadniczego od 01.07.2020r. do 30.06.2021r. dla

pracownikow wykonujacych zawody medyczne bedzie wynosié 20% kwoty stanowigcej réznice pomigdzy
najnizszym wynagrodzeniem zasadniczym a wynagrodzeniem tego pracownika.

Kontrolujgca sprawdzila losowo wybrane zmiany wynagrodzen pracownikéw medycznych tj. jedenadcie angazy
zmieniajgcych warunki placy. Trzy dla stanowiska pracy asystent, cztery dla stanowiska pracy starszy asystent
oraz cztery dla stanowiska pracy mlodszy asystent. Kazde z nich obowigzywalo od dnia 01.07.2020r, Wszystkie |
zmiany wynagrodzeni zostaly policzone prawidlowo, z zastosowaniem wskaznikéw odpowiednich dla

sprawdzanych stanowisk pracy.

7.1. Ocena skontrolowanej dzialalnosci, ze wskazaniem ustalen, na ktérych zostala oparta:

Pracg Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zielonej Gorze ocenia si¢ pozytywnie z uchybieniami.

Z uwagi na zakres kontroli, w aspekcie calodci przedmiotu kontroli, nieprawidlowosci dotyczace zakresu

wymienionego w punkcie 8 nie skutkuja ogélng oceng negatywng gdyz stanowig one niewielki procent do catego !
i

kontrolowanego okresu.

8. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosci:
a) Nieterminowe przekazywanie dochodéw budzetowych do Ministerstwa Finanséw stwierdzono na lgezng

kwotg 20 258,82 zt . Przekazywanie dochodéw budZetowych na rachunek bankowy w terminach niezgodnych =

e e T Theera—m—

Rozporzqdzeniem Ministra Finansow z dnia 15 stycznia 2014r. w sprawie szczegdlowego sposobu wykomywania
budzetu panstwa negatywnie wplywa na prowadzenie gospodarki finansowe;.

b) Upomnienia do zaleglych naleznosci sg wystawiane w réznym odstepie czasowym od momentu uplyniecia
terminu platnosci-okresy te wynoszg od 20 dni do 90 dni, a tytuly wykonawcze nie byly réwniez wystawiane

niezwlocznie od momentu ich odbioru przez kontrahenta.

T T A AT BT T b

¢) W jednym przypadku stwierdzono nadptate dochodéw do Ministerstwa Finanséw o kwote podatku VAT,

d) W Stacji stosuje sig¢ zasadg wyplaty zaliczek w formie zaplaty za faktury pro-forma lub faktury stanowiacej
formg zaliczki, co niezgodne jest z  § 15 ust.6 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010r. w
sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budizetowych i samorzgdowych zakladéw

budzetowych, zgodnie z ktérym zaliczki mogg by¢ udzielane wylacznie w zakresie okreslonym w odrebnych

przepisach.
e) Czgdciowa refundacja za okulary zostala wyplacona mimo, Ze pracownik zakupil okulary zanim otrzymat
zalecenia lekarza. f
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Formularz: PK/WSSE-01-09
Mr wydania:4
Data wydania: 07.06.2021 r,

f) W kilku przypadkach stwierdzono blgdne ksiggowania faktur w podziale na paragrafy, co niezgodne jest z
Rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010r w sprawie szezegolowej klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze Zrodel zagranicznych ( Dz.U. 2014.1053.).
g) Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zielonej Gorze zarzucié mozna réwniez opieszaloS¢ w
zakresie $ciagania dochodéw budzetowych, tj. upomnienia oraz tytuly wykonawcze wystawiane po kilku
miesigcach od odbioru decyzji przez kontrahenta.

h) Terminy platnosci na fakturach sg niezgodne z umowami.

9, Zalecenia lub wnioski dotyczace usunigcia nieprawidlowosci lub usprawnienia funkcjonowania PSSE:

- terminowe odprowadzanie dochodéw budzetowych,

- §ciaganie naleznosci budzetowych niezwlocznie, wystawianie upomnieni po otrzymaniu potwierdzenia odbioru
a nastepnie niezwlocznie tytulu wykonawczego,

- ksiggowanie faktur w podziale na paragrafy zgodnie z Rozporzqdzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca
2010r w sprawie szczegblowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodow oraz drodkow
pochodzacych ze Zrodel zagranicznych ( Dz.U. 2014.1053.),

- sprawdzanie faktur z umowami,

- wyeliminowanie zaliczek wyplacanych w formie faktur pro-forma

10.  Informacje o wykonaniu zalecen lub wykorzystaniu wnioskéw, a takie o podje¢tych dzialaniach lub
przyczynach ich niepodjecia nalezy przekazaé w terminie: do dnia 31.08.2021r.

11. Ocena wskazujgca na niezasadno$é zajmowania stanowiska lub pelnienia funkeji przez osobeg

odpowiedzialng za stwierdzone nieprawidlowosci**:

Wystapienie pokontrolne sporzadzono w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach, jeden egzemplarz dla PPIS w Zielonej
Gorze, drugi dla LPWIS. Od wystapienia pokontrolnego nie przyshuguja srodki odwolawcze.

* _ niepotrzebne skreslié

** _ uzupelni¢ w przypadku stwierdzenia takiej koniecznosci

GL(‘J%.*J_NFKP.E( WA
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