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tel, 85722-60-57  fax 95 72246 52
p:ccze;é LPWIS w Gprzowie Wikp. ]

e naksprawy ..........
WYSTAPIENIE POKONTROLNE

. .- L KONTROLI KOMPLEKSOWEJ ‘ _ _
W POWIATOWEJ STACJI SANITARNO EPIDEMIOLOGICZNEJ W ZARACH S

| lAdres Jednostkl kontrolowane_] ul Podchorqzych 23 68—200 Zary ' S

2. Data rozpoczqcm kontroll 13 06 2022r
Data zakonczema kontroh 31 06 2022r [ N T s e
3. Kontrolowane komorkl orgamzachne PSSE Stanow1sko Pracy Gh.’)wnego Ksu;gowego, Oddmal.
C dm1mstracyjny1Ekonom1czny ¥ o i i f e _ : i
4. 1 Imlf;, nazwnsko 1 stanowxsko_ sluzbowe osoby/ osob przeprowadzajacych kontrolt; zgodme

"'\_@,Jmmstraqlrzqdowej (DzU z2020 poz 22413) o IR IR
6. Zakres Kontroli (w tym przedmlot i okres objgty kontrolq) Kontrola obejmowala dokumentac_]t; z zakresu
spraw zquanych z gospodarkq ﬁnansowq POWI&'[OWQ] Stale Samtamo-Ep1dermologlczneJ w. Zarach w okresie
01.01.2020r.-31.12.2021r., termmowosé przekazywama dochodow wmdykaqa naleznosm real1zaqa podwyzek
_wynagrodzen dla pracowmkow medycznych : R, T
7. Wymkl kontroli: pion ﬂadzefew*lpmn ekonomlczno-admmlstracyjny*/ -

-W obszarz.c g03po.da¥ki finansowej ;

Budzetem PSSE w Zarach zarzqdza Pam - p: atrudmona na stanowmku Gléwnego st@gowego

W ZMWOW@ sprawdzono nastc;puj ace zagadmema
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1:Realizacja wydatkéw. | i
a) W zakresie realizacji wydatkéw oraz ich prawidlowego gospodarowania sprawdzono dokﬁrﬁeﬁty
finansowe za okres od 01.01.2020 do 31.12.2021r. Faktury zostaly zaksiggowane prawidlowo - zgodnie z
Rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010r w sprawze szczegblowej klasyfikacji dochodow,
wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz srodkéw pochodzqcych ze zrodei zagranicznych ( Dz.U. 2014.1053.),
oraz  nie shwerdzono wydatkow 'nie zgodnych ze specyﬁkq ﬁrmy lub takich, ktére
nie rmescﬁyby sie w normach dotyczqcych wydétkowama érodkow publlcznych R
b) Sprawdzono poprawnosé losowo wybranych faktur wystawmnych przez Mazowwckq Instytuc_]e;
Gospodarkl Budzetowej MAZOVIA ul. Kocjana 3, 01- 473 Warszawa f-ranr SCVF/277/ 10720/C_ RZE/F z
dnia 21.10.2020; SCVE/704/11/20/C_RZE/F z dnia 30.11.2020; SCVF/276/02/21/C RZE/F z dma 19 02 2021
SCVF/747/03/21/C_RZE/F z dnia 31.03.2021; SCVF/274/04/21/C RZE/F z dma 20 04. 2021 '
: 'SCVF/772/06/21/C RZE/F z dma 30.06. 2021 dotyczqcych zakupu pahwa przez Pomatowq Stac_]@ Samtarno-
Epldennologlczna, w Zarach Zostaiy wystamone zgodme Z umowa OATPZ 273 2. 2020 z dma 23 07 2020
' "'ETermm piatnoéc1 wynos1 21 od daty praw1dlowo wystamonej faktury Na fakturach w1dn1eJe tabela z numerarm

kart, datq i miejscem zakupu 110sc1 i rodza_]u Zakupionego Pahwa kaf oo

Zawarta zostala réwniez umowa z Przedsmblorstwem Komumkacjl SamochodoweJ w Zarach S A uI Okrzel
31-33, 68-200. Faktura SP1/001259/11/2021 z dnia 15.11 2021 zosta?(a wystawmna 74 warlnk ch
okreslonych wumowie nr 2/2021 z dma 27.08. 2021 W oplsach p1eczqtk1 podplsy sq w1doczne i czytelne Daty
wplywu do stacp mdme}q na fakturach Wediug oéWIadczema w 2020 1 2021r W PSSE W Zarach do tankowgma

"samochodu s%uzbowego byl upowazmony zatrudmony klerowca o _' S _
& ¢) Sprawdzono zgodnosc faktur na zakup matena&ow b1urowych f ‘ra 36090/B/2020 z dma 30 11 2020 |
'zgodmezumoqurSQOIB zawartqwdmuBI 07.2018 1. e e o
Natomiast f-ra 32472/B/2020 z dma 30.10.2020; fra 36090/B/2020 z dma 30 11 2020 fra 3655 1/B/2020 z dma
08.12.2020; f-ra 8128/B/2021 2 dma 32.03. 2021 fra 14616/B/2021 z dnla 25 05 2021 f—ra 19863/B/2021 z dma
12.07.2021; f-ra 31901/B/2021 z dnia 25.1 1 2021 zosta%y wystamone zgodme z umowq nr 3/2020 z dnia

20.08.2020r. oraz zapotrzcbowamem rocznym na s materla?cow blurowych zawartq

pomigdzy Powiatows Stacja Samtamo-Epzdemlologmznq w Zarach a Biutem Plus mP Tw
. Zielonej Gorze na ul. Piaskowej 4. W czterech pozycjach artykuly zostaly zam6wione poza ofertg wykonawcey.
W pozostatych przypadkach ceny oraz ilosci sa zgodne z zapotrzebowaniem rocznym. Na wszystkich fakturach

widniejg pieczatki wplywu dokumentu do stacji. Opis i podpisy sg czytelne.
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d) Zakup tonerow odby} si¢ na podstawie umowy zawartej w dnin 17.10 2019 r. pomiedzy Zakladami

- Techniki Biurowej: Infobiurotechnika Sp. z 0.0. z siedzibg w Poznaniu 60-141, ul. Promienista 121 -a Powiatowa
‘Stacja -Sanitarno-Epidemiologiczna w - Zarach. Sprawdzono  faktury HT6/0066/20 z dnia 14.01.2020;
H_T6/0517/20 7 dnia 18.05.2020; HT6/0872/20 z dnia 14.08.2020. Jeden z tuszy (HP 651 C2P10AE-czarny) do

faktur nr HT6/0517/20 oraz HT6/0872/20 nie jest ujety w formularzu ofertowym wykonawcy ani w opisie w/w
faktur. Termin platnodei faktury nr HT6/0066/20 jest inny niz widnieje w w/w umowie i wynosi 14 a nie 30 dni

‘od dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury. W pozostatych fakturach jest on prawidlowy. Zakup fonerow
zostat przeprowadzony réwniez na podstawie umowy nr 3/2020 z dnia 20.10.2022 z Oérodkiem Komputerowym
. INFOSTIL” Sp. z o. o., ul. Kombatantow 2, 66-400 w- Gorzowie Wlkp. ‘2 PSSE w Zarach. Faktura
184/MAG/12/2020 z dnia 22.12.2020; f-ra 152/MAG/07/2021 z dnia 23.07.2021; f-ra 118/MAG/02/2021 z dnia

22.02.2021; f-ra 147/MAG/09/2021 z dnia 24.09.2021 oraz f-ra 72/MAG/10/2021 z dnia 14.10.2021 zostaly

-;_sporzadzone na podstawie oferty wykonawcy z dnia 9.10.2020 stanowigcego zalgcznik nr 1 do w/w umowy. W
--:___IQCIU pozycjach tonery ( ATR-ACTIVEJET DO HP :62XL) -zostaly zakupione poza umowg i nie widniejg w
Qormularzu zapotrzebowama rocznego. ‘W dwéch fakturach - ( 118/MAG/02/2021, 72/MAG/10/2021) termm
zaplaty wynosﬁ 14 dm gdme zgodme Z zaplsem wiw umowxe powmlen on wynosw 30 dm Pozostale faktury

-pod wzgledem merytorycmym, formalnym, rachunkowym 53 praw1d10we
.o 7€) Skontrolowano réwniez faktury na zakup ustug telekomunikacyjnych. Faktury dotyczyly ustug .-
- $wiadczonych przez firme Telefonia Dialog Sp. z 0. 0. z siedziba w Wroctawiu, Plac J ana Pawta Il nr 1, firme P4
; -:Sp. z 0. 0. z siedzibag w Warszawie pré:y ‘ul. Tasmowej 7, 02-677. Sprawdzono osiem faktur. - :
We wszystkich fakturach zostat zachowany termin platnoci, kiéry wynosit 14 dni od daty prawidtowo
wystawionej faktury. Dekretacja dokumentéw prawidtowa, czytelna. Pieczgtki oraz podpisy widniejg na
dokumentach.

f)_Skontrolowano sposob rozliczania delegacji stuzbowych.-

! 2 "’icontrolowano polecenie wyjazdu shuzbowego nr 3/2020, ktére zostalo rozliczone zgodnie z Rozporzadzeniem
'M_in_istra Pracy:i Polityki ‘Spolecznej .z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie . nalezno$ci przystugujacych

~pracownikowi zatrudnionemu w pafstwowej lub samorzadowe] jednbs_tce:.sfery budzetowej z tytutu podrézy
stuzbowej (Dz.U.2013.167). = '

Ponadto  skontrolowano rozliczenie  polecenia = wyjazdu ~ shuzbowego -nr 2/2020 - z -2020 r.
W powyzszej delegacji pracownik przebywal w podrozy shuzbowej 10 godzin a zatem zostala naliczona
i- wyplacona dieta w wysokosci 15 zk. Na powyzszej delegacji brak jest adnotacji o zapewnionym wyZzywieniu
-badZ jego braku. ‘ ' :

_Skontrolowano takze rozliczenie polecenia - wyjazdu  shuzbowego nr 5/2021 z 2021 - r.
W powyzszej delegacji pracownik przebywal w podrozy stuzbowej 9 godzin a zatem zostala naliczona
i wyplacona dieta w wysokosei 15 zh. Na powyzszej delegacji brak jest adnotacji o zapewnionym wyzywieniu
badz jego braku. '
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Skontrolowano rOwniez rozliczenie polecen “wyjazdow s%uzbowych nr 2/2021 i 3/2021 z 2021 I,

~W.powyzszych delegacjach pracownicy przebywali w- podrozy sluzboweJ 10 godzm a zatem zostata naliczona
‘1 wyplacona dieta w wysokodci 15 7. Na powyzszych delegacjach brak jest ‘adnotacji o zapewnionym
wyzywieniu badZ jego braku. Na dokumentach nie zostala wypelniona rubryka na stronie 2, t] ,,Do Wyplaty -
zwrotu”, ' ' . P
- Skontrolowano - takze rozliczenie polecenia wyjazdu shuzbowego ‘nr < 5/2020 -z 2020t
Na. powyzszej delegacji brak jest adnotagji, cZy pracownik korzystal z komunikacji miejskiej.- Jesli tak, to
pracowmk powinien przediozyé bilety MZK. W przypadku ich braku na delegacji powinny by¢é- doliczone koszty
1'dzieh x 62k = 6 7t zgodnie-z § 9.1. w pozycji ryczalt za dOJazdy Poza powyzszyml mepramdiowosmam1
~delegacja zostala rozliczona zgodnie z obowigzujacymi przepisami. ' ' o
g) Skontrolowano wybrane dwa - wnioski o refundacje okularéw korygujacych wzrok pracownika
“ zatrudnionego na stanowisku Wyposazonym w monitor ekranowy w 2021 r. Pracownikom wyplacono refundacje
w kwocie nie wyzszej niz 150 zi, ktéra to zostala okresiona jako gérna granica reflmdacp zakupu okularéw dla

-pracownikéw w-:Aneksie z dnia *13.06.2013 ‘1.. do- Regulanunu Pracy - Pomatowe; Stacji Samtago—

_:Epldemiologlczne} w Zarach Wprowadzonego Zarzqdzemem nr 2/2009 Dyrektora Pow1atowe_] Stacji Sanifarno-

Epidemiologicznej w Zarach z dnia 20.02. 2009 1. Pracownicy zlozyli wioski o- ref_l.mdaqf; kosztéw zakupu
okularéw na stosownym druku ‘wniosku o sfinansowanie kosztow 'zakupu "okularéw,- -ktéry-zostai okreslony
“W pOWYZSZym za.rzqdzemu i stanowi zalqcz:mk Nr-1.-Do wnioskdw: dolqczono faktury zakupu ‘okularéw
-. korekeyjnych z adnotac;q, 26 dotyczq zakupu. okularow korekcy_]nych z podamem imienia i nazwiska
pracownika, < - : 2 e _

Ponadto w 2020 r. nie byly sktadane przez pracownikéw -wnioski o refundacj¢ na zakup okularéw

korekeyjnych,

2. Terminowos$¢ przekazywanych dochodéw oraz windykacja naleznogei. - - - R

~a) Skontrolowano wybrane losowo wyciagi bankowe z dochodow budzetowych za okres kwiecie, maj, czer\x(ncg

- 2020r i sierpien, wrzesien, pazdziernik 2021r. W wigkszosci przypadkow dochody przekazywane sa zgodnie z

-._:Rozporzqdzemem Ministra Finansoéw z dnia 15 stycznia 2014r. w sprawie szczegblowego sposobu wykonywania

budzetu (Dz.U.2014.82 oraz Dz, U.2021.259).
- W kontrolowanych wyciagach bankowych nie stwierdzono nieprawidlowogci. - -

b) Do kontroli wybrano raporty kasowe z dochodéw budzetowych od 1 kwietnia 2020r. do 30 czerwea
2020r., od 1 sierpnia 2021r. do 31 pazdziernika 2021r. Dochody przyjmowane sg do kasy zazwyczaj 1 raz w
ty_gbdniu i s3 odprowadzane na rachunek bankowy w dnin przyjecia co jest zgodne z §17 Rozporzgdzenia
Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek
budzetowych i samorzqdowych zakladdw budzetowych (Dz.U.2019.1718.).

W skontrolowanych raportach kasowych nie stwierdzono nieprawidfowosci.
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c) Skontrolowano wybrane losowo trzy upomnienia z2020r. i trzy upomnienia z 2021r. wystawione do

przedavszmonych naleznoscei.

TR I Tlodé dni - :
. 1 Termin | pomiedzy | . TY"“*
Numer Data plafnoéci Potherdzeme terminem wykonawczy
P 1 S e |- Zaplata -} UWAGI -
_ upommema wystaw1en1a _naieznosci odbloru platnoécia _ / data _
glownej S wystawmmem I wystaWIema'
“Uipommienia | :
SHe I SRS BORET ~: Nie odebrat T o SRS
1| 12020 | 18,062020 izowanej 6| owp | TWeaR%2
- 1. 2 - 16,00,20 : | .awizowane] . .| .. .- oo s NIE e :
1o} 12020 ) 18.06.2020 | 02062020 . tzowane] | o 18 NEC g 63 9001
_ przesylkx I TR .
Nie odebrai _ o
o o] TWr03/2021 -
2 2/2020 18.06.2020 28.04.2020 | aw1z0wanej 51 NIE '
. _ e e ] S _ o). 18032021
e _ _ : _ o przesyl_kl e 03,2042
[ IR PR RN BT s Fe ] Nie odebral s e oo i TR
T : 2 TW/04/2021
Ned o] 42020 | 18.06.2020 | 07.05.2020 .| - awizowanej | . .42 .| NIE;. :
przesytki L P
4 | 1272021 | 01.03.2021 | 02122020 | 04.032021 90 TAK - otrzymaniu
: el i - ' upomnienia
5 | 242021 | 16072021 | 25042021 | 20072021 | . 8 | TAK | . - |otrzymaniu -
g : ' Zaplata po
6 | 332021 | 16.07.2021 | 06.06.2021 | 20.07.2021 41 | TAK - otrzymania
SO T IS P Cobe oo e sl e e o] upomnienda,

____:f?,odne_] Z Rozporzqdzemu Mzmstra Fmansow z dma 1 I wrzesnia 201 5r W sprmze wysokoscz kosztow
'upommema skierowanego. przez wzerzyczela do zobowzqzanego przed wszczgeczem egzekuq: admmzstracy]nej
(DU 2021.67). o
-__;;;Skontrolowane upommema byly - wystawmne W czasm do 3 nnesu;cy od daty uplywu ternunu platnosc1
:naleznosm glownej. ) : _ e et i _

'-W 2020r nie Wystawmno zadnego tytuhl wykonawczego do upommen wystawmnych W 2020r Tytuly

W’ tawmne doplero w2021r, (osw1adczeme Gléwnego Ksu;gowego)

W 20211: wystano upommenla, po_ otrzymaniu. ktorych . kontrahenci regulowah naleznosei wobec . stac_]1
‘W zwiazku z powyzszym nie bylo koniecznosci wystawienia tytutlow wykonawczych (o$wiadczenie Giownego
* Ksiegowego). Na wystawionych upomnieniach w 2021r. widnieje bledna podstawa prawna.

“d) Skontrolowano naliezanie odsetek od naleznosci wymagalnych na koniec kazdego kwartatu 2020r. i 2021r.
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W 2020r nie zosta}y naliczone odsetki od naleznosci. Wiiczono je do stanuna 31 12 2021r (o$wiadczenie
Giéwnego Ksiggowego). Odsetki nie sg naliczane na koniec kazdego kwartatu. s
Zgodnie z art, 40 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o ﬁnansach pubhcznych (Dz.U. 2021 poz. 305)
jednostka zoboquana Jest do naliczania i ew1denc;on0wama odsetek od metermlnowych platnosm me pézmej
niz na koniec kazdego kwarta%u Odsetk1 od naleznosm i zobowmzan w tym rowmez tych do ktorych stosuje sig
przepisy dotyczqce zobow1qzan podatkowych UJmuJe si¢ w ksiegach rachunkowych W momencie ich zaplaty,
lecz nie p6zniej niz pod data ostatniego, dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwarta%u_.
‘Tak wynika z rozdz1a1ru 2§11 ro.zporzqd_zen:ia‘Mini_stra '-.Fina_nsc’)w z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sp_iaqde
| rachunkowosci oraz plé,n(’)w kont dla budzetu panstwa, bﬁdzet(’)w jednostek samorzadu "ter:ytoriaine'g'd, jednostek
 budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budZetowych.' 'péiﬁs'twowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych maj jacych siedzibg poza gramcarm Rzeczypospohtej Polskiej.
Odsetki od naleznosm Wymagahlych powmny byé ks1¢gowane na koniec kazdego kwartahl jesli ich suma
przekroczy kwote; 8 70z, a wige trzykrotnosc wartoscz oplaty pobxeranej przez Pocztf; Polskg za traktowame -
przesytki hstowej _]ako przesylkl poleconej Jest to zgodne z art 54 §1 pkt 5 Ustawy z dnia 29 sierpnia 19 o7,
_ Ordynaqz Podatkowej (Dz.U. 202] 1540) R ‘

._"e) Skontrolowano wykaz naleznoscl na dzien 31.12. 2020r. 1 na dzxen 31.12, 2021r Naleznoscx pozostale do

: zaplaty W obu przypadkach sq zgodne ze sprawozdamem Rb-27 rocznym za 2020r i 2021r

3Reallza0Ja warozenia podwyZek w 2020 r. na podstawic ustawy 2 fin_ia.s._ czerwea 2017r. o sposobic

ustalania najniZszego wynagrodzenia zasadmiczego pracownikéw wykonujacych zawody medyczne

zatrudnionych w pedmiotach leczniczych,

- Zgodme z Zarzqdzemem WO]GWOdy Lubusklego z dma 15 czerwca 2020r podwyzka wynagrodzema
: [
zasadmczego od 01.07. 2020r do 30 06. 2021r dla pracowmkéw wykonujqcych zawody medyczne be;cme

wynosui 20% kwoty stanowxqcej rozmcg: pomu;dzy najmzszym ' wynagrodzemem zasadmczym a
wynagrodzemem zasadmczym tego pracowmka o

" Kontrolu_]qca sprawdzﬂa losowo wybrane zmiany wynagrodzen pracowmkow medycznych t] ple;c angazy
zmlema_]a;cych warunki placy Trzy dla stanowiska pracy starszy asystent oraz dwa dla StaIIOWISka pracy m.-lodszy
asystent Wszystkle zmiany wynagrodzen zostaly pohczone pramdiowo z zastosowamem wskazmkow
0dpow1edmch dla sprawdzanych stanomsk pracy, za wythklem angazu dla Pam “
Zgodme z wyhczemam1 kontrolujqcej pracowmk ten otrzymal 272 05 zI podwyzk;l od 01. 07 2020r. a pow1n1en
otrzymaé 168,05 71, o ' o

7.1. Ocena skontrolowanej dzialalno§ci, ze wskazaniem ustaleri, na ktérych zostala oparta:
Dzialalnos¢ Powiatowej Stacji -Sanitarno-Epidemiologicznej w Zarach w kontrolowanym zakresie zostata

oceniona pozytywnie z uchybieniem. Ocena zostala dokonana w oparciu o ustalenia stanu faktycznego
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dotyczqcego spraw zwiazanych z gospodarka finansows, terminowosci przekazywania dochodéw, windykacji

naleznodci, realizacjii podwyzek wynagrodzen dla pracownikéw medycznych, przekazywania sprawozdan -

finansowych do organu nadrzgdnego

8. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosci:

-brak adnotacji na delegacjach stuzbowych dotyczacych wyzywienia oraz przejazdu komunikacjg miej ska,

- zbj;t dhugi czas na wystawianie upomnien po uplywie terminu platnosci ( 16-90 dni). Upomnienia powinny by¢
wystawione niezwlocznie po uplywie terminu platnosei,

- bledna podstawa prawna na wystawianych upomnieniach,

- nie ksiegowanie odsetek na konice kazdego kwartatu,

- zawyzona kwota podwyzki w zwigzku z ustawa z dnia 8 czerwea 2017r. o sposobie ustalania najnizszego
wynagrodzenia zasadniczego pracownikéw wykonujgcych zawody medyczne zatrudnionych w podmiotach

leczniczych u jednego pracownika.

9. Zalecenia lub wnioski dotyczace usuniecia n1epraw1dlowosc1 lub usprawmema funkc] 0nowama PSSE:
Nawiazujac do stwierdzonych w. trakcw kontroli uchybief zaleca si¢ Kierownikowi kontrolowanej Jednostkl "
zwrbcenie szczegblnej uwagi na :

- ksiegowanie odsetek od nalez.noscl co kwartal,

- wystawianie upomniefl mezwioczme po uplywie terminu platnoéci,

- poprawnych naliczen wynagrodzen pracownikéw medycznych,

- egzekwowame poprawnych rozhczen dotyczacych delegacji pracownikow.

W celu usprawnienia dzialania Stacp zaleca sie réwniez powierzenie czgéci obowigzkow wykonywanych przez
Gléwnego Ksiegowego podczas gego nieobecnosci ( urlopy, chorobowe) innemu pracownikowi Powiatowe]
© Stacii .

40,  Informacje o wykonaniu: zalecen lub wykorzystaniu wnioskéw, a takie o podjetych dzialaniach lub
przyczynach ich niepodjecia nalezy przekazaé w terminie: 30.09.2022r.

vk

1_1. Ocena wskazujyca na mezasadnosc zajmowania stanowiska lub pelnienia funkeji przez osobe¢
odpowiedzialng za stwierdzone nieprawidlowosci**:
Nie dotyczy.

Wystapienie pokontrolne sporzqdzono w dwoch Jednobrzm1qcych egzemplarzach, jeden egzemplarz dla PPIS w Zarach,
drugi dla LPWIS. Od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawceze.

..........................

* _ niepotrzebne skreslié lek. med. Dpro

specjalsta poidemialag

% _ yzupetni¢ w przypadku stwierdzenia takiej koniecznosci
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