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Znak sprawy:

* WYSTAPIENIE Pb’Ki)’NTRdLNE
'Z KONTROLI KOMPLEKSOWEJ
W POWIATOWEJ STACJI SANITARNO EPIDEMIOLOGICZNEJ w SLUBICACH o

1. Adres Jednostkl kontrolowanej ul. Mickiewicza 6, 69- 100 Slublce BT
2. Data rozpoczqcla kontroli: 06 04.2023r ' _

Data zakonczema kontroll 31 05 2023r .' G . _
- _3__ Kontrolowane komorlﬂ orgamzacyjne PSSE Stanow1sko Pracy Glowny Ksu;gowy, Oddmal Ekonommzn0~
}"I:*'c[mlmstracyjny i Obstugl TR

41 __I_I;l_:l_f_;, nazvvlsko 1 stanow1sk0 sluzbowe osobyl 0s6b przeprowadzajqcych kontrolt; zgodnle

~z upowainieniem LP

| ;dmnustracj1 rzqdowej (DzU zZ 2020 pdz 224 t}) : n ., _
" 6 Zakres kontroh (w tym przedmmt i okres ob_]@ty kontro]q) Kontrola obejmowala dokumentaqe; z zakresu
spraw zwxa,zanych z gospodarkq ﬁnansowq Pow1atowe_] Stac_]l Samtarno-Epldennologlcmej w Stubicach w
okresw 01.01.2021r. - 31 12 2022r terrmnowosc przekazywama dochodéw wmdykacja nalezn0501 reahzac]a
-podwyzek Wynagrodzen dla pracowmkéw medycznych o o T,
. _7 Wyniki kontroll fon ¥ 3 ___..'__*/plon ekonomiczno-admmlstracyjny*lpieﬂ—labomtomny
- - w obszarze gospodarkl ﬁnansowe] i wmdykac:Jl naleznoscl '

Budzetem PSSE w Siublcach zarzadza Pam S

atrudniona na stanowisku Glownego
'Ksn;gowego o

- W zakresw gospodarki ﬁnansowe] sprawdzono nastt;pujqce zagadmema
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1. Realizacja wydatkow.

a) W zakresie realizacji wydatkéw oraz ich prawidlowego gospodarowania spraWdzonol dokuinenty
finansowe za okres od 01.01.2021 do 31.12.2022r. Faktury zostaly zaksiegowane prawidtowo - zgdchﬁe z
Rozporzqdzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010r w Sprawie szczegotowej klasyfikacyi dockbdo’w
wydatkow, przychodéw i rozchodow oraz, srodkow pochodzqcych ze 7rédet zagranicznych ( DzU. 2022,
poz.513 ) oraz nie st\merdzono wydatkow nie | zgodnych ze specyfikg firmy lub takich, kt6re
me miescﬂyby su; W normach dotyczqcych Wydatkowama srodkow publlcznych o

b) Sprawdzono poprawnosc losowo wybranych faktur wystamonych przez Mazow1eckq Instytuc_]e;
Gospodarki Budzetowej MAZOVIA ul. Kocjana 3, 01-473 Warszawa do umowy nr 2/2021 z dnia 16. 08.2021r.

( dwie faktury), a takze do umowy o wydanie i uzywanie karty flota z dnla 01.09. 2022r ( dwm faktury) Termm
platnosm we Wszystklch fakturach Jest praw1dlowy i wynos1 21 dm od dostarczema pravwdlowo Wystamonych
| faktur Pod wzglf;dem merytorycznym formalnym, rachunkowym Wszystko _]E:St pramdlowo Pleczqtkl pod{ y _
_sq wzdoczne i czytelne Daty wplywu do stac_u w1dmejq na fakturach ' ' =

c) W latach 2021 2022 zakup tonerow oraz materlalow blurowych odby1 sn;; zgodme Z § 6 zalqczmka nr 1

Zakupu dokonano bez umowy na podstaw1e ( ':id_zinOWéi "téléft'.)'::.' zna ) g :
Zamoéwien Publicznych Faktury, o ktorych mowa zostaly wystawmne m _ ge: (toner |
Sp- z 0. 0., ul. Strzelifiska 21 z Zemnik Wroclawsklch oraz INKSPOT @ —— " Pllsudsklego 70A z
Olsztyna a takze (matena}y blurowe) Hurt Detal art paplermczych szkolnych i blurowych Hallna Ludw1czak ul _
Pilsudskiego 13 ze Shibic i P.P.H.U ,,CHEMUS” s, C.! i  °
réwmez 7 Slublc Faktury pod wzglc;dem merytoryczn

Stac_u Samtamo-EpidemmloglczneJ w S%ublcach na 2021 i 2022r Daty wptywu do stacp Wldmejq na fakturach:'
- b d) W ramach kontroh sprawdzono zgodnosc czterech faktur na SWladczeme uslug telekomumkacyjnych
'Faktury dotyczyly uslug smadczonych przez ﬁrmq P4 Sp z o o z 51edz1bq i adresem 02 677 w Warszaww, w
latach 2021-2022 do umowy UMOl/D003014004/OI7282925 Z dma 24 01 2017r oraz pozme_]szych aneksow o
UM22/D003014004/506338643 z dnia 13.03.2019r. oraz UM04/D003014004/524025807 z dma 27.06. 2022r |
We WSZ}’Stk_ICh falturach zostat zachowany termin platnosm ktéry wynosﬁ 14 dm od daty praw1dlowo |

wystawionej faktury. Dekretacja dokumentow ; orawi Ina. Pieczqtkl oraz podpisy mdme_;a, na
dokumentach. ‘Skonirolowane faktury g : Zane MaKsymate do 2 dm po ich wystawieniu.

e) Skontrolowano sposob rozliczania delegac_u sluzbowych
Skontrolowano rozliczenie polecen wyjazdéw shizbowych nr 1 z 2021 r., Ir 6 z 2021 L. 12022 oraz 4/2022
z 2022 r. W powyzszych delegacjach pracownik przebywat w podrozy shuzbowej ponizej 8 godzin. Na kazdej
z w/w delegacji brak jest adnotacji o zapewnionym wyzywieniu badz jego braku. Powyzsze nie ma wplywu na
prawidiowos¢ rozliczanej delegacji. Pracownik uzywat samochodu prywatnego do odbycia podrézy shazbowej,
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za. ktore przys?ruguje mu zwrot kosztéw przejazdu do wysokosci iloczynu przejechanych kilometréw i stawki za
_jeden_ kilometr. przebiegu - pojazdu, - czyli tzw.. kilometréwka. - Zastosowano -stawke-0,8358 dla samochodéw
osobowych o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm? za - kilometr zgodnie z obowigzujacym
Rozporzagdzeniem Minisira Infrastruktury z 25.03.2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych ‘samochodéw osqbowych, motocykli
i motoroweréw niebgdacych wlasnoscig pracodawcy. Do kazdej z w/w delegacji dotgczono ewidencije przebiegu
pojazdu oraz podanie do dyrektora PSSE w Stubicach o wyrazenie zgody na wyjazd shizbowy najp(’)ﬁniej w dniu
wyjazdu (pozytywnie rozpatrzone). Mimo to tubryka na stronie 2 ,,zalqczam nie wskazano liczby zalqczonych
dokumentéw. Pole to zostato mewypelmone Na delegaql nr 1/2022 na 1 stronie w rubryce ,;na czas od ... do
.” jest adnotacja od 7:30 do 15:00, powinna byé wskazana data wy_]azdu i przyjazdu. Za$ w delegaql nr 4/2022
na 1 stronie w rubryka »ha czas od ... do ...” nie zostala Wypelmona Wmna byc wskazana data wyjazdu
i przyjazdu. _ !
f) Skontrolowano wybrany wniosek .0 refundacje okularow korygujqcych wzrok pracownika

zaﬁudmonego na stanow1sku wyposazonym w monitor ekranowy za rok 2021 oraz za rok 2022. Pracownicy
ztozyli wnioski o refundac_]q kosztéw zakupu okularéw, do ktorych dolqczyh fakturq zakupu okula.row
7k0rekcyjnych Z adnotacg a, ze dotyczy zakupu okulamw korekcy_]nych do pracy przy komputerze oraz orzeczeme
iekarskle z adnotacjg o potrzebie stosowania okularéw korekcyjnych przy obstudze monitora ekranowego
W § 3 zarzqdzema or 4 Dyrektora Powiatowej Stac_u Samtamo—Ep1dem1010glcmeJ w Slubicach z dma_
'14 11.2013 roku w. sprawie zapewmema okulaxow korygujqcych Wzrok pracowmkom zatrudmonym na
stanowiskach wyposazonych w momtory ekranowe pracodawca ustala gornar granice refundaql zakupu okularéw
dla wszystkich pracownikéw Powiatowej Stacji Sanitarno — Epldemlologzczne_] w Stubicach, kt6rzy nabyli prawo.
do ich zakupu na kwotg nie wyzsza niz 200 zt. o SEN S

W§2 powyzszego zarzgdzenia pracownik Powiatowej Stacp Sanitarno — Epidemiologicznej w Shibicach

qbywa prawo do refundacji poniesionych kosztow na zakup okularéw m.in. na podstawie aktualnego orzeczenia

lekarslaego, wydanego. przez okulistg, w - ramach proﬁlaktycznej opieki ‘zdrowotnej.” Do * wniosku z 2021r.
za_lqc_zono zaswiadczenie od lekarza okulisty z prywamego gabinetu lekarsklego, nie za$ od lekarza okulisty

z _gabinetu medycyny pracy w ramach profilaktycznej opieki zdrowotnej.

2. Terminowo$¢ przekazywanych dochodéw oraz windykacja naleznosci.

~~a) Skonirolowano wybrane losowo wyciggi bankowe z dochodéw budzetowych od 1 kwietnia do 30
czerwea 2021r. i od 1 lutego do 30 kwietnia 2022r. We wszystkich przypadkach dochody przekazywane sa
zgodnie z Rozporzqdzeniem Ministra Finanséw z dnia 15 stycznia 2014r. w sprawie szczegdlowego sposobu
wykonywania budzetu (Dz.U.2014.82 oraz Dz.U.2021.259).
WﬁBadanych wyciagach bankowych nie stwierdzono nieprawid%owoéci.

+-b) Do kontroli wybrano raporty kasowe z dochod6w budzetowych od 1 kwietnia 2021r. do 30 czerwea
2021r. i 0d 1 lutego 2022r. do 30 kwietnia 2022r. Brak raportéw kasowych od 1 kwietnia do 30 czerwca 2021f. —
w zwigzku z pandemig COVID-19 kasa byta zamknigta i nie byly przyjmowane wplaty (o$wiadczenie Gléwnego
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K31qgowego) Dochody przyjmowane sg do kasy zazwyczaj 1 raz w tygodniu i sa odprowadzane na rachunek
~bankowy w dniu przyjecia co jest zgodne “z §17 Rozporzqdzenia Ministra Finanséw z.dnia 7 grudnia 2010r. w =~
sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzqdowych zaktadow
budzetowych (Dz.U.2019.1718.). '
W rapottach kasowych nr 4/2022, 5/2022, 6/2022, 7/2022, 8/2022, 9/2022 w nagtéwku wpisano bledny
rok (2021 zamiast 2022). Poza tym w badanych raportach kasowych nie stwierdzono nieprawidtowosci.

¢) Skontrolowano wybrane losowo po dwa upommnienia z 2021r. i 2022r. wystawione do przedawnionych

naleznosci,
e Tloé¢ dni
B | Temuin o | pomigdzy - Tynd
Numer Data ~ platnosci | Potwierdzenie terminem wykonawoezy
LB} R B e SRR S o Zaplata ' UWAGI
upomnienia | wystawienia] naleznosci odbioru platnosci a / data
' gléwnej wystawieniem wystawienia
IR upomnienia ' ' R C
' 1” ;1/2021 04.05 202..1 | | 05 05 2021 14 i NIE 3/2021
] TEEEL ) TR 200420210 B e 14052021
2 9/2021 15.09.2021 02.09.202] ©17.09.2021 1T NIE '
_- T _ T R N I 12.102021 .
e . e o __-Nie od'l' _ _ . : o
E I T podjgt 1 . _ 3020
3 702022 ] 13.062022 03.06.2022 _aw1z0wanej _ 10 NIE .
' przesylkl _
"Nie podiat '
Pt _ | amo22
4 8/2022 06.09.2022 | 21.08.2022 awlzowanej 16 NIE -} = 7~
: _ A 12.10.2022

Po uplywie terminu do wykonania przez zobowiazanych obowigzkéw  nalozonych decyzjami, PSSE -pr'zéil
wszczgeiem egzekucji administracyjnej wystawiata upomnienia. Koszty upomnienia byly naliczane w wysokosci
zgodnej z Rozporzqdzeniu Ministra Finanséw z dnia.11. wrzesnia 20]5r. w Sprawie wysokoSci kosztow
upomnienia skierowanego przez wierzyciela do zobowigzanego przed wszczgciem egzekucii administracyjnef
(Dz.U. 2021.67). = :

Skontrolowane upomnienia byly wystawione w czasie do 17 dni od daty uplywu terminu platnosci naleznosci
glownej. . We wszystkich - przypadkach windykacja naleznosci odbywa si¢ na biezgco. W kontrolowanych
ubomnieniach hie stwierdzono nieprawidtowosci.

: d) Skontrolowano naliczanie odsetek od nalezno$ci wymagalnych na koniec kazdego kwartatu 2021r. i
2022r. Odsetki naliczane sg na koniec kazdego kwartatu. Zgodnie z art. 40 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych (Dz.U. 2022 poz. 1634) jednostka zobowigzana jest do naliczania i
ewidencjonowania odsetek od nieterminowych platnosei nie péZniej niz na koniec kazdego kwartalu. Odsetki od

naleznosci i zobowigzaf, w tym rowniez tych, do kibrych stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowigzan
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podatkowych u}muJe sic w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaplaty, lecz nie péniej niz pod datg
ostatniego.dnia kwartalu w-wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu:. Tak wynika z rozdzialy 2 § 11 -
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017r. w spraWie rabhunkowos’ci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, - jednostek - budzetowych, samorzadowych
zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

Odsetki od naleznosci wymagalnych powinny: by¢ ksiegowane na-koniec kazdego kwartatu, jesli ich
suma. przekroczy kwotg 8, 7021 a wige trzylcrotnosc ‘wartosci oplaty poblerane_] przez Poczte;. Polskg za
traktowame przesylki hstowej jako przesytki polecone;: Jest to zgodne z art. 54°§ 1 pkt 5 Ustawy z dnia 29
- szerpma 1997r. Ordynacji Podatkowej (Dz.U. 2022.2651). - ' ' Ve
-W kontrolowanych dokumentach nie stwierdzono nieprawidlowosci.

e) Skontrolowano wykaz naleznoéci na dzien 31.12.2021r. i na dzied 31.12.2022r. Naleznosci pozostate
C‘)j zaplaty w obu przypadkach sg zgodne ze sprawozdaniem Rb-27 rocznym za 2021r. 1 2022r.

3. Sposob ustalema kosztow dotyczqcych sposobu ustalama wysokoscl oplat za badama laboratory]ne I
| .mne czynnoécl wykonywane w PSSE w Slubicach.
Powlatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w- Stubicach wprowadzila zarzadzenie 'nr--5/2021 ‘Dyrektora .~
Powiatowej Stacji Samtarno-EpldennologlczneJ w Stubicach z dnia 31 maja 2021r na podstame art. 36 ust. 4
.-ustawy z dnia 14 marca 19851 o Panstwowej Inspekc:jl samtarnej ( Dz.U. 2021 195 _] t) i Rozporzqdzema Mlmstra
| Zdrowia w sprawie sposobu ustalenia wysokosc1 oplat za badama laboratoryjne i mne czynnosm Wykonywane
p_rzez organy Paristwowej Inspekcji Sanitarnej { Dz.U.2010, nr 36, poz. 203 z pdz.zm.) oraz kolejne zarzadzenie
‘nr 8/2022 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Shubicach'z dnia 30 maja 2022r. ha
podstawie §2-§6 Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 5 marca 2010r. w sprawie sposobu ustalenia '

____S'vsokosc1 oplat za badania laboratoryjne i 1nne czynnoém Wykonywane przez organy Panstwowe_] Inspekcp

.Sémtarne] (Dz.U.2010, nr 36, poz. 203 z pdz.zm.).

Kontrolujaca dokonala czynnoscl sprawdzajacych dotyczacych kalkulacji kosztdw . Przedstawione kalkulacje
zostaly sporzqdzone prawxdiowo - _

4. Reallzaqa wdrozema podwyiek w 2020 r. i w 2021r., na podstawie ustawy z dnia 8 czerwca 2017r. o
sposobie ustalania najmzszego wynagrodzema zasadniczego pracownikéw wykonujacych zawody
medyczne zatrudnionych w podmmtach leczniczych.

Zgodnie z Zarzadzeniem Wojewody Lubuskiego z dnia 13 lipca 2021r w sprawie sposobu
podwyzszenia wynagrodzenia zasadniczego pracownikéw zatrudnionych w Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Gorzowie Wlkp. oraz wszystkich Powiatowych Stacji Sanitarno-Epidemiologicznych w
\_%v:ojewédztwie lubuskim, podwyzka wynagrodzenia zasadniczego od 02.07.2021r. do 30.06.2022r. dla
pfacownjkc')w wykonujacych zawody medyczne bedzie naliczone wedlug wspélezynnika pracy wskazanego w
zataezniku do ustawy oraz analogicznie zgodnie z Zarzadzeniem Wojewody Lubuskiego z dnia 18 lipca 2022r.
podwyzka zostanie naliczona wedhug wspélczynnika pracy wskazanego w zalgczniku do ustawy.,
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Kontrolujgca sprawdzita losowo wybrane zmiany wynagrodzefi pracownikéw medycznych t. szedé angazy ~ - -
zmieniajacych warunki placy w 2021r i sze$¢ angazy zmieniajgcych warunki ptacy w 2022r. Wszystkie zmiany
‘wynagrodzen zostaly policzone prawidtowo, z zastosowaniem wskaznikéw odpowiednich dla sprawdzanych

‘stanowisk pracy.

7.1. Ocena skontrolowanej dzialalnosci, ze wskazaniem ustalefi, na ktérych zostala oparta:
-_Pracc; Powiatowej Stacji Samtamo-EpldemlologlczneJ W Slublcach ocenia sn; pozytywme Praca stanowiska
Giownego K31¢g0wego odbywa sie w sposéb przejrzysty, rzetelny, dokumenty sg sprawdzane ‘formalnie,
merytorycznie i rachunkowo. Srodki finansowe wydatkowane sg zgodnie ze specyfika firmy oraz mieszcza sie w
normach dotyczgcych wydatkowania $rodkéw publicznych. -Nie budzi - zastrzezen -réwniez, -prowadzénie
:dochod6w budzetowych, :
8. Zakves, przyczyny i skutkl stherdzonych n1epraw1dlowosc1 C! !

Brak mepramdiowosm

9. Zalecema lub wnloskl dotyczqce usunu;cla mepraWIdlowoscl lub ‘usprawnienia funkcjonowania PSSE

Brakzalecen R RRR ‘ . )

;-_10 Informacje 0 wykonanm zalecen lub wykorzystamu wmoskow, a takze o podthych dzialaniach lub
przyczynach 1ch nlepod_](;cla nalezy przekazac w termlme. nie dotyczy ' .
11.. Ocena wskazu_]qca na mezasadnoéé zajmowama stanowmka Jub pelnienia  funkcji przez oson
odpowmdzmlna za stherdzone nieprawidlowosci**: -

Nie dotyczy.:.

Wystqpleme pokontrolne sporzqdzono w dwoéch _]ednobrzm1qcych egzemplarzach, jeden egzemplarz dla PPIS w Shlbwach _
drugi dla LPWIS. Od wystapienia pokontrolnego nie przysmgu_]q §I‘Odk1 odwolawcze _ . 1 ‘

.......................

'*--:niepbirzébne'skreélié ’ B S S specfy
** - uzopehi¢ w przypadku stwierdzenia takiej koniecznoscei G
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