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W POWIATOWEJ STACJI SANITARNO - EPIDEMIOLOGICZNEJ

1. Data rozpoczecia kontroli: 25.06,2018r.

Data zalkonczenia kontroli; 25.06.2018r.

W KROSNIE ODRZANSKIM

2. Kontrolewane komérki organizacyjne PSSE: Stanowisko pracy Gléwny Ksiegowy

3.1. Imi¢, nazwiske i stanowisko sluibowe osoby/ oséb przeprowadzajgeych kontrole zgodnie

z upowaznieniem LPWIS ~ upowaznienie nr KID-222.7.20.2018 z dnia 21.06.2018r.:

- Alicja Chlebowska-starszy specjacja ds. finansowo-ksiegowych

- Aguieszka Stasiak- starszy specjacja ds. finansowo-ksiggowych.

3.2, Imig i nazwisko osoby/ 0séb biorgcych udzial w kontroli ze strony PSSE w Kro$nie Odrzaiiskim:

-Krystyna Kaluza~-Gltowna Ksiegowa

4. Zakres kontroli (w tym przedmiot i okres objety kontroly): realizacja wydatkéw, windykacja naleznodci i

terminowo$¢ przekazywania dochodéw w latach 2016-2017,
5. Wyniki kontroli: pien-nadzorowyi/pion ekonomiczno-administracyjny*/ pien-laborateryjnyt:
- w obszarze gospodarki finansowej i windykacji naleznosci, ,
Budzetem PSSE w Kroénie Odrzafiskim zarzgdza Pani Krystyna Kaluza zatrudniona na stanowisku Glownej
Ksiggowej od 8 listopada 2016r. Od 5 pazdziernika do 7 listopada 2016r. budzetem zajmowata si¢ pani Marta

Jaraczewska zatrudniona na stanowisku Starszego Ksiegowego. Przed tym okresem budzetem Stacji zarzadzata

Pani Renata Borezyk zatrudniona na stanowisku Gléwnego Ksiggowego.

W zakresie gospodarki finansowej sprawdzono nastepujace zagadnienia:

1. Realizacja wydatkéw.

a) W zakesie realizacjii wydatkéw oraz ich prawidlowego gospodarowania sprawdzono dokamenty
finansowe za okres od 01.01.2016 do 31.12.2017r. Faktury zostaly zaksiggowane prawidtowo - zgodnie z

Rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010r w sprawie szezegdlowe] Masyfikacii dochodéw,

wydatkéw, przychoddéw i rozchodéw oraz §rodkéw pochodzgcych ze Zrédel zagranicznych ( Dz.U. 2014.1053.),

oraz. nie stwierdzono

wydatkéw ~ nie  zgodnych ze

specyfikyg

nie miescityby si¢ w normach dotyczacych wydatkowania srodkéw publicznych.
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b) Podczas kontroli stwierdzono, Ze na fakturach widnieje pieczatka z data wplywu faktury do
“Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidericlogioznej W Kiodiiie Odizafiskim. Uiizliwia to kontrolowanié teriifiow ~
platnosei faktur, kiérych termin platnodei liczony jest od daty wplywu (faktury wystawiane do realizowanych
uméw). | _
¢} W wyniku kontroli sprawdzono zgodnoéé faktur wystawianych przez Podkarpackq Instytucje
Gospodarki Budzetowej CARPATIA do umédw 7/273/7/2016 oraz 7/2017/0ZP-273/7/2017. Sprawdzono cztery
wybrane losowo faktury. Na trzech z nich wpisany termin platnoéci odpowiadat zapisowi z uméw, ze faktury
zostana zaplacone w ciggu 14 dni kalendarzowych od daty dostarczenia prawidlowo wystawionej faktury do
siedziby Zamawiajagcego. Na jednej z nich wpisany termin byt o 6 dni krdtszy niz termin podany w umowie,
jednak na fakturze widnieje zapis ,,Forma platnoéci: 14 dni od dostarczenia”. Zapis taki umozliwia w przypadku
opGZnienia w trakcie wysylki dostosowaé termin platnodei, tak aby byl zgodny z zapisem w umowie, bez
‘koniecznosei wystawiallié faktur korygujacych.
W tym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.
d) W ramach kontroli sprawdzono réwniez faktury za zakup materiatéw biurowych z umowami
OATZP.273/5/2016 z dnia 28.06.2016t. oraz OZP-273/5/2017 z dnia 10.08.2017r. podpisanych z firma G
S
Do pierwszej umowy skontrolowano {rzy faktury. Na wszystkich stwierdzono termin platnosci 30 dni od daty
wystawienia, ktory jest dtuzszy niz ten okre$lony w umowie .21 dni od daty dostarczenia prawidtowo
wystawionej faktury. Ponadto na fakturach widnieja opisy, ze faktura jest zgodna z umows. Kontrolujaca
ustalila, ze jedna faktura jest zgodna w umows. Na dwéch pozostatych 38162/B/2016 z dnia 21,11,2016r, oraz
33360/B/2017 z dnia 10.08.2017r. widnicjg artykuly, ktére nie byly objete umowg oraz takie, ktérych cena jest
niezgodna z umowa na niekorzy$¢ Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Krodnie Odrzadiskim. Na
fakturze 38162/B/22016 r6éznica opiewa na kwote 17,84zt brutto, a na fakturze 33360/B/2017 na kwote 44,61z,
Do drugiej umowy skontrolowano dwie faktury-widnieje na nich termin platnosci 30 dni od daty wystawienia
faktury i jest on zgodny z terminem platnodei okreslonym w umowie. 30 dni od otrzymania fakiury. Na fakturach
widniejg opisy, ze faktura jest zgodna z umowa, jednak po weryfikacji faktury z formularzem ofertowym
kontrolujgca dos_trzegia, ze na fakturach sa ujete pozycje, ktére nie widniejg w formularzu oraz cze$é cen
pozostalych produktéw jest niezgodna z cenami podanymi w formularzu. Na fakturze 51100/B/2017 z dnia
28.11.2017r. stwierdzono nieprawidfowosci na kwotg 33,0421, a na fakturze 56171/B/217 z dnia 21.12.2017r. na
kwote 43,60zt W obydwdch przypadkach jest to na niekorzy$¢ Powiatowe]j Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Kroénie Odrzanskim,
Na fakturach brakuje potwierdzenia odbioru towaru przez kierownikéw lub pracownikéw dziatu, dla ktérego
dokonano zakupu.
¢) Podczas kontroli sprawdzono faktury za zakup materialdw eksploatacyinych z umowami
OZP-273/6/2016 z dnia 6.10.2016r. oraz OATZP.273.6.2017 z dnia 31.10,2017r. podpisanymi z Oérodkiem
Komputerowym ,,INFOSTIL:” Sp. z 0.0. W wyniku kontroli sprawdzono trzy faktury do pierwszej umowy oraz
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jedng fakture do drugiej umowy. Faktury wystawione do pierwszej umowy byly zgodne z umowa. Zgadzala sig
cena otaz termin platnodci. Na fakturze 9/MAG/12/2017 z dnia 05.12.2017r. dotyczqgcej- drugiej umowy
stwierdzono, ze termin platnodei jest zgodny z umows jednak zauwazono niezgodno$é cen z formularzem
ofertowym w Iacznej wartoéci 67,8921 na niekorzysé Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Krosnie
Odrzanskim,
Na fakturach brakuje potwierdzenia odbioru towaru przez kierownikéw lub pracownikéw dziatu, dla ktérego
dokonano zakupu,

) Skontrolowano trzy faktury za badania lekarskie pracownikéw. Byly one zgodne z umowa z dnia

03.01.2011r. oraz aneksem do umowy z dnia 07.01.2013r, zawartych z pania lek. med. {§  NNG_G_G_G_.

W dniu 24.07.2017r. zostata wystawiona faktura 480/2017 przez Gabinet Internistyczny lek. med.- )

za badanie lekarskie pracownika. Jak wynika z wyjaénienia Starszego Referenta Danuty Matuszewskiej, nowo
przyjmowany pracownik zostal skierowany na badania do innego gabinetu lekarskiego niz pani({ i [ NNEGED
ze wzgledu na urlop wypoczynkowy lekarki. |
W tym zakresie nieprawidtowosci nie stwierdzono

g) Skonirolowano sze$é losowo wybranych polecens wyjazdu stuzbowego. Osoby podpisujace sig jako
osoba sprawdzajaca pod wzglgdem merytorycznym oraz jedna z oséb zatwierdzajgcych podpisuje sig
nieczytelnie bez uzycia pieczatki imiennej. Gtéwna ksiegowa oraz starsza ksiegowa mogg podpisywaé sie
nieczyteinie na dokumentach zgodnie z §26 zasad rachunkowosci obowigzujgcych w Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Kroénie Odrzanskim. Ponadto na delegacji 12/2016 nie widnieje informacja, ze
pracownik korzystal z komunikacji miejskie}, a zostat przyznany ryczalt za przejazdy komunikacjg miejska oraz
nie uzupetniono pozycji ,,Razem przejazdy, dojazdy”. Na delegacjach 32/2017 oraz 33/2017 réwniez nie
wypelniono pozycji ,,Razem przejazdy, dojazdy”. Wyjazdy samochodem prywatnym sg rozliczane zgodnie z
rozporzgdzeniem ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celéw stuzbowych samochoddéw osobowych, motocykli i
motorowerow niebedacych whasnoécia pracodawey (Dz U.202.27.271).

h) Skontrolowano losowo wybrane trzy faktury za refundacje okularéw korygujacych wzrok
pracownikom zatrudnionym na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe, Pracownikom wyplacono
refundacje w kwocie nie wyzszej niz 150zt, ktéra to zostala okreélona jako gorna granica refundacji zakupu
okularéw dla pracownikéw w Zarzgdzeniu Nr 2 Dyrektora Powiaiowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w
Krosnie Odrzaniskim z dnia 4 lipca 2016r. w sprawie limitu kosztéw zakupu okularéw korygujgcych wzrok..
Podezas kontroli stwierdzono, ze wszystkie postulaty zapisane w Zarzadzeniu sg spetniane i w tym zakresie
nie stwierdzono nieprawidlowosci.

i) Skontrolowano rowniez raporty kasowe dotyczace wydafkéw Stacji w okresie maj-lipiec 2018r.
Pieniadze sa pobierane z banku w dniu dokonywania zakupu w kwocie odpowiadajgce) zakupowi. W kasie nie

przechowuje si¢ gotdwki na wydatki. W tym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.
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j) Na lifcie plac ,lista urlopowa nr:13 2-ga dodatkowa Kwiecien/2016” znajduja si¢ podpisy Glownego

Ksiggowepo oraz Dyrektora Stacji, jednak brakuje podpiséw oséb: sporzadzajgee], sprawdzajgcej pod wzgledem — -

merytorycznym oraz pod wzgledem formalnych i rachunkowym.

k) Na skontrolowanych fakturach brakuje potwierdzenia odbioru towaru przez kierownikéw lub
pracownikéw dziatu, dla ktérego dokonano zakupu. Jak wynika z o$wiadczenia Glownej Ksiggowej, dokumenty
ksiegowe (faktury) sa opisywane, podpisane i pieczetowane przez pracownika Stacji, prowadzgcego nadzdr
merytoryczny nad danym wydatkiem. Brak pieczatki pod podpisem Glownej Ksiggowej oraz starszej ksiggowej
nie jest bledem, poniewaz zapis w paragrafie 26 w zasadach rachunkowosci Stacji dopuszcza uzywanie
nieczytelnego podpiéu przez te osoby, gdyz w aktach osobowych sg zamieszczone wzory podpisdw.

) W ramach konfroli sprawdzono zgodno$é 5 faktur za okres luty-lipiec 2017r. za ustugi
telekomunikacyjne z umowsg oraz aneksem do umowy z  firmg Orange Polska Spolka Akcyjna.
Rabaty zostaly naliczone zgodnie z aneksem z dnia 10 lutego 2017r.,

2. Terminowo§é¢ przekazywanych dochodow, windykacja naleznosei oraz zapisy na kontach

a) Skontrolowano wybrane losowo wyciagi bankowe z dochodéw budzetowych, W okresie od 2 lutego
2017r. do 28 kwietnia 2017r. dochody przekazywane byly zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia
15 stycznia 2014r. w sprawie szczegélowego sposobu wykonywania budzetu (Dz.U.2014.82 oraz Dz.U.2016.69).
W tym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowoéci.

b) Do kontroli wybrano raporty kasowe z dochodéw budzetowych od 9 maja 2017r. do 18 lipca 2017r.
oraz z dnia 19 grudnia 2017r. Dochody przyjmowane sg do kasy zazwyczaj 2-4 razy w miesigeu i odprowadzane
sg na rachunek bankowy w dniu przyjecia zgodnie z §17 Rozporzqdzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia
2010r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych | samorzgdowych
zakladow budsetowych (Dz.U.2015.1542.).

W raporcie kasowym nr 32/2017 DW z dnia 19 grudnia 2017r. zostata wpisana data odprowadzenia gotéwki do
bankuy 5 grudzien 2017r. W rzeczywistosel gotéwka zostala odprowadzona w dniu jej pobrania, a wige 19
grudnia 2017r.

¢) Odsetki od nalezno$ci wymagalnych sg ksiegowane na koniec kazdego kwartatu, jesli ich suma
przekroczy kwote 8,70z1, a wige trzykrotnosé wartoéci oplaty pobierane]j przez Poczie Polska za traktowanie
przesylki listowej jako przesylki poleconej. Jest to zgodne z art. 54 § 1 pkt. 5 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r.
Ordynacji Podatkowej (Dz.U. 2015.613 oraz Dz.U.2017.201)

d)" Skontrolowano upomnienia oraz tytuly wykonawcze wystawione w 2016 i 2017roku do
przedawnionych naleznosci.

W 2016 roku skontrolowano dwa upomnienia 11/2016 oraz 13/2016 z dnia 30 sierpnia 2016r. Upomnienia
dotycza zaleglodci z terminem platnosei odpowiednio 15.06.2016r. 1 21.07.2016r oraz 07.04.2016r,, a wiee
zostaly wystawione 77 1 146 dni po uplywie terminu platnosci naleznoéci. Do kazdej naleznoéci zostaty

doliczone odsetki w wysokoscei 1,0021, co jest niezgodne z art. 54 § 1 pkt. 5 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r.
Ordynacyi Podatkowej.
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11 stycznia 2017r. zostaly wystawione trzy upomnienia. Na upomnieniu 3/2017 naliczono odsetki w wysokodci

9,00zt od kazdej z dwéch naleznosci. Koszty wystania upomnienia wskazane na upomnieniach 1/2017, 2/2017

oraz 3/2017 zostaly naliczone w wysokodei 20,00zt ,co jest niezgodne z wysokoscig kosztéw upomnienia,

okreslonych w Rozporzgdzeniu Ministra Finanséw z dnia 11 wrzeSnia 2015r. w sprawie wysokosci kosztdw

upomnienia skierowanego przez wierzyciela do zobowigzanego przed wszczgciem egzekucji administracyjnej

(Dz.U. 2015.1526). Rozporzadzenie to ustala wysokosé kosztéw npomnienia w kwocie 11,60z,

Windykacja naleﬁnoéci w 2017r. odbywa si¢ na biezaco,

5.1. Ocena skontrolowanej dzialalno$ci, ze wskazaniem ustale:i‘, na ktérych zostala oparta:

Przeprowadzona kontrola Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Kroénie Odrzanskim stwierdzita

drobne nieprawidtowosci, ktére po wdrozeniu odpowiednich procedur moga zosta¢ sprostowane,

6, Zakres, przyezyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosci:

a) Niezgodnosé czebei cen na fakturach z formularzami ofertowymi do podpisanych uméw na zakup materiatéw

biurowych oraz materiatéw eksploatacyjnych. Brak sprawdzenia faktur z umows przed ich zaplatg skutkuje

zaplatg wyzszej kwoty na rzecz kontrahenta.

b) Na niektérych poleceniach wyjazdu stuzbowego brakuje opisu pracownika, co zostalo mu zapewnione,

a co nie.

¢) Kierownik dzialu, dla ktérego dokonuje si¢ zakupu materiatéw czy ustug nie potwierdza odbioru zakupu

na fakturze.

d) Na upommnieniach z dnia 11 stycznia 2017r. naliczono koszty upomnienia w wysokodci 20,0021, zamiast

w wysokoséci 11,6021,

7. Zalecenia lub wnioski dotyczace usunigcia nieprawidlowosci Jub usprawnienia funkcjonowania PSSK:

a) Nalezy sprawdzaé faktury zakupu z podpisanymi umowami, a w przypadku niezgodnodci cen

(w szczegdlnodci na nickorzy$é Powiatowe] Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Krosnie Odrzanskim)

o skierowanie do wystawcy faktury prosby o wystawienie faktury korygujgcei.

b) Nalezy doprowadzi¢ do poprawnego rozliczania delegacji shizbowych. Na delegaciach stuzbowych musi

znajdowag si¢ opis (o$wiadczenie) pracownika zawierajacy miedzy innymi nastgpujace informacje: jakie posilki

zostaty zapewnione, kiedy korzystat z noclegdw oraz czy korzystat z komunikacii miejskiej, w cela poprawnego

rozliczenia.
¢) Na fakturach zakupu kierownik dziatu, dla ktérego dokonano zakupu powinien potwierdzi¢ odbiér

zakupionych materiatéw lub ushug,
d) Koszty upomnienia nalezy naliczaé w kwocie zgodnej z obowigzujacymi przepisami, a wiec w wysokosci

11,60zt .

8. Informacje o wykonaniu zalecen lub wykorzystanin wnioskéw, a takze o podjetych dzialaniach lub
przyczynach ich niepedj¢cia nalezy przekazaé w terminie: 31 pazdziernika 2018r,

Wystapienie pokontrolie sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden egzemplarz dla PPIS w Kroénie
Odrzanskim, drugi dla LPWIS. Od wystgpienia pokontrolnego nie przystuguja Srodki odwolaweze.
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