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Znak sprawy:

WYSTAPIENIE POKONTROLNE
Z KONTROLI KOMPLEKSOWEJ
W POWIATOWEJ STACJI SANITARNO - EPIDEMIOLOGICZNEJ W NOWEJ SOLI

1. Data rozpoczgcia kontroli: 27.09.2018r,
Data zakonezenia kontroli: 27.09.2018r.
2. Kontrelowana kemérka organizacyjna PSSE: obszar administracyjno-techniczny
3.1. Imig, nazwisko i stanowisko shizbowe osoby/ oséb przeprowadzajacych kontrole zgodnie
Z upowaznieniem LPWIS — upowainienie nr KD-222,7.30.2018 z dnia 25.09.2018 r:

Barbara Grabowska, starszy specjalista ds. gospodarki magazynowej i administracyjnych w Oddziale
Administracyjno-Technicznym oraz Zaméwiefi Publicznych

Agnieszka Prucnal, starszy specjalista w Oddziale Administracyjno-Technicznym oraz Zaméwieh Publicznych
Jan Szczotka, starszy specjalista ds. administracyjno-technicznych w Oddziale Administracyjno-Technicznym
oraz. Zamoéwien Publicznych

3.2. Imi¢ i nazwisko osoby/ oséb bioragcych udzial w kontroli ze strony PSSE w Nowej Soli:

— !

- T - - o -

4. Zakres kontroli (w tym przedmiot i okres objety kontrolg):

1) kontrola dokumentacji ewidencii $rodkéw trwatych PSSE Nowa S6l za lata 2016 — 20117,

2) kontrola dokumentacji dotyczacej inwentaryzacji majatku trwatego za lata 2016-201 7,

3) kontrola dokumentacji przeprowadzonych postepowan zaméwien publicznych, w tym Regulamin zaméwien
publicznych, zakupy dokonywane na potrzeby PSSE w Nowej Soli (lata 2016-2018),

4) kontrola dokumentacji z przeprowadzonych przegladéw budowlanych: rocznych, pigcioletnich, elektrycznych,
gazowych, kominiarskich, p-poz.,

5) gospodarka $rodkéw transportu oraz gospodarka paliwami plynnymi.

5. Wyniki kontroli: pien-nadzorewy™/ pion ekonomiczno-administracyjny/ pienlaborateryjny*
3.1. Ocena skontrolowanej dzialalno$ci, ze wskazaniem ustalen, na ktérych zostala oparta;
L. Dokumentacja ewidencji §rodkéw trwalvch

W Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Nowej Soli ewidencja $rodkéw trwatych
prowadzona jest w formie elektronicznej w programie Excel. Przy wprowadzeniu $rodka trwatego do ewidencji
nadawany jest numer inwentarzowy, ktéry umieszczany jest na érodkach trwatych.
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II. Inwentaryzacja majatku PSSE
Inwentaryzacja $rodkéw trwatych w kontrolowanej jednostce w okresie objetym kontrola odbywata sie w

oparciu o Zalacznik nr 6 ,Instrukcja inwentaryzacyjna” do Zatgcznika nr 1 do Zarzgdzenia nr 93 z dnia 15 marca
2016 r. Dyrektora PSSE w Nowej Soli w sprawie wprowadzenia zmian w polityce rachunkowosci: ,,Zasady
(polityki rachunkowodci PSSE w Nowej Soli). Instrukcja reguluje miedzy innymi sposéb przeprowadzenia
inwentaryzacji, skiad komisji inwentaryzacyjnej i zespoléw spisowych, rodzaje i metody inwentaryzacji
rzeczowych 1 pienigznych w oparciu o art. 26 1 27 ustawy o rachunkowosci.

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Nowej Soli zgodnie z Zarzadzeniem nr 101/2017 w
roku 2017 przeprowadzila nastepujace inwentaryzacje: inwentaryzacja aktywow pienigznych, inwentaryzacja
zapaséw materialow objgtych ewidencjg ilosciowo — warto$ciowa (magazyn DDD, magazyn szczepionek oraz
magazyn OC).

W trakcie kontroli przeanalizowano dokumentacje dotyczaca inwentaryzacji magazynu szczepionek.
Stwierdzono, ze nie zastosowano wszystkich zapiséw instrukcji inwentaryzacyjnej tj. zespé! spisowy przed
rozpoczgciem spisow nie pobral od o0séb odpowiedzialnych materialnie wstepnego o$wiadczenia wszystkich
dowodéw obrotu do ewidencji a nast¢pnie nie przekazat ich do ksiegowosci. Poza tym, inwentaryzacja w 2017 1.
zostala przeprowadzona prawidtowo zgodnie z Zalgcznikiem nr 6 ,,Instrukcja inwentaryzacyjna” do Zalgeznika
nr 1 do Zarzadzenia nr 93 z dnia 15 marca 2016 r. Dyrektora PSSE w Nowej Soli w sprawie wprowadzenia
zmian w polityce rachunkowosci: ,,Zasady (polityki rachunkowosci PSSE w Nowej Soli)”. Arkusze spisu z
natury zostaly wypelnione prawidtowo, pobrano réwniez o$wiadczenia konicowe zgodnie z ww. “Instrukcia
inwentaryzacyjna”. W wyniku inwentaryzacji r6zni¢ nie wykazano.

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Nowej Soli w roku 2017 na podstawie Zarzadzenia nr
88/2015 Dyrektora PSSE w Nowej Soli przeprowadzila likwidacje srodkéw trwatych — sprzgtu komputerowego.
Sporzadzono protokol przekazania do utylizacji sprzgtu komputerowego z dnia 01 grudnia 2017 r., sporzadzono
druki LT na wykazany sprzet. Zlikwidowany sprzgt przekazano do utylizacji firmie k w

Ponadto, Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Nowej Soli w 2016 roku na podstawie
Zarzadzenia nr 88/2015 Dyrektora PSSE w Nowej Soli przeprowadzila nieodplatne przekazanie skiadnikow
rzeczowych. W dniu 24.03.2016 1. na stronie internctowej PSSE w Nowej Soli umieszczono informacie o
wykazie zbednych skladnikéw majgtkowych. Nastepnie pismem Wojt Gminy Nowa S61 zwrécil sig z prosbg o
nieodplatne przekazanie na rzecz Gminy Nowa SOl zbgdnych skladnikéw majgtku ruchomego (sprzetu
biurowego). Sprzet biurowy zostal przekazany protokotem zdawczo — odbiorczym w dniu 11.04.2016 r..

II1. Dokumentacja przeprowadzonych postepowan zamoéwien publicznych, w tym Regulamin zamdéwien

publicznych, zakupy dokonywane na potrzeby PSSE w Nowej Soli

1) Sprawami z zakresu zamdwieni publicznych zajmuje si¢ w jednostce Pani Alicja Kotlarz zatrudniona w
jednostce na stanowisku Kierownika Sekcji Administracyjno-Gospodarczej.

2) Wydatkowanie $rodkéw publicznych w kontrolowanej jednostce w okresie objetym kontrola, odbywalo sig
w oparciu 0 Zarzadzenie nr 58 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Nowej Soli z
dnia 20 pazdziernika 2010 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Zaméwien Publicznych, do ktérych nie
majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwient publicznych.

3) Jednostka sporzadzita Plan zamdéwien publicznych na 2017 1. oraz na 2018 r.

4) Jednostka prowadzita i prowadzi rejestr uméw w okresie objetym kontrola.

5) Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Nowej Soli przystapita do nastgpujgcych postepowafi o
udzielenie zamdwien publicznych w ramach zaméwien wspdlnych realizowanych. przez Glownego
Zamawiajgcego — Wojewddzks Stacje Sanitarno-Epidemiologiczna w Gorzowie Wlkp.

a) w2016 r. na:
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— sukcesywna dostawe materialéw czystosciowych, gospodarczych i higienieznych i zawarta umowe z
wyltonionym Wykonawcag,

— sukcesywna dostawe materiatéw biurowych i zawarta umowg z wylonionym Wykonaweca,

— dostawe pakietéw oprogramowania do ochrony antywirusowej i zawarta umowg z wylonionym
Wykonaweca,

— dostawe programu informacji prawnej, gdzie postgpowanie w tej czesci uniewazniono,

— dostawe materiatéw eksploatacyjnych i zawarla umowe z wytonionym Wykonawcea,

— éwiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, postgpowanie zostato
uniewaznione,

— bezgotéwkowy zakup paliw i zawarla umowe z wytonionym Wykonawca,

b) w 2017 r. na:

— bezgotéwkowy zakup paliw i zawarla umowe z wylonionym Wykonawes,
~ sukcesywna dostawe materiatéw eksploatacyjnych i zawarla umowe z wylonionym Wykonaweca,
— sukcesywna dostawe materialéw biurowych 1 zawarla umows z wylonionym Wykonawceg,

cyw 2018 r. na:

— sukcesywna dostawe materialéw biurowych, gdzie postgpowanie w tej czgéci uniewazniono z
powodu braku ofert,

— sukcesywng dostawe materiatdéw eksploatacyjnych,

—  bezgotéwkowy zakup paliw i zawarta umowe z wylonionym Wykonawca.

6) Jednostka wywiazala si¢ z obowigzku okreslonego w:

rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 12 grudnia 2013 r. w sprawie zakresu informacji
zawartych w rocznym sprawozdaniu o wudzielonych zamdwieniach, jego wzoru oraz sposobu
przekazywania (Dz. U. z 2013 1., poz. 1530) i sporzadzita wymienione sprawozdanie za 2016 r.
rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 15 grudnia 2016 r. w sprawie informacji zawartych
w rocznym sprawozdaniu o udzielonych zaméwieniach, jego wzoru oraz sposobu przekazywania (Dz.
U. z 2016 1., poz. 2038) i sporzgdzila wymienione sprawozdanie za 2017 r.

7) Skontrolowano dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego przeprowadzonego przez
Powiatows Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng w Nowej Soli: '

a)

w 2016 1.

— zakup kasy fiskalnej

Warto$é zaméwienia oszacowano na kwote 1300,00 zt netto, co w przeliczeniu na euro dalo kwotg
311,38 euro. Zakupu dokonano za kwote 1290,00 z1 netto (1586,70 zt brutto).

Zamébwienie przeprowadzono zgodnie z obowigznjacymi w jednostee procedurami.

~ zakup opon zimowych do samochodu Renault Kangoo

Wartoé¢ zamdwienia oszacowano na kwote 600,00 zt, co w przeliczeniu na euro dato kwot¢ 143,72 euro.
Zakupu dokonano na kwote 568,13 zl netto (698,80 zi brutto).

Zaméwienie przeprowadzono zgodnie z obowigzujgcymi w jednostce procedurami.

b) w2017 1.

— zakup i zamontowanie centrali telefonicznej

Warto§¢ zamoéwienia oszacowano na kwote 7000,00 zt netto, co w przeliczeniu na euro dalo kwotg
1678,69 euro. Zakupu dokonano na kwotg 6945,00 z! netto (8542,35 zi brutto).

Zamoéwienie przeprowadzono zgodnie z obowigzujgcymi w jednostce procedurami.

~ zakup lodéwki do przechowywania szczepionek i ups podtrzymujacego napigcie elektryczne

Wartoéé zamowienia oszacowano na kwote 15000,00 zi netto, co w przeliczeniu na euro dalo kwote

~ 3592,90 euro. Zakupu dokonano na kwotg 14019,51 zt netto (17244,00 zt brutto).

Zamodwienie przeprowadzono zgodnie z obowigzujgcymi w jednostce procedurami.

Strons /A




ol )

Formularz: PK/WSSE-01-00
Nr wydania:2
Data wydania: 10.07.2018 . ,

c) w2018 r.
— wykonanie przegladu rocznego stanu technicznego budynku
Wartos¢ zam6wienia oszacowano na kwote 550,00 7k netto, co w przeliczeniu na euro dato kwote 127,56
euro. Zakupu dokonano na kwotg 487,80 z1 netto (600,00 zt brutto).
Zaméwienie przeprowadzono zgodnie z obowigzuj gcymi w jednostce procedurami.
— zakup i montaz klimatyzatora do serwerowni
Warto§¢ zamowienia oszacowano na kwote 4055,00 zI netto, co w przeliczeniu na euro dato kwote
940,46 euro. Zakupu dokonano na kwote 3200,00 z} netto (3936,00 zt brutto).
Zaméwienie przeprowadzono zgodnie z obowigzujacymi w jednostce procedurami.
8) Jednostka w okresic objetym kontrola nie przeprowadzala postepowan o udzielenie zamdwien publicznych
na podstawie przepiséw ustawy Prawo Zaméwieh Publicznych.
Majgc na uwadze powyzsze dziatalnogé Powiatowe] stacji w zakresie zamowie publicznych nalezy

oceni¢ pozytywnie.

IV. Dokumentacja z przeprowadzonych przegladéw budowlanych: rocznych, piecioletnich, elektryeznych,
gazowych, kominiarskich, p-poz.

Podezas kontroli udostepniono do weladu Ksigzke obiektu budowlanego wydang w dniu 01.06.2014 r. dla
budynku Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Nowej Soli przy ul. Wojska Polskiego 11, w ktérej
dokonywane sg wpisy wykonywanych przegladéw oraz prac przeprowadzonych przy budynku.

W okresie objetym kontrolg przeprowadzono:

1) Przeglad pigcioletni budowlany budynku administracyjnego Protokét nrl4/2014;

- elementy konstrukeji nogne dachu wiezba, konstrukcja stropodachu oraz pokrycia - stan dobry, brak zalecef,

- stan fundamentéw, §cian zewneirznych: piwnic, oktadzin, tynkéw, izolacji oraz odwodnienia - stan dobry, brak
zalecen,

- Sciany wewngtrzne nosne, dziatowe, tynki, podiogi i posadzki — stan dobry, brak zalecef

- stan stolarki okiennej oraz drzwiowej — stan dobry,

- przewody kominowe dymowe, spalinowe oraz wentylacyjne — stan dobry, brak zalecefi.

2) Przeglad techniczny instalacji gazowej - Protokét z dnia 14.08.2014 r.:

- kociot c.0. oraz instalacja gazowa sprawna dopuszczona do dalszej eksploatacji.

3) Badania rezystancji izolacji w obwodach instalacji elektrycznej o ukladzie TN-C i napieciu ZNamionowym
Us 230V - Protokét nr 1/09/14 z dnia 30.09.2014 r. — pomiar bez uwag,

4) Badania skutecznosci ochrony przeciwporazeniowej przez samoczynne wylgczenia zasilania Protokét nr
2/09/14 z dnia 30.09.2014 .

- wynik ogledzin instalacji i urzadzes — pozytywny,

- cigglos¢ zyt zachowana.

Uzyskane wyniki spelniajg wymagania norm i przepisow.

5) Sprawdzenie polgczen wyréwnawczych Protokél nr 3/09/14 z dnia 30.09.2014 1. — cigglodé przewoddéw
wyréwnawczych jest zachowana.

6) Pomiar rezystancji uziemien Protokdt nr 4/09/14 z dnia 30.09.2014 1. — wynik pomiaru bez uwag,

Kontrole i przeglady przeprowadzone w 2017 roku:

Podezas kontroli udostgpniono do wgladu dokumentacje z przeprowadzonych w 2017 r. przegladéw Pwoatowej
Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Nowej Soli:

1) Protokét nr 196/2017 z dnia 18.09.2017 r. = okresowej kontroli przewod6éw kominowych, dymowych-
spalinowych i wentylacyjnych:

- objete kontrolg przewody kominowe i wentylacyjne odpowiadajg obowiazujgcym przepisom — bez uwag,
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Kontrole i przeglady przeprowadzone w 2018 roku.

1) Protokét z okresowej kontroli rocznej stanu technicznego budynku z dnia 27.08.2018 r.:

- $ciany zewngtrzne, tynki i okladziny $cian - bez uwag,

- 4ciany nogne wewnetrzne oraz dziatowe - bez uwag,

- stan stolarki okiennej i drzwiowej - stan dobry, '

- pokrycie dachu - stan zadawalajacy, nieliczne wybrzuszenia i pgcherze.

Zalecono: przeprowadzenie biezgcej konserwacji pokrycia papowego.

Budynek znajduje si¢ w nalezytym stanie technicznym, zapewniajgcym dalsze bezpieczne jego uzytkowanie.
2) Protokét nr 12/09/2018 z przegladu technicznego instalacji gazowej z dnia 24.09.2018 1.:

- szczelnodei instalacji gazowej oraz stany technicznego przewodow —bez uwag,

- oceny technicznej kotla c.o0. — szczelny, stan techniczny dobry.

3) Protokét nr 00035/2018 z okresowej kontroli przewod6w kominowych spalinowych i wentylacyjnych z dnia
25062018 1.

- przewody kominowe i wentylacyjne odpowiadaja 0b0w1azu; geym przepisom — bez uwag.

4) Protok6t z konserwacji podrecznego sprzetu gasniczego z dnia 08.08.2018 r.:

- sprzet sprawny, gotowy do uZzycia - bez uwag,

V. Gospodarka §rodkéw transportu oraz gospodarka paliwami plynnymi.

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Nowej Soli dysponuje dwoma samochodami shuzbowymi:

Renault Scenic o nr rej. FNW 00067 oraz Renault Kangoo o nr rej. FNW 25MT.

Osoba odpowiedzialng za prowadzenie gospodarki transportowej jest Kierownik Sekcji Administracyjno-

Gospodarczej pani

Z informacji uzyskanych podczas kontroh wynika, ze Zarzadzeniem nr 83 Dyrektora Powiatowej Stacji

Sanitarno-Epidemiologicznej w Nowej Soli z dnia 01 grudnia 2014 roku dla samochod6éw stuzbowych zostata

ustalona norma paliwowa., Tankowanie aut odbywa sig¢ przy uzyciu kart flota przekazanych protokotem

pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku kierowcy tj. panu ' - oraz panu
atrudnionemu na stanowisku milodszego asystenta w Sekcji ngieny Komunalnej, posiadajgcego w

zakresie obowigzkéw wykonywanie zadan kierowcy samochodu stuzbowego w biezace] pracy Sekeji.

Przed wyjazdem kierowca otrzymuje kartg drogowa z dyspozycja wyjazdu, w ktorej wpisuje stan
poczatkowy licznika, paliwa, ilo§é ptzejechanych kilometréw, dzienne zuzycie paliwa oraz tankowania. Karty
drogowe weryfikowane sa przez Kierownika Sekcjt Administracyjno-Gospodarczej, ktéry dokonuje
miesiecznego rozliczenia zakupionego i zuzytego paliwa.

7 informacji uzyskanych podczas kontroli wynika, ze w przypadku pilnego wyjazdu i nieobecnosdci kierowc
(urlop, zwolnienie lekarskic) samochéd stuzbowy przekazywany jest kierowey z zewnetrznej firmy §wiadczace
uslugi przewozowe.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze PSSE w Nowej Soli nie dysponuje wewnetrznym dokumentem regulujgeyn
zasady gospodarki transportowej i gospodarki paliwami ptynnymi.

6. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosci:

1. w zakresie ewidencii §rodkéw trwalych — nieprawidtowodci nie stwierdzono.

1. w zakresie inwentaryzacii majatku: Inwentaryzacja magazynu szczepionek przeprowadzona na koniec 2017
roku nie zostata udokumentowana, zgodnie z obowigzujgea w Stacji ,,Instrukcja inwentaryzacjg” z dnia 15 marca
2016 r. Brak dokumentéw: zespdt spisowy przed rozpoczeciem spiséw nie pobral od oséb odpowiedzialnych
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materialnie wstepnego oéwiadezenia wszystkich dowodéw obrotu do ewidencii a nastepnie nie przekazat do
 ksiggowosci ( zal. nr 6 do zat. nr 1 do Zarzgdzenia nr 93 z dnia 15.03.2016 1. pkt.8)

1. W zakresie zaméwien publicznych — nie dotyczy

IV. Dokumentacja z przeprowadzonych przegladéw budowlanyeh: rocznych, piecioletnich, elektrycznych
gazowych, kominiarskich, p-poz,

%

W przeprowadzonych  przegladach budynku PSSE w Nowej Soli brak jest cigglosci wykonywania
przegladéw. W roku 2017 nie przeprowadzono przegladu budowlanego rocznego oraz przegladu instalacji
elektrycznej.

Koniecznodé wykonywania przegladow wynika z art.62 ust.1 ustawy — Prawo budowlane naktadajac na

zarzadeow i whascicieli obowigzek poddawania obiekidw budowlanych okresowym przegladom stanu
technicznego.

V. Gospodarka §rodkéw transportu oraz gospodarka paliwami plynnymi —

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Nowej Soli nie posiada zarzadzenia dotyczacego
gospodarki transportowej oraz gospodarki paliwowej. Brak umowy na wykonywanie ushug transportowych
samochodem stuzbowym Stacji przez kierowce firmy zewnetrznej.

7. Zalecenia lub wnioski dotyczace usunigeia nieprawidlowosci lub usprawnienie funkcjonowania PSSE:

1) coroczne przeprowadzanie przegladow budynku PSSE w Nowej Soli, zgodnie z art.62 ust.1 ustawy —
Prawo budowlane,

2) opracowanie wewnetrznego dokumentu regulujgcego zasady gospodarki transportowej i gospodarki
paliwami ptynnymi w PSSE w Nowej Soli

8. Informacje o wykonanin zaleceri lub wykorzystaniu wnioskéw, a takze o podjetych dzialaniach Iub
przyczynach ich niepodjecia nalezy przekazaé w terminie: 29.03.2019 r.

Wystgpienie pokontrolne sporzgdzono w dwéch Jjednobrzmigcych egzemplarzach, jeden egzemplarz dla PPIS w Nowe;
Soli, drugi dla LPWIS. Od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwolawcze.
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