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WYSTAPIENIE POKONTROLNE
Z KONTROL]I KOMPLEKSOWEJ
W POWIATOWEJ STACJI SANITARNO — EPIDEMIOLOGICZNEJ W DREZDENKU

1. Data rozpoezecia kontroli: 13.11.2018r.
Data zakonezenia kontroli: 13.11.2018r.

2. Kontrolowana komérka organizacyjna PSSE: obszar administracyjno-techniczny

3.1. Imig, nazwisko i stanowisko sluzbowe osoby/ oséb przeprowadzajacych kontrole zgodnie

z upowaznieniem LPWIS — upowaznienie nr KD-222.7.38.2018 z dnia 05.11.2018r.:

Katarzyna Sulkowska, starszy specjalista ds. administracyjno-technicznych w Oddziale Administracyjno-
Technicznym oraz Zamédwien Publicznych

Agnieszka Prucnal, starszy specjalista w Oddziale Administracyjno-Technicznym oraz Zaméwien Publicznych
Jan Szczotka, starszy specjalista ds. administracyjno-technicznych w Oddziale Administracyjno-Technicznym
oraz Zamowien Publicznych

3.2. Imie i nazwisko osoby/ 0s6b bioragcych udzial w kontroli ze strony PSSE w Drezdenku:

4. Zakres kontroli (w tym przedmiot i okres objety kontrola):

1) kontrola dokumentacji ewidencji srodkéw trwatych PSSE w Drezdenku,

2) kontrola dokumentacji dotyczacej inwentaryzacji majgtku trwatego,

3) kontrola dokumentacji przeprowadzonych postepowan zaméwient publicznych, w tym Regulamin zaméwien
publicznych, zakupy dokonywane na potrzeby PSSE w Drezdenku,

4) kontrola dokumentacji z przeprowadzonych przegladdéw budowlanych: rocznych, pigeioletnich, elektrycznych,
gazowych, kominiarskich, p-poz.,

5) gospodarka Srodkow transportu oraz gospodarka paliwami plynnymi.

5. Wyniki kontroli: pien-nadzorewy*/ pion ekonomiczno-administracyjny*/ pienlaberatoryiny/:
- w obszarze: Dokumentacja ewidencji Srodkéw trwalych, utylizacja skladnikéw majatku trwalego
5.1. Ocena skontrolowanej dzialalnosci, ze wskazaniem ustalen, na ktérych zostala oparia:

W Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Drezdenku sprawami zwigzanymi z prowadzeniem
ewidencji §rodkow trwatych zajmuje si¢ obecnie Pani zatrudniona na stanowisku stazysty
Oddzialu Ekonomicznego —~Administracyjnego.

W jednostce funkcjonuje Instrukcja w sprawie gospodarki aktywami trwalymi oraz rzeczowymi
aktywami obrotowymi, wprowadzona Zarzadzeniem nr 8.A.2018 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Drezdenku z dnia 17 maja 2018r.

Zgodnie z Instrukcja, nowo zakupione érodki trwale przyjmowane sg na stan jednostki drukiem OT i wpisywane
do ksiazki inwentarzowej. W jednostce prowadzone sg 4 ksiegi inwentarzowe:
1) Ksigga inwentarzowa (§rodki trwale) — zatozona 1 stycznia 2012 roku,

2) Ksiega inwentarzowa (pozostale srodki trwale) — zatozona 1 stycznia 2012 roku,
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3) Ksigga inwentarzowa (pozostale érodki trwate - komputery) — zatozona 1 stycznia 2012 roku,

4). Ksigga inwentarzowa ($rodki trwale - komputery) — zatozona 31 pazdziernika 2017 roku,
Nowo przyjetym- srodkom trwalym nadawane sq numery inwentarzowe. Numery sg drukowane i naklejane na
srodek trwatly.

Zgodnie z § 2 pkt. III. ppkt. 3 Instrukeji w sprawie gospodarki aktywami trwalymi oraz rzeczowymi
aktywami obrotowymi, w kazdym pomieszezeniu powinien znajdowac sig spis inwentatza, obejmujacy
wszystkie Srodki trwate znajdujgee si¢ w danym pomieszezeniu. W trakcie kontroli w pomieszczeniach PSSE
brak bylo takich spis6w.

Zarzagdzeniem nr 17/2018 Dyrektora Powiatowe] Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Drezdenku z dnia
5 paidziernika 2018r. powolano komisje do oceny przydatnosci skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego do
dalszego uzytkowania w dziatalnosci jednostki. Komisja w protokole nr 1/2018 z dnia 6 listopada 2018r. ocenita
stan techniczny 5 szt. drukarek i zakwalifikowata te sktadniki do kategorii majgtku zuzytego z przeznaczeniem
do likwidacji. Protokot nie zostal zatwierdzony przez Kierownika jednostki (zgodnie z § 2 pkt. III. ppkt. 1, pppkt.
4 Instrukcji). W dniu kontroli, sktadniki majatku nie zostaly jeszcze fizycznie przekazane do utylizacii.

- w ohszarze: Inwentaryzacia majatku PSSE
5.1. Ocena skontrolowanej dzialalnosci, ze wskazaniem ustalen, na ktérych zostala oparta:

Zapisy zwigzane z inwentaryzacja majatku PSSE w Drezdenku okresla Instrukcja inwentaryzacyjna,
wprowadzona Zarzagdzeniem nr 8.A.2018 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w
Drezdenku z dnia 18 maja 2018r. Instrukcja okresla m.in. sposoby przeprowadzenia inwentaryzacji, obowiazki
komisji inwentaryzacyjnej i zespoléw spisowych, opis przebiegu spisu z natury oraz sposéb, terminy i
czestotliwod¢ inwentaryzacji rocznej. W trakcie kontroli w jednostce stwierdzono brak w Instrukcji zapiséw
dotyczacych  konieczno$ci  sporzadzenia przez komisje inwentaryzacyjng protokolu koficowego z
przeprowadzonych prac.

W 2017r. w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Drezdenku zostata przeprowadzona
inwentaryzacja $rodkéw trwalych, pozostatych srodkéw trwalych, magazynow, srodkéw pienieznych w kasie,
drukéw Scistego zarachowania oraz paliwa w samochodzie shuzbowym. Zarzgdzeniem nr 8/2017 Dyrektora
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Drezdenku z dnia 25 wrzeénia 2018r. wprowadzono Plan
inwentaryzacji rocznej w PSSE Drezdenko na 2017r. Pismem z dnia 25 wrzesnia 2017r. Gléwna Ksiggowa
zwrocila si¢ do Dyrektora jednostki o powolanie komisji inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia inwentaryzacji,
Dyrektor jednostki wydal nastepujace zarzadzenia:

1) Zarzadzenie nr 9/2017 z dnia 25 wrzednia 2017r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej z
natury wg stanu na dziefi 31.10.2017r. érodkéw trwatych, pozostatych $rodkéw trwatych, magazynu
szezepionek, $rodkéw DDD, materialéw do walki z chorobami zakaznymi;

2) Zarzadzenie nr 10/2017 z dnia 25 wizeénia 2017r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkow
pieni¢znych oraz drukéw écistego zarachowania wg stanu na dzied 31.10.2017r.;

3) Zarzadzenie nr 11/2017 z dnia 25 wrzeénia 2017r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji paliwa w
pojezdzie shuzbowym begdacym na stanie Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Drezdenku.

Inwentaryzacja wszystkich §rodkéw trwalych, bedgeych na stanie jednostki, zostata udokumentowana na

jednym arkuszu spisu z natury (poz. 1-133). Powyzsza sytuacja zostala przez kontrolujgcego uznana za
nieprawidlowos¢, gdyz inwentaryzacja §rodkéw trwatych powinna by¢ udokumentowana osobno dla kazdego
pomieszczenia (izn. 1 pomieszczenie (pole spisowe) to jest 1 arkusz spisu z natury). W trakcie kontroli w
jednostce stwierdzono, Ze na arkuszu spisu z natury brak podpisu osoby dokonuj gee] wyceng Srodkéw trwatych.

Inwentaryzacja drukéw Scistego zarachowania — spis drukéw powinien byé udokumentowany na arkuszu
spisu z natury. Sporzgdzono protokét nr 1/2017 z dnia z 31.12.2017r. z przeprowadzonej inwentaryzacji
aktywGw pienigznych w kasie oraz protokét z inwentaryzacji druk6w Scistego zarachowania z dnia 31.12.2017r,

Inwentaryzacja paliwa w pojezdzie stuzbowym -~ inwentaryzacie przeprowadzono w dniu 30.10.2017r. i
udokumentowano na arkuszu spisu z natury. Z przeprowadzonej inweniaryzacji sporzadzono Protokoét z
inwentaryzacji paliwa z dnia 07.11.2017r. W trakcie kontroli w jednostce stwierdzono, ze na arkuszu spisu z
natury brak jest podpisu osoby wyceniajgcej paliwo. '

Zespol spisowy sporzadzit Sprawozdania koficowe z dnia 25.09.2017r. z przeprowadzonych
inwentaryzacji $rodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwalych, paliwa w samochodzie stuzbowym oraz
szczepionek, srodkéw DDD i materialéw do walki z chorobami zakaznymi.
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Inwentaryzacje w jednostce udokumentowano Protokotem Komisji Inwentaryzacyjne] z zakonhczone]
inwentaryzacji z dmia 07.11.2017r. Zgodnie z Protokolem wszystkie skladniki majgtkowe podlegajace
inwentaryzacji w jednostce zostaly przeliczone 1 ujete w arkuszach spisu z natury. Niedoboréw 1 nadwyzek nie
stwierdzono.

- w obszarze: Dokumentacja przeprowadzonych postepowan zaméwien publicznych, w tvm Regulamin

zamowien publieznych, zakupy dokonywane na potrzeby PSSE w Drezdenknu

5.1. Ocena skontrolowanej dzialalnoéci, ze wskazaniem ustalen, na ktérych zostala oparta:

D

2)

3)

3)

Obecnie sprawami z zakresu zaméwieni publicznych zajmuje sie w jednostce Pani
zatrudniona od wrzesnia 2017 r. na stanowisku stazysty Oddzialu Ekonomicznego i Administracyjnego
w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Drezdenku. Z zakresu czynnosci tego pracownika
wynika, iz do jego obowigzkéw nalezy: ,planowanie, analizowanie i realizacja zakupéw materiatow
gospodarczych, biurowych, drukéw i sprzetu biuwrowego =z zastosowaniem przepiséw ustawy
0 zamOwieniach publicznych oraz postanowieniami regulaminu udzielania zaméwief publicznych w PSSE
w Drezdenku”. W zwigzku z powyzszym Pani I k nie powinna przeprowadzaé zadnych innych
postgpowan o udzielenie zamoéwienia publicznego (innych dostaw, ustug i robét budowalnych) niz te,
o ktérych mowa. Brakuje zatem spdjnodci pomiedzy jej vakvesem czynno$ei, a wykonywanymi
w rzeczywistodci przez nig zadaniami z zakresu zamowief publicznych. W zwigzku z tym, skoro Pani
Paulina przeprowadza i bgdzie przeprowadzala postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego (inne
niz zwigzane z zakupem materiatéw gospodarczych, biurowych, drukéw i sprzetu biurowego) zasadnym
bylaby zmiana zapiséw w jej zakresie czynnoéei poprzez dodanie zapisu: przygofowywanie i prowadzenie
postepowan o udzielenie zamowieh publicznych zgodnie z przepisami ustawy o zaméwieniach publicznych
oraz postanowieniami regulaminu udzielania zamowier publicznych w PSSE w Drezdenku”. W chwili
obecnej Pani , jak wynika z jej zakresu czynnosci, nie ma umocowania do przeprowadzania
postgpowan o udzielenie zaméwienn publicznych innych niz na dostawe materiatdw gospodarczych,
biurowych, drukéw i sprzetu biurowego.
Wydatkowanie $rodkéw publicznych w kontrolowanej jednostce w okresie objetym kontrolg, odbywato sie
w oparciu o Zarzgdzenie nr SA Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Drezdenku
z dnia 20 kwietnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Zamoéwien Publicznych, ktorych wartogé
nie przekracza 30 000 euro w Powiatowe] Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Drezdenku.
Jednostka sporzadzita Plan zaméwien publicznych na 2016 1., na 2017 r. oraz na 2018 r.
Jednostka nie prowadzila 1 nie prowadzi rejestru uméw w okresie objetym kontrola.
O ile przepisy prawne nie nakladaja obowigzku prowadzenia rejestru uméw, to jednak z uwagi na to,
iz PSSE w Drezdenku jest jednostky sektora finanséw publicznych i wydatkuje $rodki publiczne zasadnym
byloby prowadzenie Ceniralnego Rejestru Umdw, porzgdkujgcego umowy zawierane przez PSSE
w Drezdenku i jednoczesnie zarzadzanie nimi. Rejestr, o kiorym mowa obejmowalby kazda umowe
cywilno-prawng za wyjatkiem uméw zawartych na podstawie prawa pracy oraz umoéw cywilno-prawnych
.dotyczgcych zatrudnienia. Rejestr, o ktérym mowa nalezaloby wprowadzi¢ odpowiednim zarzadzeniem
Dyrektora dotyczacym jego prowadzenia oraz informacii, jakie maja byé w nim zawarte. Decyzja w tej
.sprawie nalezy do Dyrektora jednostki.
Powiatowa Stacja Sanifarno-Epidemiologiczna w Drezdenku przystapita do nastepujacych postepowar
o udzielenie zamdwiefi publicznych w ramach zamoéwien wspélnych realizowanych przez Gléwnego
Zamawiajacego — Wojewodzka Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng w Gorzowie Wikp.:
a) w2016r. na:
— dostawe programu informacji prawnej i zawarta umowe z wylonionym w postepowaniu Wykonawe,
— dostawa pakiet6w oprogramowania do ochrony antywirusowej i zawarta umowe z wylonionym w
postgpowaniu Wykonaweca,
— sukcesywng dostawe materiatéw biurowych — postepowanie w czesci dotyczgcej PSSE w Drezdenku
uniewazniono, poniewaz oferta Wykonawcy przekraczata wartoéé szacunkows zaméwienia,
— sukcesywna dostawe materiatéw eksploatacyjnych i zawarta umowe z wylonionym w postepowaniu
Wykonawesg,
~ $wiadczenie ushug pocztowych - postepowanie zostalo uniewaznione,
- bezgotdwkowy zakup paliw i zawarta umowe z wylonionym w postepowaniu Wykonawca.
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b) w2017 1. na:
-~ bezgotdwkowy zakup paliw i zawarta umowe z wylonionym w postepowaniu Wykonawes,
— sukcesywna dostawe materialéw czystodciowych, gospodarczych i higienicznych i zawarta umowe
z wylonionym w postepowaniu Wykonawca.
¢)w 2018 r. na:
— bezgotowkowy zakup paliw i zawarta umowe z wylonionym w postgpowaniu Wykonawea,
— dostawa programu informacji prawnej i zawarta umowg z wylonionym w postgpowaniu Wykonawca
6) Jednostka wywigzata si¢ z obowigzku okreglonego w:

- rozporzagdzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 12 grudnia 2013 r. w sprawie zakresu informacji
zawartych w rocznym sprawozdaniu o udzielonych zaméwieniach, jego wzoru oraz sposobu
przekazywania (Dz. U. z 2013 1., poz. 1530) i sporzadzita wymienione sprawozdanie za 2016 1.

—  rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 15 grudnia 2016 1. w sprawie informacji zawartych
w rocznym sprawozdaniu o udzielonych zaméwicniach, jego wzoru oraz sposobu przekazywania
(Dz. U. z 2016 1., poz. 2038) i sporzadzita wymienione sprawozdanie za 2017 r.

7) Skontrolowano dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego przeprowadzonego przez

Powiatowg Stacj¢ Sanitarno-Epidemiologiczng w Drezdenku:

a) wykonanie mebli biurowych — zaméwienie oszacowano na kwote 5200,00 zt brutio — 4227,64 zt netto,
cow przeliczeniu na euro dato kwotg 1012,63 euro. Wybrany Wykonawca, ktory zlozyl
najkorzystniejszg oferte w prowadzonym postgpowaniu, zrealizowal przedmiot zamowienia za kwote
2220,00 zt brutto. Postgpowanie przeprowadzono zgodnie z obowigzujgeymi w jednostce procedurami.

b) Remont Sciany potudniowej wraz z ogrodzeniem oraz $ciany zachodniej wraz z garazem - postepowanie
przeprowadzono zgodnie z obowigzujgcymi w jednostee procedurami. Z wybranym Wykonawea, ktory
ztozyt najkorzystniejsza ofert¢ w prowadzonym postepowaniu, dnia 12.10.2016 r. zawarto umowe nr
4/2016 na kwotg 120425,79 zt netto (148123,72 zi brutto).

¢) Prace zwigzane z kompleksowym utrzymaniem czystoéci i higieny w pomieszczeniach biurowych
i sanitarnych w okresie 01.01.2017 r. — 31.12.2017 r. ~zamdwienie szacowano na kwote 24000,00 zi
brutto, 19512,19 2zt npetto, co w przeliczeniu na euro dalo kwote 4525,41 euro. Postepowanie
przeprowadzono zgodnie z obowigznjacymi w jednostee procedurami. Z wybranym Wykonawca, kt6rego
oferta byla najkorzystniejsza w prowadzonym postepowaniu, dnia 1.01.2017 r. zawarto umowe nr 3/2017
na kwotg 1968,00 zt brutto za 1 miesiae, co daje calkowitg kwotg za okres realizacji przedmiotu
zamowienia (12 miesigcy) - 23616,00 zt brutto (19200,00 zt netto).

d) zakup i dostawa materiatéw eksploatacyjnych — zamdwienie oszacowano na kwote 8000,00 zt brutto —
6504,07 zl netto, co w przeliczenin na euro daje kwotg 1508,47 curo. Z wybranym Wykonawca, ktory
ztozyl najkorzystniejszg ofertg, dnia 30.10.2017 r. zawarto umowe nr AD.244.3.2017 na kwote 8233,84
zt brutto (6694,18 7t netto). Postgpowanie przeprowadzono zgodnie z obowigzujacymi w jednostce
procedurami,

e) prace zwigzane z kompleksowym utrzymaniem czysto$ci i higieny w pomieszczeniach biurowych
isanitarnych w okresie 01.01.2018 r. do 31.12.2018 r. - jak wynika z planu zaméwien, zamowienie
szacowano na kwot¢ 24000,00 zt brutto - 19512,19 zt netto, co w przeliczeniu na euro dato kwote
4525,41 euro. Postgpowanie przeprowadzono zgodnie z obowigzujgcymi w jednostce procedurami.
Z wybranym Wykonawca, ktéry ztozyl najkorzystniejszg oferte w prowadzonym postepowaniu, zawarto
dnia 11.12.2017 r. umowe nr 2/2018 na kwote 1968,00 2t brutto za 1 miesige, co daje catkowita kwote za
caty okres realizacji przedmiotu zaméwienia (tj. 12 miesigcy) - 23616,00 zt brutto (19200,00 7! netto).

f) zakup i dostawa artykulow biurowych - jak wynika z planu zamdéwien na 2018 r. zamdwienia
oszacowano na kwote 4000,00 zI brutto — 3252,03 zi netto, co w przeliczeniu na euro daje kwote 754,23
euro. Najkorzystniejsza oferta w prowadzonym postepowaniu zostata ztozona na kwote 2733,85 7} brutto.
Postgpowanie przeprowadzono zgodnie z obowigzujgcymi w jednostee procedurami.

8) Jednostka w okresic objetym kontrolg nie przeprowadzata postepowatt o udzielenie zaméwiers publicznych
na podstawie przepiséw ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.
Majgc na uwadze powyzsze dziatalno$é Powiatowej Stacji w zakresie przeprowadzania postepowan

o udzielenie zamdwien publicznych nalezy ocenié pozytywnie.
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- w obszarze: Dokumentacja z przeprowadzonych przegladéw budowlanych: rocznych, piecioletnich,
elektrycznych, gazowych, kominiarskich, p-poz.

5.1. Ocena skontrolowanej dzialalnosci, ze wskazaniem ustalen, na ktorych zostala oparta:

W trakcie kontroli udostepniono ksigzke obiektu budowlanego zalozong w dniu 01.07.1997 r., do kidrej
wpisywane sa przeprowadzone prace oraz przeglady budynku Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w
Drezdenku.

W okresie objetym kontrolg przeprowadzono:

1) Przeglad z rocznej i pigcioletniej kontroli stanu technicznego budynkn, Protok6t nr 1/8/2014 z dnia
17.06.2014 roku.

Na podstawie przeprowadzonej kontroli zalecono:

- uzupelnié ubytki tynku, naprawe spekan elewac,

- usunigcie zawilgocenia i osuszenie $cian piwnic,

- malowanie catego budynku (zly stan techniczny - fuszczgea sig farba),

- wyrdwnanie nierdwnodci przy wjezdzie do garazu,

- wymiang drewnianych drzwi garazowych.

Budynek nie zagraza zyciu lub zdrowiu, bezpicczefistwa mienia, jednakze wymaga wykonania niezbednego
remont.

2) Protokél nr 87/2014 z okresowej kontroli przewodéw kominowych, objete kontrola przewody kominowe
odpowiadaja obowigzujgcym przepisom i dopuszcza si¢ do dalszej eksploatacji.

3) Protokét z przegladu szezelnodei instalacji gazowej i urzadzenn gazowych przeprowadzonego dnia
14.10.2014r, — instalacja gazowa szczelna, stan techniczny zgodny z obowigzuj gcymi przepisami.

Konirole i przeglady przeprowadzone w 2017 roku:
1) Protokél nr 1/2017 z dnia 12.05.2017 r. z okresowej kontroli rocznej stanu technicznego budynku. W trakcie,

ktérej stwierdzono czesciowe wykonanie zalecen z poprzednie] kontroli budynku, naprawy tynku elewacji ciany
od strony pétnocnej i wschodniej.

Wydano zalecenia dotyczgce naprawy tynkéw elewacji Sciany poinocnej i wschodniej oraz malowania elewacji.
Budynek nie zagraza zyciu lub zdrowiu, bezpieczefistwu jednak wymaga wykonania remontu.

2) Protokét nr 269/52017 z okresowej kontroli przewodéw kominowych — w dniu kontroli nie stwierdzono uwag,
przewody kominowe odpowiadaja obowiazujgeym przepisom i dopuszeza sig do dalszej eksploatacii,

3) Protokét nr 2/05/2017 okresowej kontroli stanu technicznej sprawnosci instalacji gazowej z dnia 26.05.2017
roku — stan techniczny instalacji oraz urzadzef gazowych bez zastrzezen.

4) Protokét z pomiaréw elektrycznych RAP-0197-2017 z dnia 13.11.2017 roku:

- badania rezystancji izolacji obwodéw — ocena pozytywna, brak uwag,

- badanie ochrony przed porazeniem przez samoczynne wylgezenie (TN-C, TN-S) — bez uwag,

- badanie instalacji piorunochronnej — instalacja zgodna z obowiazujacymi przepisami - bez zastrzezen.

5) Przeprowadzono przeglad i legalizacjg sprzetu gasniczego — bez uwag,

Przeprowadzone kontrole i przeglady w 2018 roku:

1) Protokét z okresowej kontroli rocznej stanu technicznego budynku nr 1/2018 z dnia 22.05.2018r.:

- usunigto zalecenia z poprzedniej kontroli budynku.

Brak zaleceh po przeprowadzonej kontroli, budynek znajduje si¢ w nalezytym stanie technicznym,
zapewniajgcym dalsze, bezpieczne jego uzytkowanie.

2) Protokdt nr 54/2018 z okresowej kontroli przewod6éw kominowych i wentylacyjnych:

- objete kontrolg przewody kominowe oraz inne clementy urzadzed kominowych zgodne z obowigzujgcymi
przepisami.

Uwagi: udrozni¢ kanal wentylacyjny w pomieszczeniu kotlowni - staby ciag.

3) Protokét nr 4 z dnia 13.08.2018 r. kontroli sprawnodci instalacji 1 urzadzen energetycznych:

- rezystancja uziemienia wg pomiaru w normie,

- rezystancja petli zwarcia wg pomiaru - skuteczna,

- instalacja pioranochronna - brak zwodéw na kominach.

Stan techniczny instalacji nie zagraza porazeniem lub pozarem po uzupehieniu brakujacych zwodow instalacji
pioranochronnej.
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4) Protokét z okresowego przegladu i kontroli szezelnosci instalacji i urzadzen gazowych z dnia 30.04.2018r.:
- instalacja gazowa szczelna, stan techniczny urzadzeti zgodny z obowigzujgcymi przepisami.

=W obszarze: Gospodarka §rodkéw transportu oraz gospodarka paliwami plynnvmi,

3.1. Ocena skontrolowane;j dzialalnoS$ci, ze wskazaniem ustalen, na ktérych zostala oparta:

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Drezdenku dysponuje samochodem osobowym marki
Dacia Doker o nr rej. FSD 61755, dla ktorego zostala ustalona norma zuzycia paliwa 8,81 na 100km. Z
informacji uzyskanych podczas kontroli wynika, iz tankowanie auta odbywa si¢ przy uzyciu karty flota
przekazanej protokolem pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku kierowcy. Przed wyjazdem kierowca
otrzymuje karte drogows z dyspozycja wyjazdu, w ktérej rozlicza dzienne zuzycic paliwa na podstawie
ustalonej normy paliwowej i przej echanych kilometréw.

Za nadz6r nad pracg kierowcy, rozliczaniem zuzycia paliwa, weryfikacja przejechanych kilometréw
odpowiada pani Paulina Nowak.

Wszelkie naprawy, przeglady i okresowe obshugi techniczne zlecane sg do warsztatéw serwisowych,

W trakcie kontroli stwierdzono, ze PSSE w Drezdenku nje dysponuje wewnetrznym dokumentem
regulujgeym zasady gospodarki transportowej i gospodarki paliwami plynnymi.

6. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowoéci:

I. w zakresie ewidencji érodkéw trwalych:

1) Zgodnie z § 2 pkt. TII. ppkt. 3 Instrukcji w sprawie gospodarki aktywami trwatymi oraz rzeczowymi
aktywami obrotowymi obowigzujacymi w kontrolowanej jednostce, w kazdym pomieszczeniu powinien
znajdowaé si¢ spis inwentarza, obejmujacy wszystkie érodki trwale znajdujgee sie w danym
pomieszczeniu. W trakcie kontroli w pomieszezeniach PSSE brak bylo spiséw inwentarza. Powyzsza
sytuacja stanowi naruszenie zapiséw Instrukcji w sprawic gospodarki aktywami trwalymi oraz
rzeczowymi aktywami obrotowymi obowigzuj ace) w PSSE w Drezdenku.

II. w zakresie inwentaryzaciji majatku:

1) Sposéb przeprowadzania inwentaryzacji majatku PSSE  w Drezdenku okresla Instrukcja
inwentaryzacyjna, wprowadzona Zarzadzeniem nr 8.A.2018 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Drezdenku z dnia 18 maja 2018r. Tnstrukcja reguluje m.in. spos6b przeprowadzenia
inwentaryzacji, obowigzki komisji inwentaryzacyjnej i zespoléw spisowych, opis przebiegu spisu z
natury oraz sposéb, terminy i czestotliwogé inwentaryzacji rocznej. W trakcie kontroli w jednostce
stwierdzono brak w/w Instrukcji uregulowart dotyczacych koniecznosci sporzgdzenia przez komisje
inwentaryzacyjng protokotu koticowego z przeprowadzonych prac.

2) Z przeprowadzonych w PSSE w Drezdenku w roku 2017 inwentaryzacji sporzadzono Protokoly z
inwentaryzacji, W trakcie kontroli w jednostce stwierdzono, Ze inwentaryzacje majatku jednostki nie
udokumentowano zgodnie z obowigzujgcg Instrukcia tj.:

- inwentaryzacja wszystkich $rodkéw trwatych, bedgcych na stanie jednostki, zostata udokumentowana

na jednym arkuszu spisu z natury (poz. 1-133), co jest nieprawidlowe, gdyz inwentaryzacja Srodkéw

trwatych powinna by¢ udokumentowana osobno dla kazdego pomieszczenia (tzn, 1 pomieszczenie {pole

spisowe) to jest 1 arkusz spisu z natury),

- na arkuszu spisu z natury brak jest podpisu osoby dokonujacej wycene srodkéw trwatych,

- ha arkuszu spisu z natury brak jest podpisu osoby wyceniajgcej paliwo,

- inwentaryzacja drukéw Scistego zarachowania — spis drukéw nie zostata udokumentowana na arkuszu
S$pisu z natury.

III. W zakresie zaméwien publicznych:

1) Na podstawie udostepnionei dokumentacji stwierdzono, iz brak jest spojnosci pomiedzy zakresem
czynnogci Pani F . a wykonywanymi przez nig w rzeczywistodci zadaniami z zakresu
zamowien publicznych. Stwierdzono, e pracownik przeprowadza postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, inne niz zwigzane z zakupem materiatéw gospodarczych, biurowych, drukéw i sprzetu
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biurowego. Zasadnym jest zmiana zapisow w zakresie czynnosci pracownika poprzez dodanie zapisu:
,przygotowywanie i prowadzenie postgpowar o udzielenie zaméwien publicznych zgodnie z przepisami
ustawy o zaméwieniach publicznych oraz postanowieniami regulaminu udzielania zaméwien publicznych
w PSSE w Drezdenku”. W chwili obecnej Pani ! , jak wynika z jej zakresu czynnogci, nie
ma umocowania do przeprowadzania postgpowar o udziclenie zaméwiefi publicznych innych niz na
dostawe materialéw gospodarczych, biurowych, drukéw i sprzgtu biurowego.

2} O ile przepisy prawne nie nakladajg obowigzku prowadzenia rejestru umow, to jednak z uwagi na to, iz
PSSE w Drezdenku jest jednostka sektora finanséw publicznych i wydatkuje $rodki publiczne zasadnym
byloby prowadzenie Ceniralnego Rejestru Umdw, porzadkujacego umowy zawierane przez PSSE w
Drezdenku i zarzadzanie nimi. Rejestr, o ktérym mowa obejmowatby kazda umowg cywilno-prawng za
wyjatkiem umoéw zawartych na podstawie prawa pracy oraz uméw cywilno-prawnych dotyczacych
zatrudnienia. Rejestr, o ktérym mowa nalezatoby wprowadzi¢ odpowiednim zarzgdzeniem Dyrektora
dotyczacym jego prowadzenia oraz informacji, jakie maja by¢ w nim zawarte. Decyzja w tej sprawie
nalezy do Dyrektora jednostki.

IV. W zakresie dokumentacji z przeprowadzonych przegladéw budowlanych: rocznych, piecioletnich,
elektrveznych, gazowych, kominiarskich, p-poz.: nieprawidtowodci nie stwierdzono

V. W zakresie gospodarki §rodkéw transportu oraz gospodarka paliwami plynnyimi :

1) Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Drezdenku nie posiada zarzadzenia dotyczgcego
gospodarki transportowej oraz gospodarki paliwowej oraz dokumentu regulujgeego zasady korzystania z
ustug transportowych podczas nieobecnoéci pracownika zatrudnionego na stanowisku kierowcy.

7. Zalecenia lub wnioski dotyczace usuniecia nieprawidlowo§ei lub usprawnienie funkcjonowania PSSE:

1) uzupelnienie w pomieszczeniach Stacji spiséw inwentarza, zgodnie z zapisami Instrukcji w sprawie
gospodarki aktywami trwatymi oraz rzeczowymi aktywami obrotowymi obowiazujgcej w PSSE w
Drezdenku.

2) uzupekienie dokumentacji dotyczace] przeprowadzonej w 2017 r. inwentaryzacji majgtku Stacji, zgodnie
z obowigzujgea Instrukcjg inwentaryzacyjna.

3) opracowanie wewngtrznego dokumentu regulujgcego zasady gospodarki transportowej i gospodarki
paliwami ptynnymi w PSSE Drezdenku

8. Informacje o wykonaniu zaleceri Jub wykorzystaniu wnioskow, a takze o podjetych dzialaniach Iub
przyczynach ich niepodjecia nalezy przekaza¢ w terminie: 29.03.2019 r.

Wystapienie pokontrolne sporzadzono w dwoéch jednobrzmigeych egzemplarzach, jeden egzemplarz dla PPIS w
Drezdenku, drugi dla LPWIS. Od wystapienia pokontrolnego nie przystugujg srodki odwolawcze.
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